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VIGESIMA CUARTA SESION ORDINARIA DE CABILDO
NUEVE DE JUNIO DEL DOS MIL VEINTIDOS.

EN LA CABECERA MUNICIPAL, MUNICIPIO DE CHAPA DE MOTA, ESTADO DE MEXICO; EN EL SALON D

CABILDOS DEL PALACIO MUNICIPAL, UBICADO EN LA CABECERA MUNICIPAL, SIN NUMERO, CHAPA
DE MOTA, MEXICO, A LAS 17:00 HORAS DEL DiA NUEVE DE JUNIO DEL ANO 2022, SE REUNIERON LOS
INTEGRANTES DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO PARA LLEVAR A CABO LA VIGESIMA CUARTA SESION
ORDINARIA DE CABILDO;
-------------- DESARROLLO DE LA SESION. ——---——

---- |. POR INSTRUCCIONES DEL PRESIDENTE MUNICIPAL PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA,
EN USO DE LA VOZ EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO PROCEDE A REALIZAR EL PASE DE LISTA, CON
ELFIN DE VERIFICAR SI EXISTE QUORUM LEGAL PARA SESIONAR; EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
LIC. LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON PROCEDE AL PASE DE LISTA, ENCONTRANDOSE
PRESENTES: PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL;
LIC. ROCIO MONROY HERNANDEZ, SINDICO MUNICIPAL; C. MARCO ANTONIO SANTOS REYES, PRIMER
REGIDOR; LIC. EDNA YARELI RODEA VENTURA, SEGUNDA REGIDORA; C.P HIGINIO DOMINGUEZ
RAMIREZ, TERCER REGIDOR; ARQ. IRMA MARTINEZ TELLES, CUARTA REGIDORA; P.L.P. MARIBEL
HERNANDEZ PRUDENCIO, QUINTA REGIDORA, C. SERGIO SALAZAR MARTINEZ, SEXTO REGIDOR; C.
DANIEL CABALLERO MARTINEZ, SEPTIMO REGIDOR; EL LIC. LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, CERTIFICA LA EXISTENCIA DE QUORUM LEGAL, EN VIRTUD DE
ENCONTRARSE NUEVE DE LOS NUEVE INTEGRANTES DEL CUERPO EDILICIO. EL PROFESOR ANICETO
PASTOR CRUZ GARCIA, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, DECLARA FORMALMENTE
INSTALADA LA VIGESIMA CUARTA SESION ORDINARIA DEL AYUNTAMIENTO CON FUNDAMENTO EN
LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 28 Y 29 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE
MEXICO;

- Il. EN USO DE LA PALABRA EL LIC. LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON, SOMETE A
CONSIDERACION DEL CUERPO EDILICIO EL SIGUIENTE:
ORDEN DEL DIA

I.  LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DE QUORUM LEGAL.

Il. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.

lIl. LECTURAY EN SU CASO APROBACION DEL ACTA DE LA SESION ANTERIOR.

IV. EXPOSICION DEL PLAN DE TRABAJO POR PARTE DE LOS ASPIRANTES A OCUPAR EL CARGO DE
DEFENSOR MUNICIPAL DE DERECHOS HUMANOS.

V. ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LA DESIGNACION DEL DEFENSOR
MUNICIPAL DE DERECHOS HUMANOS.

VI. LECTURA, ANALISIS Y EN SU CASO APROBACION DE DIVERSAS REFORMAS AL BANDO
MUNICIPAL CONFORME AL ARTICULO 31 FRACCION | DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL.

VIl. APROBACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION DE LA TESORERIA MUNICIPAL DE CHAPA DE
MOTA.

VIil. APROBACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA TESORERIA MUNICIPAL DE CHAPA DE
MOTA.

IX. LECTURA, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LA CONVOCATORIA PARA LA
CELEBRACION DE LA SESION DE CABILDO ABIERTO. N

MOTA MEXICO.

Xl. PROPUESTA, ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL ACUERDO POR EL QUE EL
HONORABLE AYUNTAMIENTO APRUEBA LA DESIGNACION DEL ENCARGADO DE DESPACHO DE
LA OFICIALIA MEDIADORA-CONCILIADORA, DE CHAPA DE MOTA MEXICO.

XIl. PRESENTACION DE ASUNTOS Y TURNOS A COMISIONES.

X. LECTURA, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LA REMOCION DEL CARGO DE
LICENCIADA MIRIAM VENTURA HERNANDEZ, OFICIAL MEDIADOR-CONCILIADOR, DE CHAPA DE
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XIll. ASUNTOS GENERALES.
XIV.CLAUSURA DE LA SESION.

—————— AL TERMINO DE LA LECTURA EXPRESA QUE SI NO EXISTE COMENTARIO ALGUNO SE PROCEDE A
SU RESPECTIVA VOTACION, QUEDANDO APROBADO POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS
INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 2022-2024; LOS CUALES ACORDARON QUE SE
EMITA EL SIGUIENTE:

ACUERDO
----- —— UNICO. “SE APRUEBA EL ORDEN DEL DIA EN LOS TERMINOS QUE QUEDA ASENTADO; LO
ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 28 DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO”.

-~ lll. CONTINUADO CON EL TERCER PUNTO DEL ORDEN DEL DIA, EN USO DE LA PALABRA EL
PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, INFORMA
QUE PARA ESTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA TIENE EL USO DE LA PALABRA EL LIC. LUIS ALBERTO
FRANCO MONDRAGON, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
-—---- EN USO DE LA PALABRA LIC. LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO EXPRESA QUE: INFORMO A USTED Y A LOS INTEGRANTES DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO, QUE ATENDIENDO A SUS INDICACIONES EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA
ES LA LECTURA, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL ACTA DE LA SESION ANTERIOR. —--—-—-
--- EN USO DE LA PALABRA EL PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA, PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL, SOLICITA ALSECRETARIO DELAYUNTAMIENTO DE LECTURA AL ACTA DE LA SESION
ANTERIOR, PARA SU APROBACION Y FIRMA DE LA MISMA. EN USO DE LA PALABRA EL LIC. LUIS
ALBERTO FRANCO MONDRAGON, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, ATENDIENDO A LA
INSTRUCCION DEL PRESIDENTE MUNICIPAL, DA LECTURA AL ACTA DE LA CUARTA SESION
EXTRAORDINARIA DE CABILDO, Y ALTERMINO SOLICITA SU RESPECTIVA APROBACION, INFORMANDO
AL PRESIDENTE QUE ESTA HA SIDO APROBADA POR UNANIMIDAD DE VOTOS, POR LO QUE SE
PROCEDE A RECABAR LAS FIRMAS CORRESPONDIENTES.

------ IV. CONTINUADO CON EL CUARTO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA, EN USO DE LA PALABRA EL
PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, INSTRUYE
QUE PARA ESTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA TOME EL USO DE LA PALABRA EL LICENCIADO LUIS
ALBERTO FRANCO MONDRAGON, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO.
———————— EN USO DE LA PALABRA EL LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON, SECRETARIO

DEL AYUNTAMIENTO: INFORMO A USTED Y A LOS INTEGRANTES DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO, &
QUE ATENTO A SUS INDICACIONES EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA ES LA: EXPOSICION DEL

PLAN DE TRABAJO POR PARTE DE LOS ASPIRANTES A OCUPAR EL CARGO DE DEFENSOR MUNICIPAL DE

DERECHOS HUMANOS, REFIERO QUE EN FECHA 07 DE JUNIO DE 2022 FUERON NOTIFICADOS ViA

TELEFONICA LOS ASPIRANTES QUE INTEGRAN LA TERNA: LIC. EULALIA LIZBETH GUERRERO LIBRADO,

LIC. MINERVA AZUCENA AGUERO CAMACHO Y LIC. MARCOS VIDAL CASTRO, PARA QUE SE =
PRESENTARAN EN ESTA SESION DE CABILDO A EXPONER SU PLAN DE TRABAJO, INFORMO QUE SE
ENCUENTRAN LOS TRES PRESENTES Y ESTAN LISTOS PARA PARTICIPAR, PARA LO CUAL LOS INVITO A

PASAR EN EL MISMO ORDEN MENCIONADO. ACTO SEGUIDO SE REALIZA LA EXPOSICION POR PARTE

DE LOS TRES ASPIRANTES, SIN GENERARSE COMENTARIOS.

—————— V. CONTINUANDO CON EL QUINTO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA, EN USO DE LA PALABRA EL

PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL: LE INSTRUY
PARA QUE TOME EL USO DE LA PALABRA LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON,
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO.
————————— EN USO DE LA PALABRA EL LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON, SECRETARIO
DEL AYUNTAMIENTO: INFORMO A USTED Y A LOS INTEGRANTES DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO,
QUE ATENTO A SUS INDICACIONES EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA ES EL: ANALISIS,
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DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LA DESIGNACION DEL DEFENSOR MUNICIPAL DE DERECHOS

HUMANOS, EN USO DE LA PALABRA EL PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA, PRESIDENTE

MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, REFIERE: SOLICITO SE APRUEBE A LA LIC. EULALIA LIZBETH GUERRERO 5
LIBRADO, POR HABER DEMOSTRADO CAPACIDAD Y CONOCIMIENTO RESPECTO A LO EXPUESTO EN
SU PLAN DE TRABAJO, ADEMAS DE CUMPLIR CON LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE MEXICO Y EN LA CONVOCATORIA EMITIDA POR ESTE
CUERPO COLEGIADO; LOS DEMAS INTEGRANTES DEL CUERPQ EDILICIO REFIEREN QUE ESTAN DE
ACUERDO.
------ EN USO DE LA PALABRA EL LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO: ATENTO A LO ANTERIOR SE SOMETE A SU CONSIDERACION LOS SIGUIENTES
ACUERDOS:
-------- PRIMERO: CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 147 G DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO SE DESIGNA COMO DEFENSORA MUNICIPAL DE DERECHO
HUMANOS A LA LIC. EULALIA LIZBETH GUERRERO LIBRADO. -

s

|

——————— SEGUNDO: CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 147 H DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO EXPIDASE EL NOMBRAMIENTO DE DEFENSORA MUNICIPAL DE
DERECHOS HUMANOS A LA LIC. EULALIA LIZBETH GUERRERO LIBRADO.

------ TERCERO: CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 147 H DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, ENVIESE COPIA CERTIFICADA DE LA PRESENTE ACTA A LA
COMISION ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS PARA SU CONOCIMIENTO.

------ CUARTO: CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 147 H DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, NOTIFIQUESE AL PRESIDENTE DE LA COMISION DE DERECHOS
HUMANOS DEL ESTADO DE MEXICO, PARA QUE SE PRESENTE EN LA PROXIMA SESION, EN LA QUE SE
LE TOMARA PROTESTA A LA DEFENSORA MUNICIPAL DE DERECHOS HUMANOS. -

------- QUINTO: LOS PRESENTES ACUERDOS ENTRAN EN VIGOR A PARTIR DE SU APROBACION. ~--nnn-

---—--- SEXTO: PUBLIQUESE LOS PRESENTES ACUERDOS EN LA GACETA MUNICIPAL.

——-—EN USO DE LA PALABRA EL PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA, PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL, INSTRUYE AL LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO PARA QUE PROCEDA A RECABAR LA VOTACION ECONOMICA S| ES DE APROBARSE
LOS ACUERDOS EN CUESTION.
ACTO SEGUIDO EL LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON, SECRETARIO DEL

AYUNTAMIENTO PROCEDE A RECABAR LA VOTACION ECONOMICA E INFORMA: SE APRUEBA
PROPUESTA DE ACUERDO POR UNANIMIDAD DE VOTOS.

------ VI. CONTINUANDO CON EL SEXTO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA, EN USO DE LA PALABRA EL
PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL: LE INSTRUYO
PARA QUE TOME EL USO DE LA PALABRA LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON,
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO.
-—--—--——EN USO DE LA PALABRA EL LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON, SECRETARIO
DEL AYUNTAMIENTO: INFORMO A USTED Y A LOS INTEGRANTES DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO,
QUE ATENTO A SUS INDICACIONES EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DfA ES: LECTURA, ANALISIS
Y EN SU CASO APROBACION DE DIVERSAS REFORMAS AL BANDO MUNICIPAL CONFORME AL ARTICU)

31 FRACCION | DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL, CONSIDERANDO QUE EL DIA 04 DE FEBRERO DE
2022, MEDIANTE GACETA MUNICIPAL DE CHAPA DE MOTA, FUE PUBLICADO EL BANDO MUNICIPAL
2022, APROBADO EN LA QUINTA SESION ORDINARIA DE CABILDO DEL AYUNTAMIENTO

“
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CONSTITUCIONAL DE CHAPA DE MOTA 2022 - 2024, CELEBRADA EL 28 DE ENERO DEL 2022, EN EL

LUGAR QUE OCUPA EL SALON DE CABILDOS DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL DE CHAPA DE MOTA. .

DESCRIBE EN EL ARTICULO 103. LA TESORERIA MUNICIPAL, PARA EL MEJOR DESEMPENO DE SUS
FUNCIONES SE ENCUENTRA INTEGRADA DE LA SIGUIENTE MANERA:

A) TESORERO MUNICIPAL. Pagina | 4 %
B) CONTABILIDAD. A\ \!
B.1. INGRESOS.
B.1.1. CAJA GENERAL. _
B.2. EGRESOS.
C) PRESUPUESTOS Y PROGRAMAS DE INVERSION.
D) CATASTRO.

L

)

D.1. SERVICIOS CATASTRALES, VALUACION Y SISTEMA DE GESTION CATASTRAL Y CARTOGRAFIA.

DE ACUERDO A LO EXPUESTO Y TODA VEZ QUE LA TESORERIA MUNICIPAL ESTA REALIZANDO LA
ACTUALIZACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION, SE SOLICITA LA SIGUIENTE MODIFICACION AL
ARTICULO 103 DEL BANDO MUNICIPAL DE CHAPA DE MOTA VIGENTE:

ARTICULO 103. LA TESORERIA MUNICIPAL, PARA EL MEJOR DESEMPENO DE SUS FUNCIONES SE
ENCUENTRA INTEGRADA DE LA SIGUIENTE MANERA:

A) TESORERO MUNICIPAL.
B) CONTABILIDAD.

B.1. INGRESOS.

B.1.1. CAJA GENERAL.

B.2. EGRESOS.
C) PRESUPUESTOS Y PROGRAMAS DE INVERSION. ?\

C.1. CONTROL PRESUPUESTAL.

D) CATASTRO.

D.1. SERVICIOS CATASTRALES, VALUACION Y SISTEMA DE GESTION CATASTRAL Y CARTOGRAFIA.

EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO EN USO DE LA PALABRA COMENTA QUE SI NO EXISTE

COMENTARIO ALGUNO SE PROCEDE A SU RESPECTIVA VOTACION, QUEDANDO APROBADO POR
UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 2022-2024;
LOS CUALES ACORDARON QUE SE EMITAN LOS SIGUIENTES:
ACUERDOS

-— PRIMERO. - SE APRUEBA LA PROPUESTA DE REFORMAS AL BANDO MUNICIPAL CON RESPECTO AL
ARTICULO 103, ADICIONANDO AL INCISO C) EL NUMERAL C.1 CONTROL PRESUPUESTAL. ~-=rrmmmmemmee

——- SEGUNDO. - INSTRUYASE AL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO A FIN DE QUE SE PUBLIQUEN EN
LA GACETA DE GOBIERNO MUNICIPAL.

— TERCERO. - LOS PRESENTES ACUERDOS ENTRAN EN VIGOR A PARTIR DE SU APROBACION. -

--==== VIIl. CONTINUANDO CON EL SEPTIMO PUNTO DEL ORDEN DfA, EL PROFESOR ANICETO PASTOR
CRUZ GARCIA INSTRUYE AL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO PARA QUE, DE LECTURA AL PUNTO DEL
ORDEN DEL DIA CORRESPONDIENTE, EN USO DE LA PALABRA EL LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO
MONDRAGON REFIERE QUE ATENDIENDO A LAS INSTRUCCIONES DEL PRESIDENTE MUNICIPAL Y
PARA CONTINUAR CON LA SESION EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DA ES EL SEPTIMO EN SU
ORDEN Y REFIERE A APROBACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION DE LA TESORERIA MUNICIPAL DE
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CHAPA DE MOTA. EN USO DE LA PALABRA EL PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA, PRESIDENTE
MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, REFIERE QUE ES DE GRAN IMPORTANCIA ACTUALIZAR Y APROBAR LOS
MANUALES DE ORGANIZACION DE LAS DISTINTAS AREAS, YA QUE SIRVEN DE BASE DE COMPARACION
CON RESPECTO A LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR CADA AREA. A CONTINUACION CEDE EL
USO DE LA PALABRA AL LICENCIADO EN CONTADURIA ARMANDO MIRANDA JIMENEZ, TESORERO
MUNICIPAL, PARA QUE EXPONGA EL MANUAL DE ORGANIZACION DEL AREA DE TESORERIA; UNA
VEZ TERMINADA LA EXPOSICION NO SE GENERARON COMENTARIOS POR PARTE DEL CABILDO.—---—-

EN USO DE LA PALABRA EL LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO: ATENTO A LO ANTERIOR SE SOMETE A SU CONSIDERACION LOS SIGUIENTES
ACUERDOS:
----- PRIMERO: CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115 DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, 112, 113,116, 122, 123 Y 124 DE LA CONSTITUCION
DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO, 3, 31 FRACCION |, 86, 164 Y 165 DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, SE APRUEBA EL MANUAL DE ORGANIZACION DE LA TESORERIA
MUNICIPAL.

----- SEGUNDO: EL MANUAL ENTRARA EN VIGOR AL DIA SIGUIENTE DE SU PUBLICACION EN LA
GACETA MUNICIPAL.

--——— TERCERO: INSERTESE (NTEGRAMENTE EL MANUAL DE ORGANIZACION DE LA TESORERIA
MUNICIPAL Y PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO EN LA GACETA MUNICIPAL.

-------- CUARTO: SE ABROGA EL MANUAL DE ORGANIZACION DE LA TESORERIA MUNICIPAL
APROBADO MEDIANTE ACTA DE LA DECIMA OCTAVA SESION, DE FECHA 10 DE MAYO DE 2019, -----

---—-EN USO DE LA PALABRA EL PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA, PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL, INSTRUYE AL LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO PARA QUE PROCEDA A RECABAR LA VOTACION ECONOMICA S| ES DE APROBARSE
LOS ACUERDOS EN CUESTION.
ACTO SEGUIDO EL LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO PROCEDE A RECABAR LA VOTACION ECONOMICA E INFORMA: SE APRUEBA LA
PROPUESTA DE ACUERDO POR UNANIMIDAD DE VOTOS.

INDICE

PRESENTACION

L ANTECEDENTES DEL MUNICIPIO 3
. BASE LEGAL 4
. ATRIBUCIONES [
Iv. ESTRUCTURA ORGANICA 9
V. ORGANIGRAMA 1o
i OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA

. Tesoreria Municipal
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PRESENTACION \

Dentro del Plan de Desarrollo del Estado de México 2017-2023, Se han identificado cinco aspectos a desarrollar para tener ese goblerno capaz y responsable: a) Una mayor
transparencia y rendicion de cuentas permanentes; b) La prevencion y combate a la corrupcién mediante la operadén plena del Sistema Anticorrupcion del Estado de México y
Municiplos; c) La gobernabllidad fundada en el didlogo y la paz social; d) Unas finanzas piblicas sanas y e) Una gestion piblica orientada por resultados y garantizada por una
evaluacion per de su di ped

Asi mismo refiere que por medio de una adecuada planeacién del gasto social e inversién, con peoliticas recaudatorias eficientes y establecimiento de mecanismos de control de gasto
corriente, es posible mantener Finanzas Publicas Sanas en la entidad, Ello requiere una planeacion estratégica de los Ingresos y egresos, asi como generar los anilisis para favorecer la
toma de decisiones adecuada. manejar las finanzas del estado con bilidad y transparencia con Ia finalidad de tener siempre lista una rendicion de cuentas exitosa.

Con el objetivo de Incrementar la recaudacién municipal, se trabaja para fortalecer a las administraciones municipales en materia de presupuesto, planeacion y programacion, asi como
el fomento a una cultura recaudatoria.

El gobierno estatal reconoce fa importancia de trabajar de manera coordinada con los municipios toda vez que son quienes tienen el primer contacto con la poblackén para conocer
sus principales necesidades. Por eso se trabaja estrechamente con ellos, con el fin de establecer politicas publicas alineadas con las estrategias y objetivos de largo plazo, que permitan
crear un mejor Estado de México.

5.9.3. ESTRATEGIA: Fortalecer las finanzas pablicas municipales.

5.9.4. ESTRATEGIA: Impulsar la profesionalizacién de los servidores piiblicos.

Lineas de Accién

* Fomentar esquemas para elevar |a recaudacion municipal.

* Impulsar el fortalecimiento de los de catastro municipal.

* Apoyar a los municipios a mejorar sus sistemas de cobro del impuesto predial.

* Promover la disciplina fiscal municipal.

La entidad destina el gasto en cuatro finalidades: desarrollo social, desarrollo econémico, gobierno y otros. De ellos brinda prioridad a educacion, vivienda, salud y a la proteccién
soclal y ambiental, que incluyen las acciones para mejorar el bienestar de la poblacion.

Para lograr una administracién piiblica moderna y eficaz, se han planteado estrategias y acclones acordes con la agenda 2030, en especifico el objetivo 17, relativo al formlecimiento de .
los medios de impl fonya lizar la Al para el Desarrollo Sostenible.

Objetivo 17. Fortalecer los medios de ejecucion y revitalizar la Alianza Mundial para el Desarrollo Sostenible Finanzas:
17.1 Fortalecer la movilizacidn de recursos interncs, con el fin de mejorar la capacidad nacional para recaudar ingresos fiscales y de otra indole.

17.2 Velar por que los paises desarrollados cumplan cabalmente sus compromisos en relacién con la asistencia oficial para el desarrollo, lo que Incluye asignar el 0,7% del ingreso
nacional bruto al rubro de asistencia oficial para el desarroflo destinado a paises en desarrollo. ‘;

17.3 Movilizar recursos financieros adicionales de mltiples fuentes para los paises en desarrolio.

174 Ayudar a los palses en desarrollo a lograr la scstenibilidad de fa deuda a largo plazo con politicas coordinadas orientadas a fomentar la financiacién, el alivio y la reestructuracion
de la deuda, y hacer frente a la deuda externa.

17.5 Adoptar y aplicar sistemas de promocién de las inversiones en favor de los paises menos adelantados.

En cumplimiento a lo anterior, la Tesoreria Municipal de Chapa de Mota desarrolla acciones para consolidar ta modernizacién y el mejoramiento de ka funcién hacendaria municipal,
Impulsa acciones de simplificacion de si y procedimi d ativos, mejora la atencién a fa ciudadania y promueve la eficiencia y eficacia de la gestién hacendaria.

Enns-unddqthMMnmﬂwmdwﬁWmhﬂukhddldhmhﬁrhsr-pomabﬂldadnqmdnbmmnd-rhsumdadmadmlmuﬂmquh
Integran y con ello, gular el desempefio de los servidores piblicos en un marco de orden en la realizacion de las actividades cotidianas.

El Manual se integra por nueve apartados, que sefialan antecedentes del municipio sobre la existencia del manual de organizacion; la base legal que norma la actuacién de la tesoreria;
las atribuciones que tiene al Interior de fa administracion pablica del municiplo; ka estructura organica y el organigrama que representan jerarquicamente la forma en que esta integrada
¥ organizada la unidad administrativa; el objetivo y funciones de cada irea que forman parte de la tesoreria; el directorlo; validacion por parte de la tesoreria y de las autoridades
municipales de Chapa de Mota y hoja de actualizacién.
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Asi{ mismo la Tesoreria Municipal orientard a sus integrantes al cumplimi de sus resp bilidades y d peiio eficiente de sus funclones y con ello mejorar la calidad del servicio
que se ofrece a la cludadania del Municipio de Chapa de Mota.

ANTECEDENTES

Se antecede la existencia del Manual de Organizacién de la Tesoreria Municipal en este Municipio, durante el periodo de la administracién municipal 2016-2018, mediante Acta de la
XV Sesion, Decimo Primer Punto de fecha 16 de abril de 2016, en el que la tesoreria municipal integraba las dreas de recursos materiales y recursos humanos.

Posteriormente para el periodo 2019-2021 el H. Ayuntamiento mediante el Quinto Punto del orden del dia del Acta de la Décima Octava Sesion Ordinaria de Cabildo, de fecha
10 de mayo de 2019, se aprueba el Manual de Organizacion de la Tesoreria Municipal en el cual desagrega de la tesoreria municipal las dreas de recursos materiales y recursos
humaneos para formar la Direccion de Administracion.

Para el periodo 2022-2024 la tesoreria Municipal, seguira de forma independiente a las reas de recursos materiales y recursos humanos integradas dentro de la Direccién de
Administracion.

Habiendo como Juridico lo disp en los Articulos |15 Fracciones Il y IV de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexd y 125 de la C itucion
Politica del Estado Libre y Soberano de México, en los articulo 87 y 93 de la Ley Orginica Municipal del Estado de México, asl como en el articulo 100 del Bando Municipal
2022, esta tesorerfa municipal con la finalidad de presentar grificamente a través de un organigrama en el que se establezcan las relaciones de autoridad, comunicacion, supervision,
control, operatividad, jerarquia y actividades, se da a la tarea de actualizar este documento.

I BASE LEGAL
— Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanas.
Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, y sus reformas y adiciones.

- Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Gaceta del Goblerno del Estado de México, 10 de noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

— Ley Orginica Municipal del Estado de México,
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 2 de marzo de 1993, y sus reformas y adiciones.

— Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 3| de enero de 2022, No. 19, Seccién Segunda, y sus reformas y adiciones.

= Presupuesto de Egresos del Estado de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 31 de enero de 2022, No. 19, Seccién Segunda, y sus reformas y adiciones.

Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 26 de agosto de 2004, y sus reformas y adiciones.

— Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobierno del Estado de México. 21 de diciembre de 2001, y sus reformas y adiciones.

- Ley de Responsabilidades Ad) ativas Del Estado De México Y Municipios
Gaceta Del Gobierno del Estado de México, 30 de mayo de 2017, y sus reformas y adiciones.

- Cédigo Financiero del Estado de México y Municiplos,
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 9 de marzo de 1999, y sus reformas y adiciones.

— Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México,
Gaceta del Goblerno del Estado de México, 7 de febrero de 1997, y sus reformas y adiciones.

= Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Goblerno del Estado de México, |6 de octubre de 2002, No. 77, Seccién Cuarta, y sus reformas y adiciones.

— Manual para la Planeacién, Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, |4 de octubre de 2021, No. 72 Seccién Primera., y sus reformas y adiciones.

— Manual Unico de Contabilidad Guber | para las dep fas y entid; piiblicas del gobierno y municipios del Estado de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 07 de marzo de 2022, No. 43 Seccién Primera, y sus reformas y adiciones.

— Lineamientos de control financiero y ad ativo para las entidades fiscalizables municipales del Estado de México. (LCFYA 2013)
Gaceta del Goblerno del Estado de México, || de Julio de 201 3, No. 09 Seccién Tercera.

Acuerdo por el que se dan a conocer las férmulas y variables utilizadas para determinar el monto asignado a cada municipio del Fondo Estatal de Fortalecimiento
Municipal.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 15 de marzo de 2022, No. 49 Seccion Segunda, y sus reformas y adiciones.

aplicacion.
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Pagina | 7 %

N

- mmmudnﬂdmmﬁﬁmhamhlmmWthﬂFﬂmﬁtﬂ!ﬂanmﬂvﬂrtmcmdcy

Gaceta del Goblerno del Estado de México, |5 de marzo de 2022, No. 49 Seccién Segunda.

— Lineamientos generales para la operacién del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social, publicado el 14 de febrerc de 2014 y sus modificatorios el |3 de
mayo de 2014 y 12 de marzo de 2015 y 31 de marzo de 2016.
Diario Oficial de la Federacién, 01 de septiembre de 2017.

— Acuerdo por el que se dan a conocar las variables, la férmula, metodologia, distribucion y el calendario de las asignaciones por municipio que corresponden al Fondo
de Aportaciones para el Fortak de los Municiplos y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal (FORTAMUN) y al Fondo para la Infraestructura
Soctal Municipal y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal (FISMDF).
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 3| de enero de 2022, No. |9 Seccion Primera, y sus reformas y adiciones.

— Acuerdo por el que se dan a conocer los lineamientos generales de operacién del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal y de las
Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal (FISMDF) y del Fondo de Aportaciones para el Fortlecimiento de los Municipios y de las Demarcaciones
Territoriales del Distrito Federal (FORTAMUN).

Gaceta del Gobierno del Estado de México, 17 de marzo de 2022, No. 5 Seccién Primera.

- Bando Municipal de Chapa de Mota.
Gaceta Municipal del Gobierno Municipal de Chapa de Mota, Edo México, y sus reformas y adiciones.
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LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
b
TiTULO IV
REGIMEN ADMINISTRATIVO
CAPITULO PRIMERC ;

DE LAS DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS Pagina | 8 ¥

Articulo B7.- Para ol despach dio y pk i6n de los diversos asuntos de la administracién ipal, el ay contard por lo menos con las sigulentes Dependencias:
S~
Il.-La tesoreria municipal. :
CAPITULO SEGUNDO
DE LA TESORERI A MUNICIPAL
o

Articulo 93.- La tesorerfa municipal es el drgano encargado de la recaudacién de los ingresos municipales y responsable de realizar las erogaciones que haga el ayuntamiento.

N

1. ATRIBUCIONES

Articulo 94.~ El tesorero municipal, al tomar posesion de su cargo, recibird la hacienda piiblica de acuerdo con las previsiones a que se refiere el articulo |9 de esta Ley y remitird un
plar de dicha doc i6n al ay . al Organo Superior de Fiscalizackon del Estado de México y al archivo de la tesoreria.

Articulo 95.- Son atribuciones del tesorero municipak

|. Administrar fa hacienda pablica municipal, de conformidad con las disposiciones legales aplicables;

Il. Determinar, liquidar, recaudar, fiscaltzar y ad rar las contrib en los términos de los ordenamientos Juridicos aplicables y, en su caso, aplicar el procedimiento
administrativo de ejecucion en términos de las disposiciones aplicables;

llIl. Imponer las sanciones administrativas que procedan por infracciones a las disposiciones fiscales;

IV. Lievar los registros contables, financieros y administrativos de los ingresos, egresos, e inventarios;

V. Proporcionar opor al ay o todos los datos o informes que sean necesarios para ka formulacion del Presupuesto de Egresos Municipales, vigilando que se ajuste
a las disposiciones de esta Ley y otros ordenamientos aplicables;

V1. Presentar anualmente al ayuntamiento un informe de la situacion contable financiera de la Tesoreria Municipal; \',‘ ;

V1 Bis. Proporcionar para la formulacién del proyecto de Presupuesto de Egrasos Municipales la Informacion financiera refativa a la solucién o en su caso, el pago de los litighos laborales; \ \
Vil. Diseiiar y aprobar las formas oficiales de manifestaciones, avisos y declaraciones y demds documentos requeridos;

Vil Participar en la formuladén de Convenios Fiscales y ejercer las atribuciones que le correspondan en el ambito de su competencia;
1X. Proponer al ayuntamiento la cancelacion de cuentas incobrables;

X. Custodiar y ejercer las garantias que se otorguen en favor de la haclenda municipal:

X1. Proponer la politica de ingresos de la tesoreria municipal;

XI. Intervenir en la efaboracién del programa financiero municipak;

XIIl. Elaborar y mantener actualizado el Padron de Contribuyentes;

XIV. Ministrar a su inmediato antecesor todos los datos oficiales que le solicitare, para contestar los pliegos de observaciones y alcances que formule y deduzea el Organo Superior
de Fiscalizacion del Estado de México;

XV. Solicitar a las instancias competentes, la practica de revisiones circunstanciadas, de conformidad con las normas que rigen en materia de control y evaluacion gubermamental en el
dmbito municipal;

XVI. Glosar oportunamente las cuentas del ayuntamiento;

)(V!I.ConmuropofmmmtelospllegmdnohwmbnsymmaﬂlﬂadthzdergmoSupﬂhrdoFuwmwﬁudoanMmasimmzt.mdnrmdunpoy
forma las solicitudes de informacion que éste requiera, informando al Ayuntamiento;

XVIII. Expedir copias certificadas de los documentos a su cuidado, por acuerdo expreso del Ayuntamlento y cuando se trate de documentacion presentada ante el Organo Superior
de Fiscalizacion del Estado de México;

XIX. Recaudar y administrar los Ingresos que se deriven de la suscripcion de convenios, acuerdos o la emisién de declaratorias de coordinacién; los relativos a las transferencias
ot.orzadasafmordel&midpondmmddﬂsmNaﬂo@o&mﬂd-CoorﬂlmdoanaLomqnmwummmmo:wmdmmdnhm

por infracciones impuestas por las autoridades competentes, por h inobservancia de las diversas disposiciones y ord legales, constituyendo los créditos fiscales
correspondientes;
XX, Dar cumpl > & las leyes, los de coordinacion fiscal y demds que en materia hacendarla celebre el Ayuntamiento con el Estado;

XXJ. Entregar oportunamente a él o los Sindicos, segin sea el caso, el informe mensual que corresponda, a fin de que se revise, y de ser necesario, para que se formulen las
observaciones respectivas, y

XXII. Las que les seiialen las demis disp jones legales y el ay

. ESTRUCTURA ORGANICA
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b) Contabilidad
bl Ingresos -

b.1.1 Caja General

b.2. Egresos

<) Presupuesto y Programas de | nversién

Pégina | 9
el Control presupuestal
d) Area de Catastro
d.l. Servicios Catastrales, Valuacién y Sistema de Gestién Catastral y Cartografia
. ORGANIGRAMA

V. OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA

TESORERIA MUNICIPAL

OBJETIVO

Recaudar, fiscalizar y administrar las contribuciones municipales, participaciones federales y estatales, fondos de aportaciones federales & Ingresos extraordinarios que se establezcan
a favor del Municipio, asi como controlar y ejercer los recursos financieros que conforman la hacienda piblica de acuerdo a las facultades y obligaciones que establece la Ley Orginica
Municipal del Estado de México y a la legislacion que en materia se refiera.

FUNCIONES

— ProponeralH.Ayunmlemolamedl&sydlspmitmmMamhwhmmhmﬂmdehHaduﬂaPﬂbIhHuand:

— Proponer las politicas, estrategias, programas y campafias de regularizacién al H. Ayuntamiento, previo andlisls del drea de Ingresos, la exencion total o parcial de multas,
gastos, recargos de ejecucién, devolucion, compensacion, prorroga, condonacion y subsidios, asi como las medidas que se consideren necesarias para Incrementar la
recaudacion de la administracion municipal;

— Enlumo.wlckzr:lcoblcmodelBudodoﬂéuocohapﬂambndelpmcedlnm:dminhuamohm:

— Conomryapmhrlosmmhnmdamudtmm‘mmolm:.rtnu-ios|uﬁdlwsyadmmmquuudabmapik:rpaﬂhrecupund6ndeloo:ridiunﬂtalesahvor
del municipio;

— Proponer la politica crediticia que regir las operaciones financieras municipales y someterta a consideracion del H. Ayuntamiento; asi como la cancelacion de créditos fiscales,
cuando sea incosteable o imposible su cobro, o bien por insolvencia de deudores u obligados solidarios;
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— Determinar la viabilidad de propuestas de modificacién a la legislacion fiscal de cardcter municipal, que se emitan y rlas a la consideracion del H. Ay asi
como supervisar que se cumplan las disposiciones referentes a la aplicacion de las Leyes Fiscales y Reglamentos en materia de impuesto predial, traslado de dominio y de los
accesorios de los mismos;

l';.-
=] Supervisar que se lleven a cabo los registros contables, financieros y administrativos de los ingresos, egresos e inventarios de fa hacienda publica municipal;

— Autorizar el Programa General de Ingresos Tributarios y Crediticios y coordinar su instr ion, asi como las medidas que se consideren necesarias para incrementar a
recaudacién de la administracién municipal;

Pédgina | 10

- Suscribir conj con el Presid Municipal, los Titulos de Crédito, Contratos y Convenios que sean requeridos para apoyar ks finanzas del Municipio;

\
— Gestionar y administrar las cantidades que le correspondan al municipio, por los convenios celebrados con la Federacian y el Estado, en los términos de la Ley de Coordinacién \
Fiscal, C los de Colaboracién Ad y demis ord legales; ~
- Firmar los cheques de pago que se efectien y/o autorizar las trasferencias electronicas de fondos bancarios para cubrir las erogaciones que sean responsabilidad del municipio,
asi como autorizar la aplicacién de fondos y valores que son propiedad del municipio;
— Autorizar la emision, distribucion y control de las formas numeradas y valoradas que se requieran para la recaudacion de los ingresos de la hacienda pablica municipal, asi

como para el pago de las obligaciones a cargo de la misma;

— Emitir Ias disposiciones para garantizar que el uso de los bienes y recursos, se lleven a cabo bajo principios de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal;

Supervisar la elaboracion y actualizacion del padrén de contribuyentes;

— Actualizar o reformar las estructuras de organizacion, sistemas y procedimientos para que sean acordes y contribuyan al cumpl o de las funci de cada una de las
dreas administrativas de la Tesoreria;

- Designar un responsable de la elaboracion y control del inventario de bienes muebles del drea de tesoreria Municipal (resguardos, altas, bajas cambios etc.);

- Acreditar al personal autorizado asignandole una clave de acceso a las cafas, en el caso que cuenten con este recurso. (LCFYA 2013);

— Contar con el convenio o contrato celebrado que avale las obligaciones a menos de un aio, a cargo de la entidad fiscalizable pal. en dicho co io se deberin especificar
los términos y condiciones de los pagos y el origen de la deuda. (LCFYA 2013);

- Autorizar el registro de la deuda piblica contratada incluyendo en la péliza la documentacion soporte, para mostrar amplia y claramente la situacién financiera de la entidad
fiscalizable municipal, en el periodo correspondiente. (LCFYA 2013);

— ﬁmﬂ%w.hmmwmdludmmﬁhsmmmhsumlesCrkulnsGﬂmﬂuyPondﬁOpuﬁénpﬂmh
Comméndnﬂmmdelos&nidauMmmnmuﬁm*mmwdm&m.mmdm&mmM(LCFTA
2013);

- Inscribir los documentos en que consten sus obligaciones directas, indirectas y contingentes en el registro de deuda pablica, a excepcion de fas que establece el Codigo
Financiero del Estado de México. (LCFYA 2013);

— Snlciuronequghtmdedwd:pﬂbﬂu.hlbendbudqlcrﬁlw.mmdoudactm-lpaptahl;:slntmo.solldnrdlnfhmsommtmomrgadosenwﬂa.ILCFYA 5

2013);

- Va!ldarquuhlmummdelndeudapﬁlihssnim:orrnnosenmmmmdemqmurﬂ!mlam@u:quhy:u@r.(LCFYA
2013);

- En materia de deuda piblica constituida por las obligaciones de pasivo directas, indirectas o « gt derivadas de financ el ayuntamiento, el 6rgano méximo de
gobierno y el tesorero o equivalente deberin observar las disposiciones establecidas en la Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México, el Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios y demids disposiciones aplicables en la materia. (LCFYA 2013);

- mhmquumﬂmmmdmmmhmﬁlMunldpiovalﬁﬂrqmullwmauho:

— Enviar por Instruccién del presidente municipal el proyecto de presupuesto y presupuesto definitivo de egresos e ingresos al H. Ayuntamiento para su aprobacién;

— Dar a conocer a las unidades ad ativas el techo presup | a ejercer durante cada ejercicio anual, y

— Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

CONTABILIDAD

OBJETIVO

Coordinar el registro de las operaciones bles que ef las dependencia municipales para fa integracion de los iInformes trimestrales y de la Cuenta Publica Anual del Municipio,

con base en el presupuesto autorizado a cada dependencia. &

FUNCIONES

— Contratar las cuentas bancarias como personas |uridicas colectivas con fines no lucrativos o entes gubernamentales con firmas mancomunadas, a nombre de la entidad
fiscalizable municipal, con el nombre del programa o recurso y el contrato respectivo por cada uno de los recursos federales, estatales o municipales. (LCFYA 2013);
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- Solicitar a la institucion bancaria mensualmente los estados de cuenta y elaborar las conciliaciones bancarias a mas tardar el dia 20 del mes siguiente, debidamente documentadas
¥ requisitadas; en el caso de los cheques en trinsito con una antigiiedad mayor a 6 meses, se deberd realizar la cancelacién de cheques en trinsito de conformidad a la politica
de registro del Manual Unico de Contabilidad Guber | para las Dependencias y Entidades Piblicas del Goblerno y Municipios del Estado de México. (LCFYA 2013);

"
i

2

— Realizar el entero de las retenciones de ISR antes del dia 17 del mes siguiente al que corresponda las retenciones;
- Presentar la declaracién y pago mensual del Impuesto sobre Erogaciones por Remuneraciones al Trabajo Personal (ISERTP), a mas tardar el dia 10 de cada mes; o

—  Conocer y difundir entre los servidores piblicos municipales las normas que deben observar para el registro de las operaciones financieras y contables que expida el Organo Pégpna I 11
Superior de Fiscalizacion;

Presentar al Tesorero Municipal los informes financieros mensuales y la Cuenta Publica Anual para su aprobacion;

- Aplicar el sistema de contabilidad gubernamental y las politicas de reg contable y presup | de las operaciones que realicen las dreas del ayuntamiento;

- Supervisar la aplicacién de procedimientos para la revision preventiva de los ingresos y egresos;

— Resguardar en un lugar seguro como béveda, caja fuerte, archivero con llave, u otros similares, todos los doc de valor tales como efectivo, cheques, recibos oficiales,
fianzas, polizas de seguro, asi como claves, dispositivos electrénicos bancarios (token) u otros. (LCFYA 2013);

— Contar con la clave de acceso, dispositivos o contraseiia para realizar las transferencias bancartas. (LCFYA 2013);

— Organizar y controlar los flujos de efectivo para el ejercicio del gasto de acuerdo con el presupuesto de egresos, vigilando y programando fa circulacién de efectivo con base
a la disponibilidad de los recursos comprometidos:

— Elaborar reporte de bancos e Informar diariamente al tesorero municipal sobre los saldos reales y bancarios;
— Registrar en el sistema contable las pélizas de egresos, diario y cheque de las operaciones financieras;

— Depuracion de cuentas bles para clerre !

— Recopilar las firmas de las pélizas para los informes mensuales;

— Realizar el reglstro contable y tener un expediente por cada deudor, dicho expediente deberi tener como minimo los siguientes documentos: copla de la credencial para votar
del deudor y del aval, comprobante de domicilio de ambos y las garantias a que haya lugar, previo cotejo de los documentos originales, debiendo estar bajo custodia de la
tesoreria. (LCFYA 2013);

— Manunerummulénoommudelnsmummmdlsponlﬂu.mndohjmdemopommmlm:riquuehah-hdamuﬂna:moalzrp
plazos para la realizacién de los proyectos de inversién;

— Realizar y registrar diariamente las operaciones bancarias que sean necesarias para contar con una liquidez que garantice |a operacion adecuada del gobierno municipal;

— Realizar s transferencias bancarias de pago a los proveedores que suministren bienes y servicios al Municipio, solicitados por ka Direccion de Administracion;

— Realizar los pagos correspond con la d #6n que compruebe la personalidad del acreditado por parte de las personas juridicas colectivas o personas fisicas, para
mdhlruld\oque,didﬂdocmnudénncodormﬁmndpodcrdambronmrhlaﬂlntﬁaﬂonoﬂdd.hnnlulnmgmmbmmphmmtqoyumdcomo
parte del soporte de la péliza cheque. (LCFYA 2103);

— Enterar oportunamente todas las retenciones derivadas de obligaciones fiscales en los términos que establezcan las d posiciones legales aplicables; deberi realizar
elpagodemrsmcionumuunporformadeuu-rdoabsplnmprﬂvbnmmcmdos.inmndnqueugmaunlosmmporlaomhidnmdpagoomuno.
éstos serdn a cargo del servidor publico responsable. (LCFYA 2103);

— Phnwyamh‘nr:dmmmpuﬂllwaranboimhmﬁmmhmmhmumﬁmmmmmpnwmmmedem
Municlpal acerca de los intereses obtenidos;

— Vigilar el adecuado manejo de las cuentas bancarias del Municipio;

— Mmbascomhbmsuouumwooldenﬂﬂcﬁmcobndmporimdnxiombanari:.ufglmdasporelInadacmdonmejooapanundnlucuenmyno:chndm
en tiempo y forma, por el responsable de la administracién y control del mismo. (LCFYA 2013);

— Coordinar en general el buen desarrollo de las actividades encomendadas, asi como llevar a cabo il que especific le asigne el tesorero, y

— Desarrollar las demds funciones Inherentes al drea de su competencia.

INGRESOS

OBJETIVO

Orientar la ejecucion de las acciones que permitan la recaudacién de ingresos y el control de los mismos, establecer los mecanismos que sean necesarios para la recuperacion de los
créditos fiscales a favor del ayuntamiento, asi como organizar, vigilar y actualizar el estado que guardan los padrones fiscales. las liquidaciones, notificaciones y ejecuciones para
coadyuvar a incre los ings fiscales ipales y evitar rezagos en el pago de contribuciones.

FUNCIONES

M
Palacio Municipal S/N, Chapa de Mota, Estado de México, C.P. 54350
Tel.:(588) 99 202 09 | 99 203 22| 99 203 63
Email: pm.chapademota@hotmail.com, Sitio web: chapademota.gob.mx




CHAPA DE MOTA

ESTADO DE MEXICO ¥/
2022 - 2024

— Elaborar las pélizas de ingresos y diario, verificando que la documentacion soporte esté completa y los recibos de ingresos ordenados por folio de forma consecutiva sin
faltantes;

— Elaborar y prasentar informe mensual al OSFEM y a la Secretaria de Finanzas del Goblerno del Estado de México sobre los ingresos de Impuesto Predial y Darechos de Agua
Potable;

—  Elaborar Ia Declaracién bimestral por pago de Pago por Servicios Ambientales Hidrolégicos del Estado de México (FIPASAHEM).:

— Verificar que se realicen los cortes de caja diario y que se elab los regi contables que permitan su control;

— Elaborar y presentar al Tesorero Municipal para su revision el Presupuesto Anual de Ingresos y, en su caso, efectuar s modificaciones que sean necesarias para su autorizacién;

— Integrar y operar el Programa de Fiscalizacion Municipal y analizar el Programa General de Recaudacion de Ingresos Tributarios y Crediticios y sometarlos a consideracion del
Tesorero Municipal para su aprobacién;

— Validar los formatos oficiales que se deben utilizar para las declaraciones que presenten los contribuyentes que tengan obligaciones fiscales de caricter municipal;

— Analizar y determinar la viabilidad de los créditos fiscales, asi como la forma de su pago; cobrarlos y, en su caso, efectuar kas sanciones administrativas que procedan por alguna
infraccion fiscal;

— Informar y solichar & autortzackén del Tesorero Municipal para efectuar la cancelacion de cuentas que se determinen incobrables;

— Ordenar |2 ejecucion de visitas domiciliares, u otras acciones que se requieran para incrementar el total de ingresos del Municipio, e informar al titular de la Tesoreria sobre
cualquier anomalia o irregularidad que se presente durante la visita;

- Com.rul:dadamadannnqoyuulizacbnd-hsiormxvm-ntaunldadesadmlnlsmﬂmquamganm:hsmhm:

—_— Vigilar que se cumpla y aplique el calendario tributario conforme a los procedimientos y mecanismos establecidos;

— Verificar la correcta elaboracién de las Pélizas de Ingresos Diarlos y los demds instrumentos de control que se determinen, validindolos con su firma;

— Disefiar mecanismos para mejorar @ incrementar los Ingresos del Municipio;

— Controlar los diferentes mecanismos de recaudacion de Ingresos existentes en el territorio municipal y proponer su actualizacién permanente, asi como su distribucién o
redistribucion geogrifica para agiiizar la captacion de los mismos;

— Planear, prever y organizar los recursos materiales y humanos que sean necesarios para ka recepcion de los pagos que efectien los contribuyentes radicados en el territorio
municipal;

- Integrar y actualizar permanentemente el Padron de Contribuyentes Municipales, identificando a qui no cumplen oport con sus oblig: fiscales, notificindolo
al Tesorero Municipal;

- - Mantener actualizado el registro contable de ingresos captados diartamente por el Municipio;

- Custodiar, asegurar y depositar el capital diario del Municipio que por concepto del cobro de contribuciones se genere; [

— Preparar, efaborar y revisar informes actualizados de i rio de bienes bles e i bl

— Reportar a su superior inmediato cualquier anomalia o irregularidad que se detecte en el cumplimiento de las funclones y obligaciones de los servidores plblicos o de
particulares, a fin de que se analicen las medidas o se determinen las sanciones que sean procedentes;

— Proponer las politicas, estrategias y campaiias para incrementar los ingresos de la hacienda pablica municipal, establecer los mecanismos para el cobro del impuesto predial,
traslado de dominio, cilculo de los accesorios, entre otros, y dictar las sanciones que correspondan por infracciones a las disposiciones fiscales y, en su caso, solidtar al
Gobierno del Estado de México la aplicacion del procedimiento administrativo de ejecucién;

— Proponer programas de revision del cumplimiento de las obligaciones fiscales de los contribuyentes en el municipio;

- Elaborar y ejecutar las notificaciones de cobro de los tributos con forme a la normatividad vigente en la materia;

— Verificar ol estado que guardan los padrones fiscales para determinar y dar seguimiento a los rezagos que se presenten en materia de impuestos, derechos y multas impuestas
por autoridades federales no fiscales que no hayan sido enterados en forma oportuna;

— Emitir las liquidaciones de contribuciones en rezago y notificarios a los c ibuy y dar segl > hasta su recuperacién;

— Emitir los mandamientos de ejecucion por contribucion omitidos, instr do para ello el procedi d ativo de ejecucidn;
- Organlzar, vigilar y coordinar las actividades del personal de notificacion;

- Organizar la ejecucion de visitas domlicillarias u otras acciones que se req para incr los ingr municipales;

— Coordimrmpmulelm&m&hmmufmnnt:aboqﬂmmqwup«mm&hawdnnmmm:

— Depositar integra y diarlamente los ingresos recaudados de ka entidad fiscalizable municipal, en la cuenta bancaria de recursos propios correspondiente, cuando se cuente con
Imumdonhncarhmlaioczlrhd.Enmodanocomzrconisn.dmmwm:mwﬂwdhhﬁﬂhqﬂmqﬂnureﬂuﬁ.(LCFYA!OI.!):

— R.aspnrd:ranuntmrmmmbmmfmmm“Ihmuoumsinihm.;odqhdxummdunbrnlumoﬁmmmmdbmm
u otros. (LCFYA 2013);

— Verificar que el efectivo recaudado, ingrese a la haclenda piblica municipal, a través de las cajas recaudadoras o mediante los medios autorizados por la ley, tales como
transferencias bancarias, depésitos en instituciones de banca multiple o recaudacion en las oficinas que la entidad fiscalizable municipal designe. (LCFYA 2013);

- Recibir y contabllizar los ingresos derivados del Sistema de Coordinacién Fiscal, y

— Realizar el llenado de formatos y dar seg al §i de Eval de la Ar i6n Contable (SEVAC)

— Dar seguimiento al cumplimiento por parte del Municipio Chapa de Mota respecto a las obligaciones contenidas en la Ley General de Contabllidad Gubernamental, es decir
realizar y verfficar que de conformidad al articulo 58 de la Ley General de Contabllidad Gubernamental, 1a Informacion financiera que deba incluirse en internet en tarminos
de este titulo debers publicarse por lo menos trimestralmente, 2 excepcion de los Informes y documentos de naturaleza anual o semestral.

- Integrar toda la informacién necesaria en el Formato del Sistema de Alertas elaborado por Ia SHCP cada trimestre, y el de Cuenta Publica.

— Desarrollar las demis funciones inherentes al irea de su competencia.

CAJA GENERAL
OBJETIVO

RaﬂudzryrogwarIusimqmlmhhmw&hmmmmm:hnmmﬂﬂdﬂmhmh.mfmmopropmnrhpolmgmom:hh@uosdelmunlc!plo.
asf:onmm:lbu-.nﬁmrymm-ohrdmodeobﬂpdmlsdudclosnonmbuymm.dnxurdoahunbhddomhmnmdadaplmmhm

FUNCIONES

— Informar a su superior inmed sobre el comp: de los ingresos diarios y reportar cualquier anomalia o irregularidad que se detecte en el cumplimiento de las
lundomsyohlpdonudeloumpobllnmodelmpwdcdmaﬂndequese:nalknn{anndhiasosammlmhswbnasqmsmproudm;

— Ramsdardhgusodiaﬂoporcoh-odeconmbu:lompahommuubhcﬂmmhhydelnmdeh«Mwndplmdd&ndodaﬂ&dm:

— Elaborar el informe diario y semanal de la recaudacion obtenida;

- Elaborar el informe mensual de ingresos;

— Proponer alternativas de politicas de ingresos, analizando su imp desde el punto de vista regional;
Proponarprognmaderemiénddmmpllmlumdehsobﬂgxmlkuludclos:ontrlbuwnﬂanel municipio;

— Controlar y mantener actualizado el padrén de contribuyentes del municipio;

- Determinar las cargas imp: derivado del incumpli en el pago de contribuciones;

- Coordinar la presentacién de los servicios municipales en materia técnica a los contribuyentes, en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, calendario de aplicacién de las
disposiciones trib y de los procedimi ¥ formas para su debida observancia;

— Informar por escrito a las dreas de ingreso y pr sobre la r dacién obtenida;

— mmkm,wmmmﬁdmambumm.mipuwd:dscﬂmahTthunﬁpi:

— Elaborar el reporte del ingreso que le requi Presidente Municipal y el Tesorero;

— Administrar y registrar los ingresos ordinarios y extraordinarios por concepto;

- Promover el establecimiento de nuevas oficinas auxiliares de recaudacion, atendiendo a las necesidades del servicio, con la finalidad de mejorar la calidad de atencion a fa
ciudadania;
Presentar a los contribuyentes los servicios de orientacion técnica para el cumplimiento de sus obligaciones Fiscales y proporcionar los elementos necesarios para facilitar este
procedimiento;

— VU&rclmeodefondosyvalorualxumdﬁmadnunuuwmuuwgo:

— Supurvh.a'quuladcknsmmodadom:luﬂrpdlpmimycmwdhnhlm,moruque!emtrenh]osumpmuﬂbllidad:

— Controlar y dar seguimiento a los fondos y valores del Municipio, asi como d los paraf far las fis de las unidades ad ativas a su cargo;

- Dumnin:.rhq.nnthdelmrmpimtos,dendm.aprmadwmyumwm.ﬁm:hwwaﬂmmnﬁwmw:

— Recibir de los contribuyentes el pago de las contribuciones, conforme a los rubros corr pondiente a la manifestacion catastral y ordenes de pago por las dreas generadoras
de ingreso;

— Expedir al contribuyente el Comprobante Fiscal Digital correspondiente, al recibir el pago respectivo de las contribuciones;

—~ Diseftar y proponer mejoras a los mecanismos de recaudacion;

— Proponer al tesorero municipal Implementar campaiias de promocién al pago, mediante Invitaciones, perifoneo, mantas, folletos, etc.;
— Verificar que el cdlculo de fas contribuciones y demis ingresos, se realice conforme a las disposiciones legales vigentes. (LCFYA 2013);
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Elaborar un concentrado de los cortes de caja por recaudacién diaria en el cual los recibos deberdn ir en orden consecutivo ¥ cronoldgico, asegurindose que los legajos y/o

cajas de archivo donde se resguarden estén identificados con la fecha, folios que ampara y caja recaudadora, soportindolo con fotocopia de la ficha de depssito, revisados y

firmados por los responsables. (LCFYA 2013);
Absmnadeamﬂzzryd&mddqumsahmlngraadoamdehnmmaudadomdehmwcrhporconmpmdelngrum municipales, para ser

destinado para pago de gastos, cambio de cheques, préstamos personales u otros simifares. (LCFYA 2013);
Coodhwmg-midhmdm&b:m&duumm.miwmﬂmranboaqnellosummqmupa:lhnmhaimedmm.y ~
Desarrollar las demas funciones inherentes al irea de su competencia.

EGRESOS

OBJETIVO Pagina | 13

Planear la integracion, aplicacién y distribucion de los Recursos Financieros, con base en el presupuesto autorizado a cada dependencia, controlando su adecuado registro, estableciendo
las medidas necesarias para la programacion y pago de bienes y servicios.

FUNCIONES

PRESUPUESTO Y PROGRAMAS DE INVERSION

OBJETIVO

Integrar, analizar y ejercer efic el presup de egresos anual por progr de las dependencias que conforman el Municipio, manteniendo un control presupuestal en
cada una de las dreas que permita maximizar su funcionalidad, asi como controlar el ejercicio de los recursos de los programas de inversién estatales y federales, estableciendo las
medidas necesarias para su correcta aplicacién cumpliendo con la normatividad vigente para cada caso.

FUNCIONES

Ahnmundomnchram.oenhswbﬂlﬁﬂa:oﬂmmnlsregsu-usl:omablu.loslnguusprovenimmderummfm“.umluomunidpﬂesmm
luy los de financ amv!ﬂgophmrdabcrtnoomﬂvﬂmrrrwmdmmumumnapmﬂuad:mdedlm.(LCFYAzUlJ);

Recibir e integrar la comprobacion de fondo fijo de cja;

Generar fas facturas al Sistema DIF Municipal por las participaciones transferidas mensualmente;
Im.egnralmpddetnhpdaladetmlnmﬂmmldelSRwmwrhmdﬁnﬁlﬂm:mﬁmy%elmwm:
Rm:rquamdasynrhunadalsfa:mmquu-mhnmmoamumonrhdebeﬁnmmpaﬁuudebcmmwobum&dumﬂglml«ﬁpmmdwuhbhn

y servicios, soportados con la documentacién original, justificante, comprobatoria, suficlente, competente, pertinente y relevante, es decir debidamente |ustificados y

comprobados, entendiéndose por justificantes las disposiciones y documentos legales que determinen la obligacién de hacer un pago y por comprobantes, los documentos
que demuestren |a entrega de los bienes y servicios y el pago en dinero correspondiente;

Conservar y ¢ diar los vales provisionales de caja que amparen entregas de efectivo del fondo fijo de caja;
Expﬂ-mdmlm:hammﬁnmnmnﬂmﬂnytrmdm:onhlennda'PMAABONOE‘JCUENTADELBENEFICIARIO’moperaclonuluwbruasz,ooo.mmm
mllpesleW}.conIuqukﬁndnbafoodosﬁmwacwwuw.ﬂnlqmmdlmmmﬂmﬁda.(lCF‘rAmll}:

Soportar, justificar y requisitar todo cheque que expida, y en su caso referenciar la péliza;

que dio origen a la creacién del pasivo. (LCFYA 2013);

Calendarizar y Programar el cumplimiento de pagos a proveedores de bienes y servicios;

Proponer los procedimientos para fiscalizacion, control y evaluacion del efercicio del gasto;

Establecer claramente las politicas que determinen los requisitos a cumplir para el cobro de los cheques;

Aprobar los mecanismos y lineamientos para la adecuada aplicacion y control del gasto corriente;

Recibir y Custodiar las solicitudes de pago para provisién que pr hayan sido r das para que se programe el pago de las mismas;
Revisar que las facturas enviadas por la Direccion de administracién y dreas administrativas rednan todos los requisitos fiscales y administrativos establecidos para su acepracién

¥ Pago oportuno;
Demnlwdmdsﬁmy:ﬂladondelmlomhﬂmwophdadddﬁunkiphprmmbndd?mﬂuniclwt
CoonllmrI:nhbondéndnluiflorrrmﬂnzndcrosmlmualuthmPﬁblluMunlddmunidplo.rwbandoquhlmapzdénytmunh:caboconformalas
disposiciones aplicables, por el Organo Superior de Fiscalizacion;

SupurvlsarquualfacuiwluoompruhdonaquesmmmrmuudOrg:noSupeﬂordeFuwind‘onpmmmmmqmﬁnpmmmrdom

se dé cumpli a las resy bilidades que requiera a depend yalos li I blecidos en la Ley Organica para el Organo Superior de Fiscalizacién. Elaborar
polizas de egresos y diario;

Registrar los anticipos para gastos a comprobar por cada deudor, soportindolo con los documentos que garanticen la deuda mediante la suscripcién de un titulo de crédito,
en caso de renuncia voluntaria o despido del servidor piiblico, el titular del drea administrativa deberd soliciar a las unidades ejecutoras la carta de no adeudo, en caso de
mwdm.dmmmmlmlhrdducmmdd!mmﬂupmﬂmuﬁaﬁnlqdm.mdmdemmunrunmnmpordem@rafavot
de la antidad ipal, éste debers de se, con &l propésito de ejercar acclones legales correspondientes para su cobro. (LCFYA 2013);

Abstenerse de registrar deudores diversos que correspondan a personas Juridicas colectivas. (LCFYA 2013);

Cotoardulodo‘PﬁGADO‘y'CANCElADO’amdmlmdudu«crunoquohlrmstdocobrm&CFTAmIJ):

Contestar a tiempo las observaciones administrativas y resarcitortas realizadas por el OSFEM, derivadas de los Informes mensuales:

quslnrtoduIuadquhldmd-blummuebhsdemnfmnldadl:onlusIlmmqud&mhpexpodldodérganohmydumdmhgﬂu.

nmnrhsynonmdmapllcahlaymﬁmd:Fsumnrby:lslndioopanhnu:lmdéndatlnmwio.yuwsmsmnrmimmdﬂdenﬂﬂmdénam&de

un codigo o clave de registro, ya sea en una placa y/o etiqueta que se colocard de manera visible en cada bien, (LCFYA 2013);

Elaborar los cheques para pago a los proveedores que suministren bienes y servicios al Municipio, solicitados por la Direccion de Administracion;

Ehbor:rimquuumpapdellsndcrmdﬂuobmpwadmlnmncbndelosrmudepmgnmude'nvmidn:

Control de cheques expedidos, cancelados y efectivamente cobrados;

Informar sobre las adq de blenes bles para soll su registro en el Inventario;

Codificar las polizas de egresos, cheque y diario, verificando que ka dox 16n soporte esté completa, para su registro en sistema contable;

Revisidn y pago de apoyos en efectivo a Instituciones educativas;
Coordjnarmgonwelbumduam:llodehucﬂmmnmndadu.ufoumllevzrauboaqwlluasumqueupa:ﬂlamallulpedmwo,y

Desarrollar las demis funciones inh al drea de su comp fa:

Atender opor las sol d dulnfonnadbnquueruglmnpormndlodelsumnaduConuuld-So“dmdudelnTmdnlEmdodaMbdco.cmponclenm

al drea de Tesoreria Municipal.

AmndwoportunamememdammmconlaHommndelmdamonﬂay:ublrfaldacuadmunuahphnlomlalPOHEdehsﬂumlennsmkmoala

lnthNhiayPrmuﬁndeDmP«mﬂsdd&ndodeMMwauMclpm.

Elaborar informes de los recursos financleros municipales correspondientes a los programas de Inversion; asi como de las transferencias efectuadas por los gobiernos federal

y estatal para apoyar a realizacién de obras o acciones por parte del Municipio;

Aplicar los criterios, lineamientos y la metodologia establecida en el Manual para la Planeacion, Programacién y Presupuesto de Egresos Municipal;

Aprobar los mecanismos ¥ lineamientos para la adecuada aplicacién y control de la inversion;

Verificar que todo ejercicio de los programas de invarsién cuente con suficencia presupuestal de acuerdo con el presupuesto de egresos:

Revisar los regi bles que se g en las cuentas bancarias de los recursos de programas de inversion:

&ubluwnncheckﬂsldalzdocummmén:mdblrmpagode P timaci ¥ finiquitos de obras y acciones de los programas de inversién;

MWymhmmimmdm&Mymhhwmﬁmm:

Cmrohknmﬂmhnxuﬂw:d«mdnlmmnmdcimlﬂnhdu‘ﬂoamﬂ hacer frente a los compromisos los cuales fueron aprobados o presy o

y evitar insuficiencia financiera por ampliaciones de obra o acciones; . p- presupuestd

E:io:;mr fa elaboracion del Presupuesto Anual de Egresos del Municipio y someterio a consideracion del Tesorero Municipal, para su autortzacién y aprobacién por parte
lo;

Proponer al Tesorero Municipal los lineamientos de control necesarlos que deberdn observar las dependencias para el sjercicio y control del gasto de inversion;

Generar Informacion fi ¥ presup I seguin los I os y formas establecidos por el Organo Superior de Fiscalizacion;

Analizar Ias operaciones contables y financieras de las dreas administrativas;
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— Estructurar el presupuesto anual de Ingresos y Egresos y controlar los recursos del presupuesto de egresos de acuerdo a los criterios aplicables en cada ejercicio fiscal:

s

— Analizar, recabar y estructurar informacion financiera por dependencias y/o unidad; rativas para la formulacién de su presup
— Recibir, revisar e Integrar la Informacion soporte para la elaboracién del Proyecto de presup _Jyn defi » de Ingresos y egresos;
— Elaborar informes financieros y presupuéstales que muestren e indiquen la capacidad omica de la Mmlnlmzdén Municipal y presentarios al Tesorero Municipal y que

este 2 su vez presente al Presidente Municipal y al Cabildo para su revisién y aprobaciéon;
— Procur:rqucetquulsmodemwymﬂwmwmuomamhyumsodaluydag&uo.
— Ruit:;rmunlonudnmbﬂnnmla‘ dencias ylo unidades ad ativas para la correcta integracion del presup anual, | i de los acuerdos

— Analizar y evaluar el avance en los programas de inversion y de gasto corriente de las dependencias municipales e informar de los resultados al Tesorero Munidpal para que
en su caso y, con su autorizacién, se implementen las medidas que sean necesarias;
— Aplicar los lineamientos y las disposiciones que expidan las autoridades federales o estatales para el uso y control de los Recursos Financieros destinados para la ejecucion de

los programas de inversién que sean financiados por estos dmbitos de goblerno; Pé ina | 14
— Elaborar y difundir entre las dependencias que participan en los programas de inversién los procedimlentos, normas y demis mecanismos que sean necesarios para el ejercicio g

y control del presupuesto de los programas de inversién, asi como solicitarles su propuesta de obras o acciones a realizarse anualmente; N
— Proponer a la consideracion del Te Municipal las medidas que sean necesarias para corregir o evitar posibles d en la ej de los programas de inversion,

asi como la Integracién de los expedi técnicos de obra; «
— Controlar el ejercicio de los programas de inversion estatales y federales de acuerdo a los manuales de operacion y normatividad vigente para cada caso; . v
— Contar con el acuerdo de las comisiones, consejos de participacién ciudadana y/o organizaciones sodales, a que hace referencia el articulo &4 de la Ley Orginica Municipal del M

Estado de México y autorizacién del cabildo para la reconduccion de las obras y acciones, de los saldos remanentes de los recursos federales, estatales y municipales de g

efercicios fiscales anteriores. (LCFYA 2013);
— Registrar el Ingreso a la cuenta especifica para su :onu-ulympornrhdeudzpublicacontrmmw directa, indirecta como contingente de acuerdo al Tiulo Octave del

Cédigo Financiero del Estado de México y Municiplos, mediante los sigi

A)Sdoconllnurnemdncrédmnmrindodehdwd:cnnmndamnlmﬂnmmuﬂmnchmonmprununadzumdalnpéllzudnepuoquaporulmpw

autorizado se haga uso;

B) Control mensual de los movimientos y saldo de la deuda contratada. (LCFYA 2013);
— Enu’wlosmddpmpﬂrlammién.efecudalymuoldehobﬂpublm.nlmmolmservldmrd:domdmmnhmhma.ll dquisicion, ion y ary

de bienes y la contratacién de servicios de cualquier naturaleza, estric con lo disp en las disposiciones legales, r‘amnurhynorm:ﬂmaplhbl

(LCFYA 2013);

— Contar con las garantias que se deriven de la celebracion de contratos conforme a lo establecido en la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas y su
Reglamento, asi como el Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México y su Reglamento. (LCFYA 2013);

— Realizar a provision de fa factura del contratista por la iiltima estimacion, tomando en consideracion que se encuentre anexa |a copia del acta de entrega-recepcion requisitada,
con la finalidad de llevar a cabo la cancelacion de la obra contablemente, aunque el contratista no haya cobrado su cheque. (LCFYA 2013);

- Soportar las obras concluidas con las actas de entrega-recepcion. (LCFYA 2013);

— Deberi llevar a cabo el seguimiento, ejecucion y control de obras que cuenten con aportaciones c ind d de que se ej con recursos federales,
estatales o municipales, dichas aportaciones, ddﬂmdodapmlurhsmhumubanarhupecﬁﬂddluﬂodudondeprmnbaracurmalmkmo.debuiehbotwd
recibo oficial de Ingresos correspondiente con copia al comité comunitario. (LCFYA 2013);

- Contar con &l contrato en caso de arrendamiento, comedato o préstame de maquinaria y/o equipo, estipulando las condiciones pactadas, asi como la biticora correspondiente
conforme al programa de actividades por maquinaria. (LCFYA 2013);

— Realizar la conclliacion entre el avance fisico y financiero de las obras, (LCFYA 2013);

- Realizar el entero, y en su caso, los pagos que deban cubrirse por concepto de los descuentos y las retenclones a que dé lugar el pago de remuneraciones, obras piblicas y,
en su caso, adquisiciones y servicios derivados de relaciones laborales o contractuales en términos de las disposiciones aplicables, a mas tardar a los |5 dias naturales siguientes
a la fecha de pago de las remuneraciones y obras piblicas de que se deriven;

— Reintegrar a la Tesoreria de la Federacion (TESOFE) o en su caso a ka Caja General de Goblerno del Estado de México, los rendimientos financleras generados en las cuentas
bumuapenmmmdmmqodelmpmm&lmmmﬂyumswmdmdmmdﬂuISdhsmnrﬂaw:lmddq«dch

— Elaborar e i rdinacién con fa direccién de obras piblicas un procedimiento para el manejo de los recursos de los programas de inversion federal y estatal,
Mhmhmumhumucmm

— Coordinar en general el buen desarrollo de las actividades encomendadas, asi como llevar a cabo aquellos asuntos que especificamente le asigne el tesorero, y

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

CONTROL PRESUPUESTAL
OBJETIVO

Dar seguimiento al presupuesto autorizado, en funcién de identificar el uso adecuado de los recursos y segin lo planeado por cada una de las dependencias, asi como controlar el

presupuesto autorizado y dar suficiencia presupuestal a cada una de las dreas que no la tengan, para que se permita i su funcionalidad, realizando fas reconducciones
presupuestales necesarias a las requisiciones realizadas por las dependencias para las de adquisiciones de bienes o contratacién de servicios
FUNCIONES

— Vigilar el ejercicio del presupuesto acorde a los techos presupuéstales autorizados, informar al tesorero municipal, a las dreas del ayuntamiento y proponer ajustes que

considere necesarios;
- Autorizar la suficiencia presupuestal a las partidas que se afecten por las requisiciones recibidas por las dependencias para las de adquisiciones de bienes o contratacién de
— Verificar que todo ejercicio de los programas de inversion cuente con sufidencia presupuestal de acuerdo con el presupuesto de egresos;
— Determinar, previo andlisis de las solicdtudes de ampliacion o transferencia presupuestales. la viabilidad de su autorizacion;
— Solicitar tri | al H. Ay previo acuerdo con el tesorero las transferencias presupuéstales cuando sea estrictamente necesario;
— Realizar I y I cierres presupuestales a fin de obtener los estados de avance presupuestal para determinar variaciones y realizar las adecuaciones
presupuestales necesarias;

— Dar de aita los recursos asignados al municipio en el Sistama de Control Administracion y Fiscalizacion de los Recursos del Gasto Federalizado.

- Registrar los datos de fondos o programas en el Sistema de Control Administracién y Fiscalizacién de los Recursos del Gasto Federalizado

Subir toda la informacion necesaria y requerida en los formatos o anexos en el Sistema de Control Administracién y Fiscalizackén de los Recursos del Gasto Federalizado.
— Una vez subida la informacién anterior, revisar estatus de los anexos subidos en el Sistema de Control Administracién y Fiscalizacion de los Recursos del Gasto Federalizado
— Enviar a revisién la informacion subida en el Sistema de Control Administracion y Fiscalizackén de los Recursos del Gasto Federalizado

— Enviar la informacién y documentacién de forma electrénica al Sistema de Trazabilidad del Estado de México (SITRAEM)

— Registrar, control y dar seguimiento sobre los recursos federales y estatales que se Ingresen en el Sistema de Trazabllidad del Estado de México (SITRAEM)

= Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.

CATASTRO

OBJETIVO

Integrar y ac el Si del Padrén Catastral del Municiplo, conforme a las caracteristicas especificas de cada bien inmueble del territorio municipal y custodiar la
informacién catastral.

FUNCIONES

— Llevar a cabo la inscripcion y control de los inmuebles localizados dentro del territorio municipal;
— Realizar acciones en coordinacion con el IGECEM para la consolidacion, conservacién y buen funcionamiento del catastro municipal;
— Proporcionar al IGECEM dentro de los plazos que sefiale el LIGECEM, este Titulo, su reglamento, el Manual Catastral y demis disposiciones aplicables en la materia, las
propuestas, reportes, Informes y documentos, para integrar, conservar y mantener actualizada la informacion catastral del Estado;
— Salicitar la opinion técnica al IGECEM sobre ka modificacion y actualizacién de dreas b @ bandas de valor, manzanas catastrales, codigos de clave de calle, nomenclatura
y valores unitarios de suelo y construcciones, que conformard el proyecto de Tablas de Valores Unltarios de Suelo y Construcciones que proponga a la Legiskatura;
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- Cumplir con la nor dad y los proced os técnicos y administrativos establecidos en el LIGECEM, este Titulo, su reglamento, el Manual Catastral y demas disposiciones
aplicables en la materia;
Proponer al IGECEM la realizacion de estudios tendientes a lograr la actualizacién del catastro municipal y, en su caso, aplicarios en lo conducente sin contravenir lo dispuesto
por el LIGECEM, este Titulo, su reglamento, &) Manual Catastral y demis disposiciones aplicables en la materia;
Proponer a la Legislatura para su aprobacion el proyecto de Tablas de Valores Unitarios de Suelo y Construcciones;

— Asistir a las reuniones de trabajo o de capacitacin convocadas por el KGECEM en el dmbito de la coordinacion catastral:

- Asistir a las reuniones de trabajo de las comisiones temdticas en materia de Impuesto predial y catastro, y

— Desarrollar las demis funciones inherentes al irea de su competencia.

E

SERVICIOS CATASTRALES
OBETIVO Pagina | 15
Howmﬂwmdmmmmmmm.hhummydmmhmneouarhlpanhnncabo.dumzordmhprumén de servicios

ypnendéndcpmdua.m:zhnkmproporciomrbsoomxlmiulmsnu:uarimqunl-pqrmluMyam:hspumlkhz”urﬂlmmhnmwbulmmy
requisitos que deberdn cumplir para acceder a cualquier servicio o producto en materia catastral en los dos dmbitos de gobierno,

FUNCIONES

— Orientar al usuario del servicio catastral, proporcionindole informacién adecuada;

— Registrar a los usuarios atendidos en el formato “Control de Atencién al Piblico”;

— Verificar que las solicitudes y formatos recibidos, se encuentren requisitados conforme a los lineamientos establecidos en el presente manual y requerimientos de informacion
del formato denominado “Control de recepcion. proceso y entrega de servicios catastrales'; en caso de no cumplir con los requisitos, se orientard ef servicio hacia la
complementacién de informacién mediante la programacion de un servicio complementario o la entrega de nuevos documentos;

— thmmmﬁnpmmmhmymmmmﬂmddpmdmoumcbmauirdklndo.emaldawm

— Elaborar la orden de pago por el costo del producto o del servicio catastral solicitado, de acuerdo a la tarifa vigente:

— Asignar un nimero de folio del trimite requerido por el solicitante y asignarle el o los movimientos que se derive;

— Entregar al usuario el acuse de recibo de la solicitud del servicio catastral;

- Enviar cada expediente completo al drea correspondiente de acuerdo con el trimite solicitada, mediante documento de turno de correspondencia, memorando;

— Programar la efecucién de los servicios catastrales conforme a las agendas disponibles de las ireas operativas responsables y registrar la fecha en el formato respectivo;

o Proporcionar informacién al solicitante, acreditado o representante legal sobre el servicio requerido y el avance de la gestion correspondiente, con e apoyo de un esquema
© sistema de seguimiento que al efecto se instrumente;

-— Emﬂ:lr[u:docununtmdkﬂmmloﬂormat:bbddmmcﬁﬁmmm.mdom:bmuhﬂamdwm.y

— Entregar al soliciante los d oficiales emitidos y registrar los datos requeridos en el formato denominado “Control de recepcién, proceso y entrega de servicios

VALUACION Y SISTEMA DE GESTION CATASTRAL

OBJETIVO

El Sistema de Gestion Catastral (SGC), fue desarrollado para apoyar el cumplimiento de la actividad catastral en los ¥ es una herrami informatica que permite
fntegrar, analizar y actualizar de manera automatizada los datos técnicos y adi ativos de los | bles inscritos en el registro alfanumérico del padron catastral de los municipios.
El presente apartado tiene como propdsito dar a conocer a las autoridades les los g les para su adecuada operacion, a efecto de optimizar su uso y explotacion,

asi como para mejorar los tiempos de respuesta a los usuarios de productos y servicios en la mataria.
FUNCIONES

Emitir las manifestaciones catastrales;

- Calificar los traslados de dominio para su aprobacién o rechazo;

— Sellar ks declaraciones para el pago del impuesto sobre adquisicién de inmuebles y otras operaciones traslativas de dominio;
- Realizar Incorporaciones de bienes inmuebles;
— Dar de alta, modificacion y baja de construcciones;

— Subdividir predios, previa autorizadén de autoridad competente, cuando proceda la misma;

— Dar de baja claves catastrales de acuerdo al manual catastral del Estado de México;

— Fusionar predios continuos;

- Modificar linderos;

— Realizar cambios administrativos.

CARTOGRAFIA
OBJETIVO

Dar a conocer las poli i i ¥ proced para la representacion y actualizacién del registro grifico del padrén catastral, al personal responsable de llevar a cabo fa
actualizacion de la cartografia vectorial catastral respecto de los inmuebles y las manzanas ubicadas en los territorios municipales correspondientes.

FUNCIONES

— Acwalrzarlaartogtilamel:hmmzvacmrhlumu-ald:rmdodulamodiﬂnddndqlpradio,uwdldaym“ndanduopormbim:dminku:ﬂmqma!mrmoaﬁe«md
padrén catastral;

— Deberi de reflejar las modificaciones en el plano catastral correspondiente de acuerdo a la realidad, y los movimientos que se presenten en los predios;

.- Enviar los reportes mensuales dentro de los primeros diez dias al IGECEM;

= Gestk los cambios prog mhmmrmmﬂanmrw.dmtarvincuhdmporlmmmnmmucorrupondlmmmlmuu\lmw
sistema operativo del registro Alfa numerico de Informacion Catastral;

- Elaborar planos manzaneros a solicitud de parte interesada;
vl DIRECTORIO

L.C. ARMANDO MIRANDA |IMENEZ

TESORERO MUNICIPAL

P.CP. JUAN CARLOS RODEA PAREDES

CONTADOR GENERAL/RESPONSABLE DE CONTABILIDAD
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TSU LUIS ENRIQUE VARGAS GUTIERREZ

i

RESPONSABLE DE INGRESOS

L.C. ERNESTO BLAS MARTINEZ

RESPONSABLE DE EGRESOS

L.C. JUAN MANUEL DAVILA RODRIGEZ

RESPONSABLE DE PRESUPUESTO Y PROGRAMAS DE INVERSION

LAE YANETH CRUZ MARTINEZ

TITULAR DE CATASTRO

.
?

Pégipa | 16*
\

Vil VALIDACION %

PROFR. ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA

PRESIDENTE MUNICIPAL

LIC. LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

LC. ARMANDO MIRANDA JIMENEZ
TESORERQ MUNICIPAL

VIl HOJA DE ACTUALIZACION

a Manual de Organizacién de la Tesorerfa Municipal de Chapa de Mota, (Abril 2016)
b. Primera actualizacién del Manual de Organizacion de la Tesoreria Municipal de Chapa de Mota, (Mayo 2019)

[ Segunda actualizacién del Manual de Organizacion de la Tesoreria Municipal de Chapa de Mota, (Junio 2022)

-——- VIIl. CONTINUANDO CON EL OCTAVO PUNTO DEL ORDEN DIA, EL PROFESOR ANICETO PASTOR
CRUZ GARCIA INSTRUYE AL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO PARA QUE, DE LECTURA AL PUNTO DEL
ORDEN DEL DIA CORRESPONDIENTE, EN USO DE LA PALABRA EL LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO
MONDRAGON REFIERE QUE ATENDIENDO A LAS INSTRUCCIONES DEL PRESIDENTE MUNICIPAL Y
PARA CONTINUAR CON LA SESION EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA ES EL OCTAVO EN SU
ORDEN Y REFIERE A APROBACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA TESORERIA MUNICIPAL
DE CHAPA DE MOTA. EN USO DE LA PALABRA EL PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA,
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, REFIERE QUE ES DE GRAN IMPORTANCIA ACTUALIZAR Y
APROBAR LOS MANUALES DE PROCEDIMIENTOS DE LAS DISTINTAS AREAS, YA QUE SIRVEN DE BASE
DE BASE CON RESPECTO A LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR CADA AREA. A CONTINUACION
CEDE EL USO DE LA PALABRA AL LICENCIADO EN CONTADURIA ARMANDO MIRANDA JIMENEZ,
TESORERO MUNICIPAL, PARA QUE EXPONGA EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL AREA DE
TESORERIA; UNA VEZ TERMINADA LA EXPOSICION NO SE GENERARON COMENTARIOS POR PARTE
“
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DEL CABILDO.

EN USO DE LA PALABRA EL LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO: ATENTO A LO ANTERIOR SE SOMETE A SU CONSIDERACION LOS SIGUIENTES
ACUERDOS: --
----- PRIMERO: CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115 DE LA CONSTITUCION  p4gina | 17
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, 112, 113, 116, 122, 123 Y 124 DE LA CONSTITUCION
DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO, 3, 31 FRACCION |, 86, 164 Y 165 DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, SE APRUEBA EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
TESORER/A MUNICIPAL.

————— SEGUNDO: EL MANUAL ENTRARA EN VIGOR AL DIA SIGUIENTE DE SU PUBLICACION EN LA
GACETA MUNICIPAL.

------ TERCERO: INSERTESE INTEGRAMENTE EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA TESORERIA
MUNICIPAL Y PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO EN LA GACETA MUNICIPAL.

———————— CUARTO: SE ABROGA EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA TESORERIA MUNICIPAL
APROBADO MEDIANTE ACTA DE LA DECIMA OCTAVA SESION, DE FECHA 10 DE MAYO DE 2019. ------

EN USO DE LA PALABRA EL PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA, PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL, INSTRUYE AL LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO PARA QUE PROCEDA A RECABAR LA VOTACION ECONOMICA S| ES DE APROBARSE
LOS ACUERDOS EN CUESTION.

ACTO SEGUIDO EL LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO PROCEDE A RECABAR LA VOTACION ECONOMICA E INFORMA: SE APRUEBA LA
PROPUESTA DE ACUERDOS POR UNANIMIDAD DE VOTOS.

JUNIO, 2022

INDICE
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X. OBJETIVO DEL MANUAL 4
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Reconduccién de partidas presupuestales
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INTRODUCCION

La Tesorerla municipal tiene la responsabilidad de orientar los recurses plblicos recaudados para atender las demandas ciudadanas, es por eso que se debera
proponer y dirigir la politica financiera del Municipio de Chapa de Mota, para enfrentar los retos que genera la demanda social, econémica y territorial del municipio.

Fini bt

Por lo anterior, es necesario plantear el esquema de administracién, implementar ismos de recaudacion, hacer un uso racional y ite de los r
y mejorar los procesos administrativos que garanticen llevar a cabo una gestién acorde a la realidad, por lo que, la pla 16 macién, presupt
seguimiento y evaluacion son de fundamental importancia ya que son procesos que deben estar alineados a las politicas publlas federales y estatales.

En este sentido, la planeacién estratégica de los ingresos y los egresos es la herramienta, que nos permitira la identificacion de los problemas del entorno municipal,
las necesidades, la priorizacion de proyectos y el disefio de indicadores, que nos permitan alcanzar mayores impactos en el bienestar social a través de un uso eficiente
dael presupuesto.

Complementando lo anterior es rio la elaboracion de manuales de procedimientos en la administracién plblica de Chapa de Mota, que tienen como propésito
lograr la integracion de un instrumento técnico que dé certidumbre, transparencia y facilitar a las acciones que desarrolla el Goblemo Municipal a través de la
administracion publica, en beneficio de la ciudadania.

En el caso particular de la Tesoreria Municipal, la elal ion del p nte manual que nos ocupa, significa contar con un instrumento de consulta y apoyo permanente
para los servidores y funcionarios publices, puos en él se sushnch la descripcion de procesos.

I OBJETIVO DEL MANUAL

Ectahl

heﬂcumieﬂdanlnu fisposiciones legal licabl

que se realizan en la tesoreria municipal conforme a las atribuci , funci y obligach

1. PROCEDIMIENTOS ESPECIFICOS

1. Nombre del procedimiento

Determinacién y cobro de contribuci municipal

2. Objetivo

Recaudar y regi las

les a través de las ventanillas recaudadoras
3. Alcance

Aplm a los servidores pubucos del drea de Ingresos de la tesoreria municipal, a los titulares de las unidades administrativas generadoras de ingrescs como son las

di de Obras p Agua potable, drenaje y saneamiento, Servicios Publicos, Seguridad publica, Desarrollo economico, Secretaria del Ayuntamiento,
Oficiallas del registro eivH Oficialla conciliadora, Oficialia calificadora, Coordinacién del deporte, Coordinacién de Desarrollo urbano, Catastro municipal, asi como a
las personas fisicas y/o juridico colectivas que acuden a pagar las contribuciones municipales

4, Referencias

Ley Organica Municipal del Estado de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 2 de marzo de 1993, y sus reformas y adiciones.

- Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 31 de enero de 2022, No. 19, Seccién Segunda, y sus reformas y adiciones.

— Cédige Financiero del Estado de México y Municipios.
Gaceta dei Gobierno del Estado de México, 8 de marzo de 1999, y sus reformas, adiciones y derogaciones.

- Bando Municipal de Chapa de Mota,
- Manual de Organizacion de la Tesoreria Municipal 2022-2024
5. Responsabilidades

~

-Las dependencias administrativas generadoras de ingreso son responsables de expedir las 6rd de pago y/o manifestacion catastral, a las personas fisicas o
morales, previo al cumplimiento de las disposiciones establecidas en la legislacién.

-El Director de la dependencia administrativa generadora de ingresos, debera revisar y firmar las 6rdenes de pago y/o manifestacion catastral que turnen a tesoreria
para su pago.

-La Tesoreria Municipal es la unica dependencia del Municipio autorizada para efectuar cobros municipales. de conformidad con el art 93 de la Ley orgénica Municipal
del Estado de México y art 4 de la Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México.

Sin embargo, existe también una caja receptora de ingresos en la Direccion de Desarrollo Econémico ubicada en la Casa de Cultura del Municipio chapa de Mota, que
cobra los derechos competentes a dicha direcci

Igualmente, en la Oficialla 02 del Registro civil ubicada en la comunidad de San Felipe Coamango hay una caja receptora de los Ingresos competentes al Registro civil.

6. Definiciones %
Orden de Pago: Es un documento que expide el area generadora de ingresos para que e contribuyente acuda a tesoreria a pagar la contribucion municipal que
corresponda. .
Manifestacion Catastral: Es el documento generado por el catastro municipal que establece el valor catastral del predio para pagar el impuesto predial.
Commh Fiscal Digital por Internet: Es el comprobante fiscal digital por internet, que generara el 4rea de ventanilla una vez realizado el pago de contribuciones
muni .
7. Insumos
<Orden de pago y/o manifestacion catastral o
B. Resultados

—

El Comprobante Fiscal Digital por Internet que cubre el page de las contribuciones municipales

9. Politicas
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-Para realizar un cobro indistintamente la naturaleza que lo origine debera existir una orden de pago a excepcitn del impuesto predial que sera la manifestacion de
valor catastral firmada por el contribuyente.

=N

-La tesorerla Municipal debera llevar un consecutivo de 6rdenes de pago por cada una de las dependencias municipales emisoras.

-Todo Compraobante Fiscal Digital por internet generado por las cajas recaudadoras a través de una orden de pago, debera contener el nimero de la propia orden que
la origino, asi mismo en la orden de pago se anotara el nimero y/o folio del Comprobante Fiscal Digital por Internet.

-Las dependencias administrativas emisoras de érdenes de pago solicitaran de forma anticipada mediante oficio las 6rdenes de pago a la Tesoreria municipal, a efecto
de contar siempre con existencia suficiente para su uso.

-La tesoreria Municipal emitira y colocara en lugares estratégicos carteles alusivos sobre las oficinas facultadas para recibir ingresos y expedir facturas.

-Cuando por dgmnma@nthﬁocdﬂndaDesaﬂdbEcommmyOﬁeUIaOZdelRogm Civil el tramite y gestién para pago sea directo, y no se emitan érdenes
de pago, para simplificar el tramite a realizar y economizar formas les, se debera elaborar y entregar en cada corte en la Tesorerla Municipal con el resp ble
de ingresos un listado en hoja membretada que contenga elaboro, raviso y visto bueno.

10. Desarrollo

Pégina | 1§

No. Sujeto Actividad

1 El Responsable de Dota con blocks de ORDENES DE PAGO a las areas generadoras de ingreso

adminis g d Archiva copia rosa para control y seguimiento
de ingreso

3 El Contribuyente Firma de recibido la ORDEN DE PAGO y acude a la ventanilia de caja de la Tesoreria Municipal a efectuar el pago corri

manife 1 de valor uuwfumaammmanumomdehmmdalngmos
Archiva original de ORDEN DE PAGO en el cor itivo de la d dencia i

4 La Cajera Efecmaelcobm axpadmndnlnflch.ndammos 2 la cual se le anotara el numero de folio de la ORDEN DE PAGO o de la \

“\4r
Ingresos

2 'La dependencia Eml@dwhmmlnDRDENDEFfAGOw pondient q tregando a este el original y copia amarilla
\§

comespondiente.
EnalmsadaqueelConmbumteyanotenmquerenmsaralamngenemdom deingraso emisora de la ORDEN DE PAGO debido
a la naturaleza del concepto, la Tesoreria Municipal retiene la copia amarilla, turnandola posteriormente a la dependencia municipal

emisora

5 El Contribuyente Acude al area generadora de ingreso, emisora de la ORDEN DE PAGO y entrega la copia amarilla, mostrando el original de la factura
de ing

6 La dependenci Registra en su copia rosa de la ORDEN DE PAGO el namero de folio de la factura de ingresos con la que se registré el pago.

administrativa generadora | Procede a proporcionar el servicio o concepto por el que se pago
de ingreso Archiva |la copia amarilla en el expedients del requirente del servicio.
11. Diagramacién
RESPONSABLE DE INGRESOS DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA CONTRIBUYENTE CAJERA

GENERADORA DE INGRESOS
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areas generadoras de
ingresos Expide al contribuyente
la orden de pago,
debidamente

prequisitada

Firma orden de
pago

I

Archivan copia rosa

v

l

Acude acajaa

realizar el pago

> Efectla el cobro

v

Expide la factura de
ingresos, en la que anota
folio de orden de pago o K :

de la manifestacion Wg
valor catastral —

v

Archivar original orden de
pago

Registra en su copia rosa el
nimero de folio de la
factura de ingresos con la
que se registré su pago

Acude a area generadora
de ingresos y entrega copia
amarilla, mostrando factura

original

.

Proporciona el servicio o
concepto por el que cobro

A

Archiva copia amarilla

.

=

A\

El
contribuyente
regresa a drea
generadora de

Retiene copia amarilla, la
turna a la dependencia
emisora

12. Medicién

[ 900 érdenes de

| 100% cobros

900 érdenes de pago recibidas mensuales

13. Formatos e instructivos
Orden de Pago

Manifestacion Catastral

1. Nombre del p Aimi

Control de cobros de contribuciones municipales

2. Objetivo

Controlar los ingi pto de cc

p iones municipales, vigilando que todo recibo oficial de ingresos generado, cuente con una orden de pago, liquidacion
o declaracion la cual deberd incluir el nombre y firma de quién la elaboré, asi como contener el follo de la propia orden qué lo originé; asimismo, sera necesario que en
e N T T e ———————————————
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la orden de pago, liquidacién o declaracién, se anote el nimero de su correspondiente recibo oficlal, asl mismo identificar y conciliar diarlamente todos los ingresos
recaudados contra los depésitos bancarios efectuados; de igual forma elaborar un concentrado de los cortes de caja por recaudacion diaria en el cual los recibos

deberan ir en orden consecutivo y cronolégico, asegurandose que |os legajos y/o cajas de archivo donde se resguarden estén identificados con la fecha, folios que i
’
3. Alcance ~
&Y

ampara y caja recaudadora, soportandolo con fotocopia de |a ficha de depésito, re y por los respc
Aplica a los servidores publicos del drea de Ingresos de la Tesoreria municipal.
4, Referencias

— Ley Orgénica Municipal del Estado de México. Pégina | 21
Gaceta del Gobiemno del Estado de México, 2 de marzo de 1993, y sus reformas y adiciones.

— Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México.
Gaceta del Gobiemno del Estado de México, 31 de enero de 2022, No. 19, Seccién Segunda, y sus reformas y adiciones.

— Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 9 de marzo de 1999, y sus reformas, adiciones y derogaciones,

— Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las dependencias y entidades publicas del gobierno y municipios del Estado de México.
Gaceta del Gobiemo del Estado de México, 07 de marzo de 2022, No. 43 Seccién Primera, y sus reformas y adiciones.

N
= 5
— Lineamientos de control financiero y ivo para las enti fiscalizables municipales del Estado de México. (LCFYA 2013)
Gaceta del Gobi del Estado de México, 11 de Julio de 2013, No. 09 Seccién Tercera. N\ é §

— Bando Municipal de Chapa de Mota.
- Manual de Organizacion de la Tesoreria Municipal 2022-2024

5. Responsabilidades

-La cajera realiza el cobro de ibuciones municipales mediante el sistema de cobro.

-La cajera entrega los cortes de caja diariamente al responsable de ingresos.

-El responsable de ingresos controlara los ingresos por concepto de contribuciones municipales.

-El responsable de ingresos vigilara que todo recibo oficlal de ingresos generado, cuente con una orden de pago, liquidacién o declaracién la cual deberd incluir el
nombre y firma de quién la elaboré, asi como contener el folio de la propia orden qué lo originé; asi mismo, sera necesario que en la orden de pago, liquidacién o
declaracién, se anote el nomero de su comrespondiente recibo oficial.

Financiero del Estado de México y Municipios.
7. Insumos

-Comprobantes Fiscales Digitales por Intemnet

-El responsable de ingresos identificara y conciliara diariamente todos los ingresos recaudados contra los depésitos bancarios efectuados
-El responsable de ingresos elaborara un concentrado de los cortes de caja por recaudacién diaria en el cual los recibos deberan ir en orden consecutivo y cronolégico,
asegurandose que los legajos y/o cajas de archivo donde se resguarden estén identificados con la fecha, folios que ampara y caja recaudadora, soportandolo con
fotocopia de la ficha de depésito, revisados y firmados por los responsables.
-El tesorero dara el Visto Bueno de que los ingresos sean recaudados, registrados y depositados en la cuenta bancaria correspondiente en forma oportuna.
6. Definiciones
Cobro: Accidn que consiste en percibir una cantidad de dinero.
Contribuciones municipales: Son los impuestes, derechos, contribuciones o aportaciones de mejoras, productos y aprovechamientos establecidos en Cédigo
-Péliza de Ingresos Diaria generada por el sistema de cobro

-Auxiliar de ingresos diario

-Ordenes de pago

8. Resultados

Bitacora de control de ingresos diarios de contribuciones municipales

9. Politicas e

-Expedir por cada cobro de contribuciones municipales un Comprobantes fiscales digitales por Internet.

el
-Ordenar consecutiva y cronolégicamente los Comprobantes fiscales digitales por Internet.
-Generar péliza de ingreso del dia, con documentos soportes y efectivo a depositar para entregar al area de ingresos.
-Realizar los depdsitos de los ing ala cuenta b ia correspondi i
10. Desarrollo

No. Sujeto Actividad

1 La Cajera Realiza el cobro de contribuciones municipales mediante el sistema de cobro.

2 La cajera Entrega los cortes de caja diariamente al responsable de ingresos.

N
K

3 El responsable de ingresos Recibe los cortes de caja de los ingresos por concepto de contribuciones municipales.

4 El responsable de ingresos Revisa que todo recibo oficial de ingresos generado, cuente con una orden de pago, liquidacion o declaracion la
cual debera incluir el nombre y firma de quién la elaboré, asi como contener el folio de la propia orden qué lo
originé; asimismo, sera necesario que en la orden de pago, liquidacion o declaracion, se anote el numero de su
iente recibo oficial.
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5 El responsable de ingresos Identificara y conciliara diari todos los ingt recaudados contra los depésitos bancarios efectuados.
[3 El responsable de ingresos El.abonnunmtadodoloscmtesdecajapmrmudacbndlariaenalcualiosraclbosdoberinrronord@\ X
tivo y cronolé asegurandose que los legajos y/o cajas de archivo donde se resguarden estén
ldemﬂudosconlafecha folios que ampara y caja recaudadora, soporténdolo con fotocopia de la ficha de
osito, revisados y firmados por los respor

7 El tesorero Municipal Dara el Visto Bueno de que los ingresos sean reuudados registrades y depositados en la cuenta bancaria

comespondiente en forma oportuna.
8 El responsable de ingresos Elaboraré una Bitacora de control de ingresos diarios de contribuciones municipales Pé in'l , 22

<q
K \

11. Diagramacion

contribuciones municipales

Cajera Responsable Ingresos Tesorero Municipal
[ Inicio ]
L
Realizar el cobro de las

Entrega los cortes de caja diario al
responsable de ingresos

¥ contribuciones municipales

Recibe los cortes de caja de los
ingresos por concepto de las

!

Revisa todo recibo oficial de ingresos
generados, cuenten con una orden de
pago.

+ I

Identificara y conciliara diariamente
todos los ingresos recaudados contra
los depositos bancarios efectuados

Elaborar un concentrado de los cortes
de caja por recaudacién diaria en la
cual los recibos deben ir en orden

Dara el Visto Bueno de que los
ingresos sean  recaudad
registrados y depositados en la

consecutivo y cronolégico, cuenta bancaria correspondieme—
asegurando que los legajos y/o cajas en forma oportuna.
de archivos donde se resguarden —

estén identificados con la fecha, folios
que ampara y caja recaudador,
soportandolos con la fotocopia de la
ficha de depésito, revisados y firmados
por los responsables.

|

Elaborara una bitacora de control de
ingresos diarios de contribuciones
municipales. [

o)
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12. Medicion

45 revision cortes de caja mensuales |_100% de revision de cortes realizados I
45 cortes de caja recibidos mensuales

13. Formatos e instructivos

Pdliza de Ingresos Diaria generada por el sistema de cobro

Auyiliar de ingresos diario

Bitacora de control de ingresos diarios de contribuciones municipales

1. Nombre del procedimiento

Integracion y autorizacién del presupuesto definitivo de ingresos y egresos

2. Objetivo

Calendarizar la ejecucion de los programas que llevaran a cabo las dependencias de la administracion municipal, asl como realizar la asignacion y aplicacion de los
recursos financieros requeridos para ejercer en el ejercicio fiscal, mediante la integracion y autorizacion del presupuesto definitivo de ingresos y egresos.

3. Alcance

Aplica a los servidores publicos titulares de las unidades administrativas de las dependencias u organismos que integran la administracién municipal que participan en
la integracién del presupuesto definitivo de ingresos y egresos y al responsable de Presupuesto y Programas de inversion,

4. Referencias

Constitucién Politica de los Estados Unidos Menxi .
Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, y sus reformas y adiciones.

— Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 10 de noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

Ley Organica Municipal del Estado de México
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 2 de marzo de 1993, y sus reformas y adiciones.

— Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 31 de enero de 2022, No. 19, Seccién Segunda, y sus reformas y adiciones.

Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 9 de marzo de 1999, y sus reformas, adiciones y derogaciones,

— Presupuesto de Egresos del Estado de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 31 de enero de 2022, No, 18, Seccién Segunda, y sus reformas y adiciones.

M: | para la Pl i6n, Progr i6n y Presupuesto de Egresos Municipal.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 14 de octubre de 2021, No. 72 Seccion Primera, y sus reformas y adiciones

— Bando Municipal de Chapa de Mota.
— Manual de Organizacién de |la Tesoreria Municipal 2022-2024
6. Responsabilidades

-Los titulares de las dependencias administrativas, deb de acuerdo con el Plan de Desarrollo Municipal integrar la propuesta de presupuesto,

-El responsable de pr tos integrara el presupuesto.

-La Tesorero Municipal, es el responsable de dar a conocer a las dependencias el techo presupuestal del ejercicio fiscal anual.
-El Tesorero Municipal, debera enviar por instruccion del presidente municipal mediante oficio firmado el presupuesto al H. Ayuntamiento para su aprobacion.

-El Presidente Municipal debera autorizar el presupuesto por Dependencia y presentar al Ayuntamiento para su aprobacién el presupuesto definitivo de ingresos y
egresos antes del 25 de Febrero del ejercicio en curso.

-Los integrantes del Cabildo deberan revisar y autorizar los Proyectos de Presupuesto y el Presupuesto definitivo de ingresos y egresos

-EIS tario del Ay nto debera a la sesion de cabildo la aprobacién del presupuesto de presupuesto definitivo de ingresos y egresos

-El Secretario del Ayuntamiento debera publicar el Presupuesto definitivo de Ingresos y Egresos autorizado, en la gaceta municipal.

6. Definiciones

Presupuesto Basado en Resultados Municipal (PbRM): Es junte de elementos de pla i6n, g ién, presup ién y evaluacion, mediante los
cuales se programan las actividades alineadas a la asignacion del p puesto, soportadas por herramientas que permiten que las decisiones involucradas en el
proceso presupt ir 1 sistemati consideraci sobre los resultados obtenidos y esperados de la aplicacion de los recursos publicos; que

meotiven a las dependencias generales, auxiliares y organismos de la Administracién Publica Municipal a lograrios, con el objeto de mejorar la calidad del gasto pablico
y la rendicién de cuentas,

Presupuesto: Estimacién financiera anticipada, generalmente anual, de los egresos e ingreses del gobierno, necesario para cumplir con los propésitos de un programa
determinado. Asimismo, constituye el instrumento operative basico para la ejecucion de las decisiones de politica econémica y de planeacién,

Techo Presupuestal Autorizado: Monto asignado de recursos financieros que habra de ejercer el municipio, conforme a las disposiciones establecidas.
7. Insumos

-Propuesta de presupuesto de egresos por capitulo y unidad administrativa de la administracién municipal.

-Propuesta de presupuesto de ingresos de las unidades administrativas generadoras de ingreso de la administracion municipal.

-Oficio firmade con el presupuesto definitivo de ingresos y egresos al H. Ayuntamiento para su aprobacion.

-Oficio de techo presupuestal autorizado.
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8. Resultados

Presupuesto de ingreses y egresos autorizado por el cabildo para el ejercicio fiscal correspondiente.

9. Politicas

-Las metas establecidas a las dif: unid: administrativas de la administracién municipal deberan guardar congruencia con el presupuesto asignado para su
atencién y cumplimiento.

-La asignaci6n de los recursos se debera realizar bajo los principios de racionalidad, idad y suficiencia presupuestal.

-El presupuesto de Egresos debera estar calendarizado y agrupado por clasificacién programatica a nivel de programas y proyectos, clasificacién administrativa y Pégina | 2 \
clasificacion econémica.

10. Desarrollo
No. Sujeto Actividad -
1 Tesorero Municipal Solicita mediante oficio a las unidades administrativas de la administracién municipal la preparacion de la propuesta de presupuesto
por capltulo en materia de servicios personales, materiales y suministros, servicios generales, transhrenclns bienes muebles y cbras
2 Unidad administrativa %‘r:: a la tesoreria municipal la propuesta de presupuesto por capitulo de acuerdo con el Plan de Desarrolie Municipal, con base

en el Programa Basado en Resultados Municipal (PbRM), calendariza y programa la adquisicién de bienes y servicios.

3 Responsable de Integra el presupuesto definitivo de ingresos y egresos para su aprobacion ates del 15 de febrero del ejercicio en curso
Pmup:.mqugwnas
Inversién

4 Tesorero Municipal Envia por instruccién del pturdante municipal mediante oficio firmado el presupuesto definitivo de ingresos y egresos al H
Ayuntamiento para su aprob
5 Secretario del Somete a la sesién de cabildo la apmbucion del presupuesto de presupuesto definitivo de ingresos y egresos N\ -—
Ayuntamiento

H. Ayuntamiento Aprueba el presupuesto de presupuesto definitivo de ingresos y egresos AN

8 Secretario del Fublica el Presupuesto definitivo de Ingresos y Egresos autorizado, en la gaceta municipal.
Ayuntamiento
9 Tesoreria Municipal Da a conocer a las dependencias el techo presupuestal del ejercicio fiscal anual
11. Diagramacion

Integracion y autorizacién del presupuesto definitivo de ingresos y egresos

UNIDAD RESP.
TESORERQ ADMINISTRATIVA PRESUPUESTO SECRETARIO AYTTO TESORERIA

h
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12. Medicién
20 dias de integracion y aprobacién |_40% de tiempo utilizado para la integracion |
25 dias de recibir propuestas | ]

13. Formatos e instructivos

Formatos

(PBRM)

1. Nombre del procedimiento

Pago a contratistas y proveedores de bienes y servicios relacionados con la obra publica y ofros recursos federales y estatales.

2. Objetivo

Realizar los pagos de bienes y servicios, anticipos, estimaciones y finiquitos a proveedores y contratistas relacionados con la obra publica y otros recursos federales y

estatales.

3. Alcance

Aplica para los servidores publicos direcciones de Obras Publicas, Seguridad Publica, Servicios Publicos, Agua Potable y Drenaje y tesoreria municipal.

4. Referencias

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, y sus reformas y adiciones.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Gaceta del Gobi

1o del Estado de Méxi

, 10 de noviemb

Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 2 de marzo de 1893, y sus reformas y adiciones.

Ley de obras publicas y servicios relacionados con las mismas
Diario Oficial de la Federacion, 30 de noviembra de 1999, y sus reformas y adiciones.

Ley General de contabilidad Gubernamental

Diario Oficial de la Federacion, 31 de diciembre de 2008, y sus reformas y adiciones.

de 1917, y sus reformas y adiciones.
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— Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 9 de marzo de 1999, y sus reformas, adiciones y derogaciones.

Lineamientos de control financiero y administrativo para las entidades fiscalizables municipales del Estado de México. (LCFYA 2013)
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 11 de Julio de 2013, No. 09 Seccién Tercera.

- Bando Municipal de Chapa de Mota.
Manual de Organizacién de la Tesoreria Municipal 2022-2024.

5. Responsabilidades

-Las direcciones de Obras Publicas, Seguridad Publica, Servicios Publicos, Agua Potable y Drenaje integraran, verificaran y validaran la documentacién que ampara Pagma I 26
la contratacién de bienes y servicios, anticipos, estimaciones y finiquitos de los proveedores y contratistas, relacionados con la obra publica y otros recursos federales
y estatales y remitiran a la tesoreria municipal. \
-El responsablo du Ptasupuustou ¥y programas de inversién recibe y revisa en base a un check list la documentacién que ampara |a contratacion de bienes y servicios,

p 1es y finiquitos de los proveedores y contratistas, relacionados con la obra publica y otros recursos federales y estatales. “_ A

-El Tesorero municipal revisa y da el visto bueno para la elaboracién de los cheques y/o transferencias electronicas para pago a contratistas y proveedores de bienes
y servicios relacionados con la obra piblica y otros recursos federales y estatales.

-El responsable de Presupuestos y programas de inversion solicita al rea de egresos |a elaboracién de cheques y/o transferencias electrénicas para pago a contratistas
y proveedores de bienes y servicios relacionados con la obra publica y otros recursos federales y estatales.

-El Tesorero y presidente municipal firman los cheques y autorizan transferencias electronicas para pago a contratistas y proveedores de bienes y servicios relacionados
con la obra publica y otros recursos federales y estatales.

-El responsable de Presupuestos y programas de inversion solicita al responsable de egresos entregue los cheques y/o realice las transferencias electrénicas para
pago a confratistas y proveedores de bienes y servicios relacionados con la obra publica y otros recursos federales y estatales.

-El responsable de egresos realiza el pago mediante la entrega de cheque y/o realizacion de transferencia bancaria.

6. Definiciones L,i

Oficio de Solicitud de Pago.- Doc en el que las direcciones de Obras Publicas, Seguridad Publica, Servicios Publicos, Agua Potable y Drenaje solicitan a la
tesoreria municipal el pago a contratistas y proveedores de bienes y servicios relacionados con la obra pablica y otros r federales y I

Proveedor yio Contratista: Persona que celebre contratos de obras publicas o de servicios relacionados con las mismas.

Obras publica: Todo trabajo de construccion, ampliacion o modificacion de bienes inmuebles destinados directamente a la prestacion de servicios de comunicaciones,
transportes, hidraulico, medio ambiente, turistico, ed! ién, salud y energético.

Pago a proveedores y contratistas: Cantidad de dinero entregada a los proveedores de bienes o servicios y contratistas de obra publica y servicios relacionados con
la misma, para cumplir una contraprestacién pactada mediante contrato.

7. Insumos

-Oficio de Solicitud de Pago

-Check list

-Documentacion comprobatoria de acuerdo al Chek list

-Cheque

-Transferencia bancaria

8. Resultados

Cheque firmado y/o transferencia autorizada por tesorero y presidente municipal.
9. Politicas

- Aplicar los recursos federales o estatales conforme a las obras autorizadas por los 6rganos correspandientes, como es el H. Ayuntamiento o Consejo de Participacion
Ciudadana atendiendo las reglas de operacién aplicables a cada programa de inversion.

-Cumplir con el Check list de la documentacion que se acompafiara en la solicitud de pago contratistas y p d de bienes y servicios relacionados con la obra
publica y otros recursos federales y estatales.

-Ejercer los recursos en los plazos establecidos para cada uno.

-Las solicitudes de pago deberan remitirse a la tesoreria municipal dentro del mes al que corresponda la documentacion integrada a la misma.

10. Desarrollo
No. Sujeto Actividad
1 Obras anblk:as. Seguridad Publica, Servicios Integraran, verificaran y validaran la documentacién que ampara la contratacion de bienes y servicios,
Publicos, Agua Potable y Drenaje anticipos, estimaciones y finiquitos de los proveedores y contratistas, relacionados con la obra pablica y otros
recursos federales y estatales y remitiran a la tesoreria municipal junto con la solicitud de
] El responsable de Presupuestos y programas Rocahehsohcmddep-goyrevinmbtsaaunehachmladocumenhuonqueammllcomatacﬁnde
bienes y servicios, anticipos, estimaciones y finiquitos de los proveedores y contratistas, relacionados con la
obra publica y otros recursos federales y estatales.

/<

\§
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3 El Tesorero municipal Revisa y da el visto bueno para la elaboracién de los cheques y/o transferencias electrénicas para pago a

s

contratistas y proveedores de bienes y servicios relacionados con la obra publica y otros recursos federales y
estatales

\

4 El responsable de Presupuestos y programas Solicita al 4rea de egresos la elaboracién de cheques y/o ﬂnsf.rencras electrénicas para pago a comaatﬁrtna
y proveedores de bienes y servicios relacionados con la obra publica y otros r I yutltales\

b
—
| 27
N\
\
[ El Tesorero y presidente municipal Firman los cheques y autorizan u'ansl'erancias electrénicas para pago a contratistas y proveedores de bienes
y sarvicios r dos con la obra publica y otros recursos federales y estatales.

[ El rasp ble de Presupuestos y progi Solicita al responsable de egresos entregue los cheques y/o realice las transferencias electrénicas pal g
a contratistas y proveedores de bienes y servicios relacionados con la obra pdblica y otros recursos
y estatales

7 El responsable de egresos Realiza el pago mediante la entrega de cheque y/o realizacién de transferencia bancaria.

2\

11. Diagramacion

Pago a contratistas y proveedores de bienes y servicios relacionados con la obra publica y otros recursos federales y estatales.

P‘i:hb w Publicos, mm “mm El Tesorero municipal g TM:WGMB El responsable de egresos
ua y Drenaje
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Integraran, verificaran

y validaran la Recibe la solicitud de
documentacién  que pago y revisa en base
ampara la a un check list la
contratacién de bienes documentaciéon que
y servicios, anticipos, ampara la
estimaciones y
finiquitos de los
pmv.oflons y

obra plblica y otros
recursos federales y
estatales y remitiran a
la tesoreria municipal
junto con la solicitud

Revisa y da el visto
el —_— ' la >
|fiseroer—Tomerms | ShEOHKAON te: e
-~ - chegues vio
%ﬂ ﬁg’% Y transferencias

!;E:; electrénicas para
y/o realice pago a contratistas

las transferencias y proveedores de \
electronicas para pago bienes y servicios
3 contratistas y relacionados con la
proveedores de bienes obra publica y otros
¥ Servicios recursos federales

relacionados con la ¥ gstatales
obra piblica y otros

recursos federales y

estatales Firman los cheques Realiza el pago
y auterizan mediante la entrega
transferencias de cheque ylo
electrénicas ~ para realizacion de
pago a contratistas y transferencia
proveedores de bancaria.
bienes y servicios
relacionados con la

obra publica y otros
recursos federales y
estatales.

('\

12. Medicién %
600 pagos realizados anuales 100% de pagos realizados anuales

600 solicitudes de pago anuales
13. Formatos e instructivos
Check list de documentacion

Solicitud de Pago

Solicitud de transferencia de recursos

1. Nombre del procedimiento
Entero de Retenciones a los Programas de Inversién y reintegro de rendimientos generados a Caja General de Gobierno y/o Tesorerla de la Federacién.
2. Objetivo

Reglizafen tiempo los enteros de Ing tenc a los prog de inversion y el reintegro de rendimientos generados en la cuenta bancaria, a caja general de
gobierno y/o Tesoreria de la Federacion, de acuerdo a la legislacion aplicable, i ientos y/o reglas de operacién de cada programa.
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3. Alcance
Aplica para los servidores publicos direccién de Obras Publicas y presupuestos y programas de inversion de la tesoreria municipal.
4. Referencias

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexi
Diario Oficial de la Federacion, Sdefebrerodﬂsﬁ y sus reformas y adiciones.

— Ley Federal De Presupuesto Y Responsabilidad Hacendaria
Diario Oficial de la Federacion, 30 de marzo de 2006, y sus reformas y adiciones.

— Reglamento de la Ley Federal De Presupuesto Y Responsabilidad Hacendaria
Diario Oficial de la Federacion, 28 de junio de 2008, y sus reformas y adiciones.

B c ion Politica del Estado Libre y Sob de Méxi
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 10 de noviembre de 1817, y sus reformas y adiciones.

— Ley Orgénica Municipal del Estado de México.

{
X

Gaceta del Goblemo del Estado de México, 2 de marzo de 1993, y sus reformas y adiciones.
>
Ley de obras publicas y servicios relacionados con las mismas
Diario Oficial de la Federacién, 30 de noviembre de 1999, y sus reformas y adiciones.
— Ley General de contabilidad Gubemamental
Diario Oficial de la Federacion, 31 de diciembre de 2008, y sus reformas y adiciones.

- Cédigo Fir iero del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobiermno del Estado de México, 9 de marzo de 1899, y sus reformas, adiciones y derogaciones.

— Presupuesto de Egresos del Estado de México.
Gaceta del Gobiemno del Estado de México, 31 de enero de 2022, No. 19, Seccion Segunda, y sus reformas y adiciones.

— Lineamientos de control financiero y administrativo para las entidades fiscalizables municipales del Estado de México. (LCFYA 2013)
Gaceta del Gobieno del Estado de México, 11 de Julio de 2013, No. 08 Seccién Tercera.

— Manual de Operacién de los Fondos para la Infraestructura Social Municipal y de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y de las
Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal, para los Ejercicios Fiscales del afio 2007 al 2009.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 9 de febrero de 2007, No. 28, Seccién Tercera.

— Lineamientos generales para la operacién del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social, publicado el 14 de febrero de 2014 y sus
meodificatorios el 13 de mayo de 2014 y 12 de marzo de 2015 y 31 de marzo de 2016,
Diario Oficial de fa Federacion, 01 de septiembre de 2017.

- Acuerdo por el que se dan a conocer las variables, la férmula, metodologia, distribucién y el calendario de las asi i por municipio que

n al Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal

(FORTAMUN) para el ejercicio fiscal 2022 y al Fondo para la Infraestructura Social Municipal y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal
(FISMDF) para el ejercicio fiscal 2022.

Gaceta del Gobierno del Estado de México, 31 de enero de 2022, No. 19 Seccion Primera.

— Acuetdo por oi quese dan a conocer los lineamientos generales de operacion del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal y de
iales del Distrito Federal (FISMDF) y del Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y de las
WTWMMMFMI(FORT
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 176&mamde2022.~o.51 Seccién Primera.

— Acuerdo por el que se dan a las fi 1 riables utilizadas para determinar el monto asignado a cada municipio del Fondo Estatal de
Fortalecimiento Municipal para el ejercicio fiscal 2022
Gaceta del Gobiemo del Estado de México, 15 de marzo de 2022, No. 49 Seccién Segunda.

Acuerdo mediante el cual el secretario de finanzas da a conocer los lineamientos para fa utilizacién del Fondo Estatal de Fortalecimiento Municipal y
sus criterios de aplicacion.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 15 de marzo de 2022, No. 49 Seccién
- Bando Municipal de Chapa de Mota.
- Manual de Organizacion de la Tesoreria Municipal 2022-2024.

5. Responsabilidades
-Presidencia recibe el oficio de asignacion de recursos de los programas federales y estatales de inversion.

-La direccién de Obras Publicas solicita a la Tesorerta Municipal y esta Gitima a la institucién bancaria la apertura de cuenta bancaria para manejo de recursos de los
programas federales y estatales de inversi6n.

-La direccion de Obras Publicas calcula y efectua los descuentos y las retenciones a que dé lugar el pago de remur ! obras p ¥y, en su caso, adquisiciones
¥ servicios derivados de relaciones Iabom!es o contractuales en términos de las disposiciones aplicables por concepto de supendmén y control a la obra publica, quien
integrara, verificara y validara la doct 1 que ampara las estimaciones y finiquitos de los contratistas, relacionados con la obra publica y otros recursos federales
y estatales.

-El responsable de Presupuestos y programas de inversion recibe la documentacién que ampara las estimaciones y finiquitos de los contratistas refacionados con la
obra publica y revisa el calculo de las retenciones realizadas por concepto de supervision y control a la obra publica.

-El tesorero municipal solicita las lineas de captura a la Direccién General de Inversién, para realizar los enteros y, en su caso, los pagos que deban cubrirse, a mas
tardar a las 15 dias naturales siguientes a la fecha de pago de las remuneraciones y obras publicas de que se deriven, para lo cual,

-El responsable de Presupuestos y programas de ir ién solicita al responsable de egresos la transferencia bancaria del entero de las retenciones correspondientes.
6. Definiciones

Oficio de Solicitud de Pago.- Documento anelqmdnomms de Obras Publicas, solicita a la tesoreria municipal el pago de esti iones y finiquitos a i

relacionados con la obra publica y otros y estatal

Proveedor ylo Contratista: Persona que celebre contratos de obras publ| © de servicios relacionados con las mismas.

Obras pdblica: Todo trabajo de construccion, ampliacién o modificacién de bienes inmusbles destinados directamente a la prestacion de servicios de comunicaciones,
transportes, hidraulico, medio ambi , turistico, ed! ion, salud y energético.

Retencién: Cantidad de dinero retenida por los servicios prestados por las dependencias y entidades publicas relativos a la supervisién ia para la e} ion de
obra publica, con quienes se celebren contratos de obra pablica o de servicios relacionados con la misma, sobre el importe de cada una de las estimaciones y finiquitos
de trabajo generadas.
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Pago a contratistas: Cantidad de dinero entregada a contratistas de obra publica y servicios relacionades con la misma, para plir una ap lon pactad:
mediante contrato.

7. Insumos

-Oficio de Solicitud de Pago i
<Oficio de solicitud de linea de captura

-Facturas de estimaciones y finiquitos

-Linea de Captura Pégina I 30
-Transferencia Bancaria

8. Resultados

Cheque firmade y/o transferencia realizada del entero de retenciones. %
9. Politicas

- Aplicar los descuentos y las retenciones a que dé lugar el pago de remuneraciones, obras publicas y, en su caso, adquisiciones y servicios derivados de relaciones
laborales o contractuales en términos de las disp ves aplicables por concepto de supervision y control a la obra publica.

-Revisar el calculo de los di ntos y las retenciones realizadas por concepto de supervision y control a la obra publica y realizar los enteros y, en su caso, los pagos
que deban cubrirse, a mas tardar a los 15 dias naturales siguientes a la fecha de pago de las remuneraciones y obras publicas de que se deriven, para lo cual solicitara
las lineas de captura a Caja General de Gobierno.

-A mas tardar dentro de los quince dias naturales siguientes al cierre del ejercicio reintegrar los rendimientos financieros generados en la cuenta bancaria, a Caja
General de Gobiemo.

10. Desarrolio
No. Sujeto Actividad
1 Presidencia Recibe el oficio de asignacion de recursos de los programas federales y estatales de inversion y turna a la
direccién de obras publicas para seguimiento
2 La direccién de Obras Publicas Recibe copia de oficio de asignacion y solicita la apertura de cuenta bancaria para manejo de recursos de los |}
programas federales y estatales de_inversion asignados.
La direccién de Obras Publicas Calcula y efectia los d ntos y las retenciones a que dé lugar el pago de remuneraciones, obras publicas
y,ensunso adquiddanesysamdosdemtdosdamlwonu laborales o contractuales en términos de las
por Pl desupan&bnyconhnlalnobrnpublh quien integrara, verificara y
vﬂdﬁihdmmmnwnmmhsosﬁmmesyﬂnama confratistas, relacionados con la
obra publica y otros r federales y estatales.
4 La direccién de Obras Publicas Remite a la tesoreria municipal solicitud de pago junto con la documentacion que ampara las estimaci y
finiquitos de los contratistas relacionados con la obra publica.
5 El resp ble de Presupuestos y programas de Recibe la documentacion que ampara las estimaciones y finiquitos de los contratistas relacionados con la obra
inversién publica y revisa el calculo de las retenciones realizadas por concepto de supervisién y control a la obra pubilug.,l
& El tesorerc municipal Autoriza los pagos de estimaciones y finiquitos de los contratistas relacionados con la cbra publica.
7 El tesorero municipal Solicitara mediante oficio las lineas de captura a Caja General de Gobierno, para realizar los enteros y, en su

caso, los pagos que deban cubrirse, a mas tardar a los 15 dias naturales siguientes a la fecha de pago de las
iones y obras publicas de que se deriven, mlocud

8 El responsable de Presupuestos y programas de Recibe las lineas de captura ysolu:lla al te municipal izacién para realizar la transferencia bancaria

inversién del entero de las i dientes. \J
9 El tesorero municipal Autoriza el pago de los enteros de tenciones medi transf ia bancaria.
10 El responsable de Presupuestos y programas de Solicita al responsable de egresos la transferencia bancaria del entero de las retenciones correspondientes.

inversién
1 El responsable de egresos Realiza el pago mediante de cheque y/o realizacion de transferencia bancaria de pago de retencion.
12 El responsable de egresos Realiza el page mediante de cheque y/o realizacién de transferencia bancaria el reintegro de rendimientos

financieros.

13 El tesorero municipal Solicita la Cancelacion de la bancaria.

Palacio Municipal /N, Chapa de Mota, Estado de México, C.P. 54350 %
Tel: (588) 99 202 09 | 99 203 22| 99 203 63

Email: pm.chapademota@hotmail.com, Sitio web: chapademota.gob.mx



CHAPA DE MOTA
ESTADO DE MEXICO

2022 - 2024

Entero de Retenciones a los Programas de Inversion y reintegro de rendimient

generados a Caja General de Gobierno.

Recibe copia de oficio
de asignacion y solicita
la apertura de cuenta
bancaria para manejo
de recursos de los
programas federales y
estatales de inversion
asignados.

supervision y control
a la obra publica.

l

Calcula y efectia los
descuentos y las
retenciones a que dé
lugar el

por concepto de
supervision y control a la
obra  publica, quien
integrard, verificara y
validara la documentacion
que ampara las
estimaciones y finiquitos
de los contratistas,
relacionados con la obra
publica y otros recursos
federales y estatales.

Recibe las lineas de
captura y solicita al

tesorera municipal
autorizacion para
realizar la

transferencia bancaria
del enterc de las

vy

Remite a la tesoreria
municipal solicitud de
pago junto con la
documentacion que
ampara [as estimaciones
y finiquitos de los
contratistas
relacionados con la obra
publica

retenciones

correspondientes.
Solicita al
responsable de
egresos la
transferencia

bancaria del entero
de las retenciones
correspondientes

captura a Caja General
de Gobierno, para
realizar los enteros y, en
su caso, los pagos que
deban cubrirse, a mas
tardar a los 15 dias
naturales siguientes a la
fecha de pago de las
remuneraciones y obras
publicas de que se
deriven, para lo cual

PRESIDENCIA DIRECCION DE OBRAS RESPONSABLE DE TESORERO MUNICIPAL RESPONSABLE DE
PUBLICAS PRESUPUESTO Y EGRESOS ~
PROGRAMAS DE
INVERSION
INICIO )
Autoriza los pagos de
estimaciones y
v finiquitos de los
Recibe la ﬁ“":'m ,
documentacién que :}: oSblica e A
Recibe el oficio de ampara. las P
asignacion de estimaciones y
recursos de los finiquitos de los
programas conh‘_atmtas
federales y estatales m mlaclor)ac:!os con la
de inversion y tuma obra publica y revisa
a la direccion de el célculo de las
obras plblicas para fﬂtﬁ:!"cal:nes
imi realizadas
seguimiento P p:; Soiicitard .
oficio las lineas de

agina )31
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Autoriza el pago de los
enteros de retenciones
mediante transferencia
bancaria.

Realiza el
mediante
cheque
realizacion
transferencia

de retencion.

pago

bancaria de pago

de
ylo
de

Solicita la
cancelacion de la
cuenta bancaria

FIN

Realiza el
mediante

- cheque
realizacién
transferencia
bancaria
reintegro
rendimientos
financieros

ylo
de

1
d

11. Diagramacion

12. Medicién

|60 enteros de retencién realizados anuales

|_B0 enteros de retencién

anuales

}l 100% de enteros realizados anuales

13. Formatos e instructivos
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Solicitud de Pago

Oficio de solicitud de lineas de captura
Linea de Captura

Transferencia Bancaria

1. Nombre del procedimiento

Reconduccién de partidas presupuestales

Pagina | 32
2. Objetivo
Aplicar las transferencias presupuestales r i pnrah-—-- lacion, trasp enm reduwénoampliauéndemehsdemdadymwrsoscmpmmddm
en el Programa Anual a nivel de proyecto, para cubrir p ! nte en el p puesto definitivo o en su caso trat de gastos superi

a lo presupuestado, en el que se identifica la dependencia general ¥y auﬂ!iar aspnclﬁcnndo el impacto programatico que generen los cambios.
3. Alcance
Aplica a los servidores publicos de las dreas solicitantes de bienes y servicios y al personal del &rea de Presupuestos y Programas de inversion.

4. Referencias

— Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, y sus reformas y adiciones.

- Constitucién Polltica del Estado Libre y Sobarano de México. ¢
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 10 de noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones. \

— Ley Organica Municipal del Estado de México. = \
Gaceta del Gobiemo del Estado de México, 2 de marzo de 1993, y sus reformas y adiciones. r

— Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 9 de marzo de 1999, y sus reformas, adiciones y derogaciones.

— Presupuesto de Egresos del Estado de México,
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 31 de enero de 2022, No. 19, Seccion Segunda, y sus reformas y adiciones.

- Manual para la Planeacién, Programacién y Presupuesto de Egresos Municipal.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 14 de octubre de 2021, No. 72 Seccién Primera, y sus reformas y adiciones.

— Bando Municipal de Chapa de Mota.
- Manual de Organizacion de la Tesoreria Municipal 2022-2024
6. Responsabilidades
-La Tesorerla municipal verifica que exista suficiencia presupuestal y autoriza las requisiciones de las areas solicitantes de bienes y servicios.

-Las dependencias administrativas elaboran el formato de dictamen de Reconduccion y Actualizacion y envian a la Unidad de Informacién, Planeacitn, Programacién
y Evaluacion.

-La Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacién, después de analizar el impacto programatico que tiene el movimiento presupuestal, autorizara la
procedencia del dictamen de reconduccion y actualizacion programatica presupuestal.

-La Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacion realizar el p de reconduccion de metas en el caso de que alguna ampliacién implicara algun
cambio de recursos entre uno o mas proyectos.

-La Tesoreria daré el visto bueno al formato de dictamen de Reconduccién y Actualizacion
6. Definiciones

Presupuesto Basado en Resuitados Municipal (PbRM): Es un conjunto de elementos de pi i6 ion, presup 1 y evaluacion, mediante los
cuales se programan las actividades alineadas a la asignacién del presupuesto, soporhdasporhcmmionm que permi .quehs‘ isi involucradas en el
proceso presupuestario, incorporen sistematicamente consideraciones sobre los resultados obtenidos y esperados de la aplicacion de los recursos publicos; que
motiven a las dependencias generales, auxiliares y organismos de la Administracién Publica Municipal a lograrlos, con el objeto de mejorar la calidad del gasto publico
y la rendicién de cuentas.

Presupuesto: Estimacion financiera anticipada, generalmente anual, de los egresos e ingresos del gobierno, necesario para cumplir con los propésitos de un programa
determinado. Asimismo, constituye el instrumento operativo basico para la ej ion de las decisi de politica econémica y de planeacion.

Techo Presupuestal Autorizado: Monto asignado de recursos financieros que habra de ejercer el municipio, conforme a las disposiciones establecidas.

Transferencia presupuestaria: aquellos recursos que han cambiado de destino por variacién en los proyectos o partidas solicitadas.

Afectacion p: F ria: Son los imientos que realizan las areas de control presupuestal, correspondi al ejercicic del presupuesto asignado por las
distintas dependencias y entidades publicas.

Suficiencia p p I: Capacidad de recursos financieros que tiene una partida.

Partida: Es el nivel de agregacién mas especifico en el cual se describen las expresiones concretas y detalladas de los bienes y servicios que se adquieren.

Di deR duccién y Actualizacion: Documento a que se refiere el articulo 38 de la Ley de PI ion del Estado de México y municipios, que sustenta la
modificacién de los programas como c 'cia de la publicacién, modificacién o actualizacion del Plan Nacional de Desarrollo o en su caso, el Plan de Desarrollo
del Estado de México.

7. Insumos

-Formato de requisicién de las areas solicitantes de bienes y servicios.

-Fi ito de Dicta deR duccion y Actualizacion
8. Resultados
Formato de Di de Reconduccion y Actualizacion autorizado por el titular de la Unidad de Informacién, Pi ién, Prog ion y Evaluacion y con el Visto

bueno del Tesorero Municipal.
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9. Politicas

- Las transferencias presupuestarias internas seran aquellas que se realizan dentro del mismo programa y proyecto sin que afecte el monto total autorizado y las metas
comprometidas en el plan de desarrollo municipal y programa anual.

-El traspaso de partidas presupuestales se llevara acabo cuando se requiera realizar un gasto y no se cuente con disposicion p P ia para soh lo.
b
-No se podra realizar trasp de partidas p I les entre difs programas del presupuesto de egresos autorizado.
10. Desarrollo
Pédgina | 33
No. Sujeto Actividad
1 Las dependencias administrativas Solicitan bienes y servicios mediante formato de requisicién
2 La tesoreria municipal Verifica que exista suficiencia presupuestal y autoriza las requisiciones de las areas solicitantes de bienes y s-Mdﬁ\
3 La tesoreria Municipal Realiza un andlisis en conjunto con las dependencias administrativas sobre las partidas que pueden usar para el tras,
de acuerdo a |a suficiencia presupuestaria.
4 Las dependencias administrativas Elab: el Formato de Dictamen de Reconduccion y Actualizacion de partidas presupuestales. —
[ Las dependencias administrativas Envian el Formato de Dictamen de Reconduccién y Actualizacion de partidas presupuestales a la tesoreria y a la UIPPE,
firmada por el titular de la dependencia,
[ Las dependencias administrativas Recopilan las firmas de autorizacién de la tesoreria y UIPPE en el Formato de Di de Reconduccion y Actualizacion.
7 El titular de |la Unidad de Informacién, Autoriza el Formato de Dictamen de Reconduccion y Actualizacion
Planeacion, Programacion y .
Evaluacion L
8 La tesoreria Municipal Da visto bueno al Formato de Dictamen de R duccion y Actualizacié
-
9 La tesoreria Municipal Recibe el Formato de Di de Reconduccion y Actualizacion debid; rte autorizado por la Unidad de Informacion,
Planeacion, Programacion y Evaluacion
10 La tesoreria Municipal Realiza la reconduccion de partidas presupuestales

11. Diagramacién
L Las dependencias administrativas La tesoreria Municipal La Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y
Evaluacién
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( INICIO |
Verifica que exista suficiencia
Solicitan bienes y servicios presupuestal y autoriza las
mediante  formato  de requisiciones de las  dreas
requisicion solicitantes de bienes y servicios.
L Pagina|| 34
Realiza un andlisis en conjunto con las
Elaboran el Formato de Dictamen de P fas administrativas sobre las
R juccién y Aciusiizacién de | pammqnmnt?ar‘puael ;
partidas presupuestales. paso, de rdo a la
presupuestaria.
v
Envian el Formato de Dictamen de \
Reconduccién y Actualizacion de §-———,
partidas presupuestales a |Ia
tesoreria y a la UIPPE, firmada por el
titular de la dependencia.
Recopilan las firmas de autorizacién
de la tesoreria y UIPPE en el
Formate de  Dictamen de
Reconduccién y Actualizacion. >
Autoriza el Formato de Dictamen de

Reconduccion y Actualizacion

Da Visto bueno al Formato de
Dictamen de Reconduccion vy
Actualizacion

o

v
Recibe el Formato de Dictamen de

Reconduccion y Actualizacién
debidamente autorizado por la

Unidad de Informacion,
Planeacion, Programacién y
Evaluacién

]

v

Realiza la reconduccion de partidas
presupuestales

e )

12. Medicién

|__30 reconducciones realizadas mensuales ]I 100% de reconducciones realizadas mensuales ]

Formato de Dictamen de Reconduccion y Actualizacion
1. Nombre del procedimiento
Contestacién de observaciones al Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México

2. Objetivo

Dar contestacion a los pliegos de observacion determinados por el Organo Superior de fiscalizacién del Estado de México derivados de la revision de informes
mensuales y cuenta publica anual.

3. Alcance

Palacio Municipal S/N, Chapa de Mota, Estado de México, C.P. 54350
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Aplica a los servidores pablicos del 4rea de egresos e ingresos de la tesoreria municipal, encargados de la integracién de los informes mensuales y elaboracién de la
cuenta pablica anual.

4. Referencias

— Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial de la Federacién, 5 de febrero de 1917, y sus reformas y adiciones.

— Ley Organica Municipal del Estado de México.
Gaceta del Goblemo del Estado de México, 2 de marzo de 1993, y sus reformas y adiciones.

- Ley de Fiscalizacion del Estado de México. pégina I 35
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 26 de agosto de 2004, y sus reformas y adiciones.

- Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 9 de marzo de 1999, y sus reformas, adiciones y derogaciones.

- Bando Municipal de Chapa de Mota.
— Manual de Organizacion de |la Tesoreria Municipal 2022-2024
5. Responsabilidades

- La Tesorerta Municipal recibe los pliegos de ob iones itorias derivados de la revision de los informes mensuales,

- El responsable de egresos elabora contestacion a los pliegos recibid

- El tesorero Municipal revisa la contestacién y da visto bueno.

- El tesorero, sindico y presidente municipal firman la cont ién de los pliegos de observaciones.
6. Definiciones
Pliego de Observacion: Es el documento emitido por el Organo Superior de Fiscalizacién, que resume el ftado del trabaj lizado a la revision de los informes

mensuales, en el cual se presentan las posibles irregularidades o deficiencias llamadas observaciones resarcitorias.

D ntacién Comprot ia: Documentos justificativos originales respectives, entendiéndose por justificantes las disposiciones y documentos legales que
determinen la obligacién de hacer un pago y por comprobantes, los documentos que demuestren la entrega de los bienes y servicios y el pago en dinero correspondiente.

Fiscalizacion: Revision que realiza el érgano Superior de Fiscalizacion del Estado de México a los informes mensuales y cuenta publica anual.

7. Insumos \

-Pliego de observaciones

-Docur i6n comprobatoria

-Formato de contestacién de observacion
B. Resultados

Oficio de comunicacién de soly 6n de ob jones

9. Politicas

- Los pliegos de observacion recibidos por los servidores publicos municipales involucrados, deberan de contener el sello de recibido mismo que debe de incluir la
fecha y hora de recibido.

- Se otorgaran 5 dias habiles para que las dependencias administrativas que tengan observaciones puedan pr Ia infor i6n 1 ia para la solventacién de
la observacién.

- Toda contestacion para la solventacién de observaciones al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado, debera realizarse antes de treinta dias posteriores a la
notificacion de los pliegos de observacian,

10. Desarrollo
No. Sujeto Actividad
1 Tesorero municipal Reciben los pliegos de observaciones resarcitorias con el expediente técnico de los informes mensuales y/o cuenta &:
anual
=
g
- -_.L
2 El responsable de egresos Lieva a cabo el analisis de los pliegos de observaciones resarcitorias con el expediente técnico para saber cuales son las
observaciones
3 El responsable de egresos Solicita informacién aclaratoria y complementaria a las dependencias administrativas correspondientes
~,
4 Las dependencias Remiten la informacién aclaratoria y complementaria al area de egresos
administrativas

m
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D

:

|
|

[ El responsable de egresos Reune la informacidn necesaria para dar contestacién -
‘.
N -
[ El responsable de egresos Solicita a la secretaria del ayuntamiento copias certificadas de documentos. —
7 S ia del Ayuntamient Remite coplas certificadas de documentos. Pégina I 36
N\ §\
El responsable de egresos Integra documentacion probatoria, llena el formato para dar ion al pliego de observaciones ademas la
comprobacion enviada. 3
\
S B—
9 El tesorero municipal Revisa que la documentacion este completa y retna los requisitos para poder solventar la observacion
10 El tesorero municipal Recaba las firmas y sellos necesarios de los responsables para la solventacion de la observacion
1 E! tesorero municipal Envia la contestacién con la documentacién comprobatoria a al Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México,

11. Diagramacion

TESORERIA MUNICIPAL RESPONSABLE DE EGRESOS DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS
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( Injcio ]

v

Recibe los pliegos de
observaciones resarcitorias. | se solicita la informacién aclaratoria y Remiten la informacion
complementaria al area correspondiente. ¥  gaclaratoria y complementaria al

area de egresos. Pégina | 37

r 1

| Se lleva a cabo el analisis de los \

pliego de pbservaciones.

Relne la informacién necesaria para dar
ion

ESTA
CORRECTO .

v
Solicita a secretaria del ayuntamiento

copias certificadas de documentos 1

llena el formate para dar contestacion al
pliego de observaciones ademas de foliar
la comprobacion enviada.

' 3

Remite copias
certificadas de
documentos N

\\m
Revisa que la
documentacion este
completa y retna los <+t
requisitos para poder
solventar |a observacién
Recaba las rimas y sellos :
necesarios de los \
responsables para la :
S—

solventacién de la
observacién

*

4

Envia la contestacidn con la
documentacidn
comprobatoria al érgano
superior de fiscalizacién del
Estado de México.

i

[ ]

12. Medicion
|_5Meobse~acionssum‘ tados anuales |_100% pliegos de observaci e d
5 pliegos de abservaciones recibidos anuales i

13. Formatos e instructivos

L] |

Formato de contestacion de observacién
1. Nombre del procedimiento
Integracion de Informe Trimestral para entrega al Organo superior de fiscalizacion del Estado de México

2. Objetivo

{megrarolit\fofmaJ u I con la inf . i6 ,.mu' ial (i ble y administrativa), informacién presupuestal de bienes muebles e inmuebles y de recaudacion de
impuesto predial y de agua, inf on de obra, inf ion de némina, imagines digitalizadas e informacion de evaluacién programatica municipal, para
ser remitidos al Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México (OSFEM) conforme a las normas y leyes respectivas aplicables vigentes.

h
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3. Alcance

Aplica al personal de tesoreria, obras piblicas, administracién, coordinacion del consejo municipal para la proteccion de los derechos de la mujer y direccién de
planeacién er do de integrar y realizar la entrega del Informe Trimestral al Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México (OSFEM).

4. Referencias

— Caonstitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanes.
Diario Oficlal de la Federacién, 5 de febrero de 1917, y sus reformas y adiciones.

- Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 10 de noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

— Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México.
Gaceta del Gobiemo del Estado de México, 31 de enero de 2022, No. 19, Seccion Segunda, y sus reformas y adiciones.

- Ley De Responsabilidades Administrativas Del Estado De México Y Municipios
Gaceta Del Goblerno del Estado de México, 30 de mayo de 2017, y sus reformas y adiciones.

- Ley Organica Municipal del Estado de México.
Gaceta del Gobiemno del Estado de México, 2 de marzo de 1993, y sus reformas y adiciones.

— Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México.
Gaceta del Gobiemno del Estado de México, 26 de agosto de 2004, y sus reformas y adiciones.

Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 9 de marze de 1989, y sus reformas, adiciones y derogaciones.

- Cédigo de Procedimientos Administratives del Estado de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 7 de fabrero de 1997, y sus reformas, adiciones y derogaciones.

- Manual Unico de Contabilidad Gubemamental para las dependencias y entidades publicas del gobiemo y municipios del Estado de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 07 de marzo de 2022, No. 43 Seccion Primera, y sus reformas y adiciones.

— Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 21 de diciembre de 2001, y sus reformas, adiciones y derogaciones.

— Bande Municipal de Chapa de Mota.
Manual de Organizacion de la Tesoreria Municipal 2022-2024

— Lineamientos para la integracion del informe trimestral, y sus reformas y adiciones

5. Responsabilidades

-El Contador General recibe de la direccion de administracion, obras pablicas, coordinacién del consejo municipal para la proteccién de los derechos de la mujer y
direccién de planeacion la documentacion para integrar los Informes Mensuales

-El responsable de Egresos revisa, codifica y captura pélizas de egresos, cheques y diario

-El responsable de Ingresos revisa, codifica y captura pélizas de ingresos y diario

-El responsable de presupuestos y programas de inversién realiza en coordinacién con la direccion de obras publicas, la conciliacion de informacién de obra publica
-El contador general ravisa los reportes financieros y presupuestales generados por el Sistema de Contabilidad

-El contador general elabora el oficio de presentacién del informe trimestral con los reportes financieros y p puestal dos por el Sistema de Contabilidad
para firma

-El Tesorero Municipal firma el Informe Mensual y recaba firmas de Presidente municipal, Sindico municipal, Secretario del ayuntamiento, Director de obras pablicas y
Contralor interno.

-El contador general remite el Informe trimestral al Organo superior de fiscalizacion del Estado de México

6. Definiciones

Informe Trimestral: Informacién patrimonial (contable y administrativa), informacion presupuestal de bienes muebles e inmuebles y de recaudacién de Iimpuesto predial
y derechos de agua, inf i6n de obra, informacién de némina, imagines digitalizadas e informacién de evaluacion programatica municipal.

OSFEM: Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México

Péliza: Documento que sirve para registrar las operaciones contables y presupuestales del municipio.
7. Insumos

-Documentacion soporte

-Poliza

-Estados financieros contables y presupuestales

-Oficio de entrega de informe trimestral

8. Resultados

Acuse de recibo de la entrega del informe trimestral

9. Politicas

- La informacion necesaria para la integracion del informe debera ser entregada por la direccién de administracion, la direccién de obras publicas y direcciéon de
planeacién a mas tardar el dia diez del mes siguiente al mes que se integra la informacién.

-La direccién de obras pablicas debera entregar el informe mensual de obras do por la sub taria de planeacién y presupuesto a mas tardar el dia 15 del mes
siguiente al que se integra.

-La captura de informacion en sistema de contabilidad debera estar a mas tardar el dia 15 del mes siguiente al que se integra.
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Actividad

Racibe de la direccién de admini
les Informes Mensuales

6én, obras p y direccion de planeacién la documentacién para integrar

El responsable de Egresos

Revisa, codifica y captura pélizas de egreses, cheques y diario

El responsable de Ingresos

Revisa, codifica y captura polizas de ingresos y diario t

Area de contabilidad

El area de contabilidad revisa |os registros realizados de todas las pélizas correspondientes del médulo 1 submédulo
polizas y los estados financieros correspondientes médulo 1 submédule estados financieros.

El responsable de
presupuestos y programas de
Inversion

Realiza en coordinacion con la direccion de obras publicas, la conciliacion de info ion de obra publi

El contador general

Revisa los reportes financieros y presupuestales generados por el Sistema de Contabilidad

7 Responsable de recursos Entrega al contador general inf 6n de nomina
humanes
8 El contador general Recibe y valida informacién de nomina
] Area de obras puablicas y Entrega al contador general informacion de obra
desarrollo urbano

10

El contador general

Recibe y valida informacion de obra

1"

Responsable de presupuestos
¥y programas de inversién

Entrega al contador general informacién presupuestal y evaluacion programatica

12

El contador general

Recibe y valida inft

on programatica

El contador general

Elabora el oficio de presentacién del informe trimestral con los reportes financieros y presupuestales generados por
el Sistema de Contabilidad para firma
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14

El Tesorero Municipal

Firma el Informe Mensual y recaba firmas de Presidente municipal, Sindico municipal, Secretario del ayuntamiento,
Director de obras publicas y Contralor interno.

16

El contador general

Remite el Informe Mensual al Organo superior de fiscalizacion del Estado de México

11. Diagramacion
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E

ONT IDAD AREA DE AREA DE RESPONSABLE DE ADMINISTRACI OBRAS TESORERO
REpRe e INGRESOS PRESUPUESTOS Y ON PUBLICAS MUNICIPAL

INICIO:
INVERSION
~—

Recibe de la

P4gina | 4

pdlizas y los estados
financieros del

médulo 1 submédulo

estados financieros.

<&

El drea de

contabilidad revisa

n? NO
los registros
realizados de todas
las pélizas
comespondientes
para el médulo 1
submodulo polizas y
estados financieros
médulo 1 submédulo r
A
Entrega
al
contador
general
informaci
on de
nomina

N
Recibe y valida Entrega al
informacion de contador
—1Z] N
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Recibe y valida
: Entrega al
informacién de obra | — contador general
informacion
presupuestal y
programatica
& |
1 -
L
Remite el informe
trimestral al
Organo Superior
de Fiscalizacion
del Estado de
México
12. Medicion
[_4informes timestrales presentad [ 100% informes presentados
|4 informes tri les obligados a presentar

13. Formatos e instructivos

MODULO 1

Submédulo - Estados Fil £

- Estado de Situacién Financiera

- Notas a los Estados Financieros

- Estado de Actividades

- Estado de Variacién en la Hacienda Publica

- Estado Analitico del Activo

- Estado Analitico de Deuda y otros Pasivos

- Estado de cambios en la Situacién Financiera
- Estado de Flujos de Efectivo

-Dictamen de Estados Financieros

Submoédulo - Formatos Auxiliares

- Anexo al Estado de Situacién Financiera

- Balanza de Comprobacion Acumulada Tri

- Balanza de Comprobacion Detallada Acumulada Trimestral
- Diario General de Pélizas

- Conciliaciones Bancarias

- Diario de Ingresos

- Depreciacién

- Inventario General de Parque Vehicular

Submédulo - Otros Archivos

- Catalogo de Cuentas

- Catalogo de Polizas

-Archivos Ingresos, Egresos y Nomina

-Reglamento Interior Vigente

-Catalogo de Proveedores de Bienes y Servicios

-Dictamenes de Adjudicacién Emitidos por el Comité de Adquisiciones y Servicie

-Dicta de Adjudicacion emitidos por el Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones
-Dicta de Adjudicacién emitidos por el Comité Interno de Obra Publica

-Conciliacién de Obra Publica

-Manuales de Organizacion Vigentes

-Informes de Auditorias y Evaluaciones Realizadas por el Organo Interno de Control
-Relacion de Servicios Publicos Concesionados
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-Informe de la Deuda Publica
Submédulo - Pélizas

-Pélizas de Ingresos con los documaentos comprobatorios
-Polizas de Diario con los documentos comprobatorios

-Pélizas de Eg con los doct tos comprobatorios
-Polizas de Cheques con los documentos comprobatorios
-Archivo SIFE

MODULO 2

Submédulo - Informacién Presupuestal

- Estado analitico de Ingresos

- Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion por Objeto del Gasto (Capitulo y Concepto)

-Estado Comparativo Presupuestal de Ingresos

-Estado Comparativo Presupuestal de Egresos

-Ingresos

- Egresos

- Balance Presupuestario LDF

- Estade Analftico de Ingresos Detallado LDF

- Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado LDF Clasificacién por Objeto del Gasto (Capitulo y Concepto)
- Estado Analitico del Ejercicio del Presup de Egresos Detaliado LDF Clasificacion Administrativa

- Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado LDF Clasificacién Funcional

- Estado Analtico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado LDF Clasificacién de Servicios Personales por Categoria
-Avance Trimestral del Programa Anual de Adquisiciones

- Avance del Programa Anual de Obras

- Avance Trimestral de Metas de Actividad por Proyecto

Submédulo ~ Informaciéon Complementaria

- Dictamen de reconduccion y Actualizacion Programatica-Presupuestal para Resultados

- Dictamen de Reconduccion de Egresos

-Formato de Solicitud de Traspasos Internos

- Dictamen de Reconduccion de Metas Por Actividad por Proyecto

-Actas digitalizadas de Cabildo de la autorizacion de las ampliaciones o reducci realizadas al presupuesto durante el ejercicio 2022
-Actas digitalizadas de Cabildo con relacién a la autorizacién de las modificaciones del programa Anual de Obra durante el ejercicio 2022

MODULO 3

Submédulo — Evaluacién Programatica

-Fichas Técnicas de seguimiento de Indicadores 2022 de Gestién o Estratégicos (PbRM 08b) de los Programas Ejecutados en el Ejercicio Fiscal 2022
-Formato de Reconduccién de Indicadores Estratégicos y/o de Gestion

-Plan de Desarrollo Municipal 2022-2024

-Informe de las Acciones y Resultados de la Ejecucion del Plan de Desarrollo Municipal

-Reporte de Avance de los Programas de Trabajo Municipal (Agenda Digital)

-Acta de Aprobacién del Organo Méaximo del Plan de Desarrollo Municipal 2022-2024

MODULO 4

Submédulo - Obra
- Informe Mensual de Obras por Contrato (IMOC)
. Cédulas Mensuales de Obra por Contrato
- Informe Mensual de Obras por Administracion (IMOA)
. Cedulas Mensuales de Obra por Administracién
- Informe M | de Rep ion y Ma ientos (IMROM)
. Cédulas Mensuales de Reparacién y Mantenimientos
- Matrices de Precios Unitarios
- Costo por Financiamiento
-Cargo por Utilidad
-Costos Indirectos

Submédulo — Némina y Comprobantes 7

-Conciliacion de Némina

-Comprobante Bancario de la dispersion de la Némina

-Tabulador de Sueldos

- Comprobantes Fiscales Digitales por Intermet por Concepto de Honorarios
- Comprobantes Fiscales Digitales por Internet por Concepto de Nomina
-Organigrama Simplificado

-Certificacién de Competencia Laboral de Servidores Publicos

- Relacion de Juicios Laborales Vigentes

Submédulo - Informacion de Bienes Muebles e Inmuebles

- Reporte Mensual de Movimientos de Bienes Inmuebles

-Reporte Mensual de Movimientos de Bienes Muebles

-Reporte Mensual de Movimientos de Bienes Muebles de Bajo Costo

-Inventario de Bienes Inmuebles

-Inventario de Bienes Muebles

-Inventario de Bienes Muebles de Bajo Costo

-Hoja de Trabajo para la Conciliacién Fisico Contable de los Bienes Muebles

-Conciliacién Fisico-Contable de los Bienes Muebles

-Actas del Comité y anexos donde presenten Resultados del Lt iento Fisico de Bienes Muebles e Inmuebles

Submédulo — Genero e Igualdad Sustantiva

Trar lidad de la Perspectiva de Género e Igualdad Sustantiva
-Prevencion, Atencion, Sancién y Erradicacién de la Violencia Contra las Mujeres

Submédulo - Declaratoria de Alerta de Violencia de Genero

- Declaratoria de Alerta de Viclencia de Genero por Feminicidio y D icion de Muj
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-Formato de Aportaciones de Mejora por Servicios Ambientales al Fideicomiso para el Pago por Servicios Ambientales Hidrolégicos del Estado de México
-Expedi de las Ap iones de Mej por Servicios al Fideicomiso para el pago por Servicios Ambientales Hidrolégicos del Estado de México que incluya
cédulas de calculo y los probantes de pagos realizad:

Submédulo - FIPASAHEM

1. Nombre del procedimiento

Pago a proveedores de bienes y servicios

2. Objetivo

Realiza los pagos de bienes y servicios conforme a los contratos establecidos.
3. Alcance

Aplica para los servidores publicos de tesoreria y administracién,

4. Referencias

- Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, y sus reformas y adiciones.

— Cédigo Fiscal de la Federacion

— Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 10 de noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

- Ley De Responsabilidades Administrativas Del Estado De México Y Municipi
Gaceta Del Gobierno del Estado de México, 30 de mayo de 2017, y sus reformas y adiciones.

Ley Orgéanica Municipal del Estado de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 2 de marzo de 1993, y sus reformas y adiciones.

— Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 26 de agosto de 2004, y sus reformas y adiciones.

Cédigo Financiero del Estado de México y Municiplos.
Gaceta del Gobi del Estado de México, 9 de marzo de 1999, y sus reformas, adiciones y derogaciones.

- Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
Gaceta del Gobiemo del Estado de México, 7 de febrero de 1997, y sus reformas, adiciones y derogaciones.

— Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las dependencias y entidades publicas del gobiernc y municipios del Estado de Méxica.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 07 de marzo de 2022, No. 43 Seccion Primera, y sus reformas y adiciones.

— Bando Municipal de Chapa de Mota.
== Manual de Organizacion da |la Tesoreria Municipal 2022.2024
5. Responsabilidades

-La direccion Administracion integrara verificara y validara la documentacién que ampara la contratacién de bienes y servicios, de los proveedores y contratistas y
remitiran a la tesoreria municipal.

-El responsable de Egresos recibe y revisa la d tacion que ampara la contratacion de bienes y servicios de los proveedores y contratistas

-El Tesorero municipal revisa y da el visto bueno para la elab ion de los cheques y/o transferencias electrénicas para pago a proveedores de bienes y servicios.

-El responsable de egresos elabora los cheques y/o transferencias electronicas para pago a proveedores de bienes y servicios.
-El Tesorero y presidente municipal firman los cheques y autorizan las transferencias electrénicas para pago a proveedores de bienes y servicios.
-El responsable de egresos realiza el pago mediante la entrega de los cheques y/o realiza las transferencias electrénicas para pago a proveedores de bienes y servicios.

6. Definiciones

Oficio de Solicitud de Pago. - Doc to en el que la direccién de administracion solicita a la tesoreria municipal el pago a proveedores de bienes y servicios.
Proveedor: Persona que celebre contratos de adquisicién de bienes y servicios.

Deuda: Obligacién reconocida mediante contratos de adquisicion de bienes y servicies.

Pago a proveedores: Cantidad de dinero gada a los pl d de bienes o servicios y contratistas de obra publica y servicios relacionados con la misma, para
cumplir una contraprestacién pactada mediante contrato.

Transferencia bancaria: Operacion que se realiza entre cuentas bancarias via electronica.
7. Insumos

-Oficio de Solicitud de Pago

-Documentacién comprabatoria

-Cheque

-Transferencia bancaria

8. Resultados

Cheque firmado y/o transferencia autorizada por tesorero y presidente municipal,

9. Politicas

-La solicitud de pago junto con las facturas y la documentacién soporte deberan ser ingresados a mas tardar el dia ultimo de cada mes al que corresponda la
documentacion.

- Las facturas y documentacion que por alguna razon extraordinaria no se hayan pagado durante el mes se remitiran a tesoreria con toda la documentacién soporte
durante los préximos diez dias posteriores al cierre de mes para programar su pago.
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- Toda solicitud de pago debera estar firmada por el director del area de administracién.

=

|
§

Y
L

10. Desarrolio
No. Sujeto Actividad \ B
1 Direccién de Administracion Integrara, verificara y validara la documentacion que ampara la contratacion de bienes y servicios, de los
proveedores y contratistas y remitiran a la tesoreria municipal mediante oficio de solicitud de pago.
2 Responsable de Egresos Recibe y revisa la documentacion que ampara la contratacion de bienes y servicios de los proveedores y
contratistas
3 Tesorero municipal Revisa y da el visto bueno para la elaboracién de los cheques y/o transferencias electronicas para pago a
proveedores de bienes y servicios. “égina-l 45
4 Responsable de egresos Elabora los cheques y/o transferencias electronicas para pago a proveedores de bienes y servicios. '
5 Tesorero municipal y Presidente municipal Firman los cheques y autorizan las transferencias electronicas para pago a proveedores de bienes y servicios.
NN
L
[ Direccién de administracion. Notifica a los proveedores de los pagos existentes para que acudan por el cheque comespondiente.
4 El responsable de egresos Realiza el pago mediante ia entrega de los ch y/o realiza las transfarencias electréni A
11. Diagramacién
\
ADMINISTRACION RESPONSABLE DE EGRESOS TESORERO MUNICIPAL " i
PRESIDENTE MUNICIPAL !
h \f
[ Inicio l ]
v ; ; .
Recibe y revisa la documentacion \

Integrara, verificara y que ampara la contratacion de
validara la documentacién bienes y servicios de los

\
que ampara la proveedagres y contratistas ‘\.
contratacion de bienes y
servicios, de los 5 Rl |
proveedores y >
contratistas y remitiran a ESTA
la tesoreria municipal BIEN
medi oficio de
lici ,
o de P Elabora los cheques y/o transferencias
elactrénicaspara pago a_ prnveedores de Revisa y da el ¥isto bueno para la
bienes y servicios. elaboracién deg los cheques y/o
=y transferencias el nicas para pago
Se corrige e integra  [4—— b a proveedores de bienes y servicios.
con la documentacion
correcta ;

Realiza el pago mediante la entrega de los
cheques y/o realiza las transferencias

electronicas.

Firman los cheques y autorizan —‘

las transferencias electrdnicas

para pago a proveedores de
bienes y servicios.
Notifica a los proveedores de los
pagos existentes para que < %
acudan por el cheque N
correspondiente.
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12. Medicién
800 solicitudes de realizadas | 100% pagos realizados ]
solicitudes de pago reci | J

13. Formatos e instructivos

Solicitud de pago

Solicitud de transferencia de recursos

. SIMBOLOGIA

SIMBOLOGIA SIGNIFICADO

Marca el inicio del procedimiento
[ INICIO ]

@ Numero de actividad

Cuadro con extracto de actividad

XXXXXXAXXX

Linea de flujo

oo

Determina el final del procedimiento.

v

| FIN |

IV. REGISTRO DE EDICIONES

Segunda edicién (Junio 2022): Elaboracién del Manual de Procedimientos de la Tesoreria Municipal 2022-2024

=] Derechos reservados

Municipio Chapa de Mota 2022-2024

Tesoreria Municipal

Palacic municipal s/n, Col. Centro C.P. 54350

Teléfonos 01 588 9920322, 9920383, 9920209 Ext. 107-120

Junio de 202
Impreso y hecho en Chapa de Mota, México,

La Reproduccion total o parcial de este documento sélo se realizara medi iZzacion exp de la fuente y dandole el crédito correspondiente.
V. DISTRIBUCION

El original del Manual de Procedimientos de la Tesoreria Municipal 2022-2024
VL. VALIDACION

“
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ROFR. ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA

PRESIDENTE MUNICIPAL

Pagina | |

LIC. LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

L.C. ARMANDO MIRANDA JIMENEZ

TESORERO MUNICIPAL

Vil DIRECTORIO

L.C. ARMANDO MIRANDA JIMENEZ

TESORERO MUNICIPAL

P.C P. JUAN CARLOS RODEA PAREDES

CONTADOR GENERAL/RESPONSABLE DE CONTABILIDAD

TSU LUIS ENRIQUE VARGAS GUTIERREZ

RESPONSABLE DE INGRESOS

L.C. ERNESTO BLAS MARTINEZ

RESPONSABLE DE EGRESOS

L.C. JUAN MANUEL DAVILA RODRIGEZ

RESPONSABLE DE PRESUPUESTO Y PROGRAMAS DE INVERSION

LIC. YANET CRUZ MARTINEZ

TITULAR DE CATASTRO

DIANA HERNANDEZ VALDEZ

CAJERA

ALEXIS BARRIOS NOGUEZ

AUXILIAR CONTABLE

CECILIO RODEA PAREDES

AUXILIAR CONTABLE

------ IX. CONTINUANDO CON EL NOVENO PUNTO DEL ORDEN DIA, EL PROFESOR ANICETO PASTOR
CRUZ GARCIA INSTRUYE AL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO PARA QUE, DE LECTURA AL PUNTO DEL
ORDEN DEL DIA CORRESPONDIENTE, EN USO DE LA PALABRA EL LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO
MONDRAGON REFIERE QUE ATENDIENDO A LAS INSTRUCCIONES DEL PRESIDENTE MUNICIPAL Y
PARA CONTINUAR CON LA SESION EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DfA ES EL NOVENO EN SU
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ORDEN Y REFIERE A LA LECTURA, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LA CONVOCATORIA
PARA LA CELEBRACION DE LA SESION DE CABILDO ABIERTO.
------- EN USO DE LA PALABRA EL PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA, PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL, QUE DE ACUERDO A LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO SE
TIENE QUE SESIONAR DE MANERA BIMESTRAL DE MANERA ABIERTA, PREVIA CONVOCATORIA, EN
TAL SENTIDO SE SOLICITA APRUEBEN LA CONVOCATORIA QUE SE SOMETE A SU CONSIDERACION,
DANDOSE LECTURA A LA MISMA. -
—-——EN USO DE LA PALABRA EL LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO: ATENTO A LO ANTERIOR SE SOMETE A SU CONSIDERACION EL SIGUIENTE
ACUERDO:

----= PRIMERO: CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 28 PARRAFO QUINTO, SEXTO,
SEPTIMO Y OCTAVO DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO SE APRUEBA LA
CONVOCATORIA PARA LA CELEBRACION DE LA SESION DE CABILDO ABIERTO.

------- SEGUNDO: PUBLIQUESE LA CONVOCATORIA EN LA GACETA MUNICIPAL, EN LA PAGINA OFICIAL
Y EN LOS LUGARES MAS VISIBLES DEL MUNICIPIO.

EN USO DE LA PALABRA EL PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA, PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL, INSTRUYE AL LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO PARA QUE PROCEDA A RECABAR LA VOTACION ECONOMICA SI ES DE APROBARSE
LOS ACUERDOS EN CUESTION. e

---------- ACTO SEGUIDO EL LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO PROCEDE A RECABAR LA VOTACION ECONOMICA E INFORMA: SE APRUEBA LA
PROPUESTA DE ACUERDOS POR UNANIMIDAD DE VOTOS.

CONVOCATORIA PARA LA SESION DE CABILDO ABIERTO DEL MUNICIPIO DE CHAPA DE MOTA

LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, ESTABLECE QUE, EN CADA MUNICIPIO, EL AYUNTAMIENTO
SESIONARA EN CABILDO ABIERTO, EN DICHA SESION LOS HABITANTES PARTICIPARAN DIRECTAMENTE CON DERECHO A
VOZ, PERO SIN VOTO, A FIN DE DISCUTIR ASUNTOS DE INTERES PARA LA COMUNIDAD Y CON COMPETENCIA SOBRE EL
MISMO, PARA LO CUAL EL CABILDO ESCUCHARA LA OPINION DEL PUBLICO QUE PARTICIPE EN LA SESION Y PODRA TOMARLA
EN CUENTA AL DICTAMINAR SUS RESOLUCIONES.

EN RAZON DE LO ANTERIOR, EL H. AYUNTAMIENTO DE CHAPA DE MOTA 2022-2024, DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO POR LOS ARTICULOS 115 FRACCION | Y Il DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS; 112, 113, 122 PARRAFO PRIMERO, 123 Y 128 FRACCIONES II, XIl Y XIV DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO; 2, 3, 27 PARRAFO PRIMERO, 28, 31 FRACCIONES XXXIX Y XLVI: Y 48 FRACCIONES Il
Y XXIIl DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, EMITE:

CONVOCATORIA ABIERTA
BASES
PRIMERA. LUGAR, FECHA Y HORA.

SE LLEVARA A CABO EN LA SESION ORDINARIA DE CABILDO, LA CUAL SE REALIZARA EN LA SALA DE CABILDO UBICADO EN
PALACIO MUNICIPAL S/N, COLONIA CENTRO, CHAPA DE MOTA ESTADO DE MEXICO, EL DIA 24 DE JUNIO DEL ANO 2022 A
LAS 10:30 HORAS.
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SEGUNDA. DE LOS PARTICIPANTES.

PODRAN PARTICIPAR TODOS LOS CIUDADANOS RESIDENTES EN EL MUNICIPIO DE CHAPA DE MOTA, QUE CUMPLAN CON
LOS SIGUIENTES REQUISITOS:

A) SER MEXICANO EN PLENO GOCE Y EJERCICIO DE SUS DERECHOS POLITICOS Y CIVILES (ACTA DE NACIMIENTO O CURP); ©

B) PRESENTAR CREDENCIAL PARA VOTAR VIGENTE, CON DOMICILIO EN EL MUNICIPIO DE CHAPA DE MOTA, ESTADO DE
MEXICO;

C) PRESENTAR PROPUESTAS RESPECTO A TEMAS DE INTERES GENERAL O DE SU COMUNIDAD;

D) LOS PARTICIPANTES DEBERAN PRESENTAR EN ORIGINAL Y COPIA LOS DOCUMENTQS DE SOPORTE, SENALAR NUMERO
DE TELEFONO LOCAL Y/O CELULAR Y CORREO ELECTRONICO

E) PRESENTAR POR ESCRITO LA PROPUESTA EN ORIGINAL, APERCIBIDO DE QUE EN CASO DE QUE NO PRESENTE LA
DOCUMENTACION REQUERIDA, NO SE REALICE UNA PROPUESTA CONCRETA Y EL TEMA VERSE SOBRE ALGO DIFERENTE AL
OBIETO DE LA PRESENTE CONVOCATORIA, SERAN DESECHADA.

F) LOS PARTICIPANTES DEBERAN ASISTIR PUNTUALMENTE A LA SESION, EN CASO CONTRARIO, SE CANCELARA SU REGISTRO
Y PARTICIPACION. LOS CIUDADANOS PODRAN PARTICIPAR CON DERECHO A VOZ, PERO SIN VOTO, A FIN DE DISCUTIR
ASUNTOS DE INTERES Y QUE SE ENCUENTREN DEBIDAMENTE INSCRITOS EN EL ORDEN DEL DiA.

G) EL PARTICIPANTE SOLO PODRA HACER USO DE LA PALABRA CUANDO LE SEA CONCEDIDO POR QUIEN PRESIDE LA SESION,
POR UNA SOLA VEZ HASTA POR CINCO MINUTOS Y EN CASO DE SER PROCEDENTE LA REPLICA SERA HASTA POR TRES
MINUTOS.

TERCERA. DEL LUGAR DE RECEPCION Y PLAZO PARA PRESENTAR LA DOCUMENTACION.

LA RECEPCION DE DOCUMENTACION, DEBERA SER PRESENTADA EN EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 10 AL 23 DE JUNIO
DEL ANO 2022, DE LUNES A VIERNES DE 9:00 HORAS A 17:00 HORAS Y SABADOS DE 9:00 HRS A 14:00 HRS, EN LAS OFICINAS
DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO UBICADA EN EL PALACIO MUNICIPAL S/N, COLONIA CENTRO, CHAPA DE MOTA
ESTADO DE MEXICO.

CUARTA. CAUSAS DE SUSPENSION DEL CABILDO EN SESION ABIERTA.

SERAN CAUSAS DE SUSPENSION DEL CABILDO EN SESION ABIERTA, ACTOS DE DESORDEN E INSEGURIDAD QUE PONGAN EN
RIESGOS LA INTEGRIDAD FISICA DE LOS ASISTENTES.

QUINTA. DE LOS CASOS NO PREVISTOS.

LOS ASUNTOS NO PREVISTOS EN LA PRESENTE CONVOCATORIA, SERAN ATENDIDOS POR EL PRESIDENTE Y EL SECRETARIO
DEL AYUNTAMIENTO, CON ASISTENCIA DEL SERVIDOR PUBLICO, QUE POR RAZON DE MATERIA SEA COMPETENTE,

PUBLIQUESE LA PRESENTE CONVOCATORIA EN LOS LUGARES MAS VISIBLES DEL MUNICIPIO, EN LA PAGINA OFICIAL Y LA
GACETA MUNICIPAL,

CHAPA DE MOTA, ESTADO DE MEXICO, A LOS NUEVE DfAS DEL MES JUNIO DEL ANO DOS MIL VEINTIDOS.

PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA. LIC. LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON.
PRESIDENTE MUNICIPAL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO.
CONSTITUCIONAL

—————— X. CONTINUANDO CON EL DECIMO PUNTO DEL ORDEN DIA, EL PROFESOR ANICETO PASTOR
CRUZ GARCIA INSTRUYE AL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO PARA QUE, DE LECTURA AL PUNTO DEL
ORDEN DEL DIA CORRESPONDIENTE, EN USO DE LA PALABRA EL LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO
MONDRAGON REFIERE QUE ATENDIENDO A LAS INSTRUCCIONES DEL PRESIDENTE MUNICIPAL Y
PARA CONTINUAR CON LA SESION EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA ES EL DECIMO EN SU
ORDEN Y REFIERE A LECTURA, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LA REMOCION DEL CARGO
DE LA LICENCIADA MIRIAM VENTURA HERNANDEZ, OFICIAL MEDIADOR-CONCILIADOR, DE CHAPA DE
MOTA MEXICO. PARA LO CUAL CEDO EL USO DE LA VOZ AL PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA. --- EN USO DE
LA PALABRA EL PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA COMENTA QUE DERIVADO DE LA
REVISION DEL EXPEDIENTE LABORAL DE LA LICENCIADA EN DERECHO MIRIAM VENTURA
HERNANDEZ, LES COMENTO QUE NO CUMPLE CON LO ESTABLECIDO POR EL ARTICULO 149
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FRACCION | INCISOS E) Y F), DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO VIGENTE,
DICHO PRECEPTO MENCIONA QUE UNO DE LOS REQUISITOS ES ESTAR CERTIFICADO POR EL CENTRO

DE MEDIACIC)N, CONCILIACION Y DE JUSTICIA RESTAURATIVA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE
MEXICO, Y AL NO COMPROBAR TENER ACREDITADOS ESTUDIOS EN MATERIA DE MEDIACION RAZON
~N
Pégina |

POR LA CUAL SOMETO A SU CONSIDERACION LA REMOCION DEL CARGO, Y CON ELLO NO INCURRIR
EN UNA RESPONSABILIDAD POR INCUMPLIMIENTO DE LO ESTABLECIDO EN EL ORDENAMIENTO
JURIDICO MENCIONADO.

EN USO DE LA PALABRA EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO LIC. LUIS ALBERTO FRANCO
MONDRAGON SOMETE A CONSIDERACION DEL CUERPO EDILICIO LOS SIGUIENTES:
ACUERDOS

--- PRIMERO. — CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 31 FRACCION XVII DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO SE APRUEBA LA REMOCION DEL CARGO DE LA
LICENCIADA MIRIAM VENTURA HERNANDEZ, OFICIAL MEDIADOR-CONCILIADOR, DE CHAPA DE
MOTA MEXICO, POR NO CUMPLIR CON LO ESTABLECIDO POR EL ARTICULO 149 FRACCION | INCISOS
E) Y F), DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO.

--- SEGUNDO. —SE INSTRUYE AL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO QUE GIRE OFICIO AL DIRECTOR AL
DIRECTOR DE ADMINISTRACION PARA SU CONOCIMIENTO Y PROCEDA A REALIZAR LO CONDUCENTE
CONFORME A 5US FACULTADES.

-— TERCERO. - SE INSTRUYE AL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO PARA QUE NOTIFIQUE A LA
LICENCIADA MIRIAM VENTURA HERNANDEZ QUE HA SIDO REMOVIDA DEL CARGO DE OFICIAL
MEDIADOR-CONCILIADOR, DE CHAPA DE MOTA MEXICO, Y DEL TERMINO LEGAL QUE TIENE PARA
REALIZAR EL ACTO DE ENTREGA-RECEPCION CORRESPONDIENTE.

--- CUARTO. — LOS PRESENTES ACUERDOS ENTRAN EN VIGOR A PARTIR DE SU APROBACION., ———-—-—

—-——EN USO DE LA VOZ EL PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL PROFESOR ANICETO PASTOR
CRUZ GARCIA SOLICITA AL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO LIC. LUIS ALBERTO FRANCO
MONDRAGON RECABAR LA VOTACION ECONOMICA CON RESPECTO A LA APROBACION DE LOS
ACUERDOS MENCIONADOS.

-— ACTO SEGUIDO EL LIC. LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
PROCEDE A LA VOTACION Y HACE DEL CONOCIMIENTO DEL PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA QUE FUERON APROBADOS POR
UNANIMIDAD DE VOTOS. —

------ XI. CONTINUANDO CON EL DECIMO PRIMER PUNTO DEL ORDEN DIA, EL PROFESOR ANICETO
PASTOR CRUZ GARCIA INSTRUYE AL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO PARA QUE, DE LECTURA AL
PUNTO DEL ORDEN DEL DIA CORRESPONDIENTE, EN USO DE LA PALABRA EL LICENCIADO LUIS
ALBERTO FRANCO MONDRAGON REFIERE QUE ATENDIENDO A LAS INSTRUCCIONES DEL PRESIDENT,
MUNICIPAL Y PARA CONTINUAR CON LA SESION EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DfA ES ED
DECIMO PRIMERO EN SU ORDEN Y REFIERE A PROPUESTA, ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO
APROBACION DEL ACUERDO POR EL QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO APRUEBA LA DESIGNACION
DEL ENCARGADO DE DESPACHO DE LA OFICIALIA MEDIADORA-CONCILIADORA, DE CHAPA DE MOTA
MEXICO. PARA LO CUAL CEDO EL USO DE LA PALABRA AL PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA,

ST TSI T T T e e e —————
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PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL PARA QUE REALICE UNA BREVE EXPLICACION AL
RESPECTO.

EN USO DE LA PALABRA EL PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA, PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE CHAPA DE MOTA MENCIONA QUE CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO
POR LOS ARTICULOS 31 FRACCION XVII, 41 Y 148 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE
MEXICO; 89 FRACCION V DE LA LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO DE

MEXICO Y MUNICIPIOS; 4, 5, 8, 10 Y 72 DEL REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL, REALIZO LA SIGUIENTE PROPUESTA PARA ENCARGADO DE DESPACHO DE LA OFICIALI
MEDIADORA-CONCILIADORA:

0]

1.- LICENCIADO EN RELACIONES COMERCIALES Y LICENCIADO EN DERECHO JULIO CESAR ANSELM

JIMENEZ, CIUDADANO MEXICANO DE 33 ANOS DE EDAD, TITULADO POR LA ESCA, SANTO TOMAS EN
2010Y POR LA UNITEC, EN 2019 RESPECTIVAMENTE, CON DOMICILIO EN LA COMUNIDAD DE DONGU,
CHAPA DE MOTA, MEXICO; CON EXPERIENCIA LABORAL EN: 1.- EL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA
DE LA CDMX, 2.- EN CORPORATIVO TELCEL, RADIOMOVIL DIPSA SA DE CV, 3.- PERTOURS VIAJES Y
TURISMO MEXICO SA DE CV; Y 4.- ABOGADOS DEFENSORES DEL VOTO EN COMICIOS DEL ESTADO DE
MEXICO.

ENCARGADO DEL 31 FRACCION VII'Y
DESPACHO DE LA LIC. JULIO CESAR ANSELMO JIMENEZ 148 DE LA LEY
OFICIALIA MEDIADORA- ORGANICA
1 CONCILIADORA MUNICIPAL

EN USO DE LA PALABRA EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO LIC. LUIS ALBERTO FRANCO
MONDRAGON SOMETE A CONSIDERACION DEL CUERPO EDILICIO LOS SIGUIENTES:
ACUERDOS
————— PRIMERO. - SE APRUEBA EL NOMBRAMIENTO DEL ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA OFICIALIA
MEDIADORA-CONCILIADORA.

---- SEGUNDO. - CITESE Y PROCEDASE A LA TOMA DE PROTESTA DE LEY AL CIUDADANO ENCARGADO
DEL DESPACHO NOMBRADO E INSTRUYASELE PARA QUE INICIE CON LAS FUNCIONES DERIVADAS DE
SU ENCARGO. --

---- TERCERO. — INSTRUYASE A LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL PARA QUE EN CUMPLIMIENTO
A LOS LINEAMIENTOS QUE NORMAN LA ENTREGA-RECEPCION DE LOS AYUNTAMIENTOS, SUS
DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS MUNICIPALES DEL ESTADO DE MEXICO SE
LLEVE A CABO DICHO ACTO Y SE SUSCRIBAN LAS ACTAS CORRESPONDIENTES.

--- CUARTO. — LOS PRESENTES ACUERDOS ENTRAN EN VIGOR A PARTIR DE SU APROBACION. -------- -
_____ A

------ EN USO DE LA VOZ EL PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL PROFESOR ANICETO PASTOR
CRUZ GARCIA SOLICITA AL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO LIC. LUIS ALBERTO FRANCO
MONDRAGON RECABAR LA VOTACION ECONOMICA CON RESPECTO A LA APROBACION DE LOS
ACUERDOS MENCIONADOS. —=mmmmmm e e

IS e ————————————
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— ACTO SEGUIDO EL LIC. LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO %
1

PROCEDE A LA VOTACION Y HACE DEL CONOCIMIENTO DEL PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA QUE FUERON APROBADOS POR
UNANIMIDAD DE VOTOS.

Pdgina | 52

------------- EN USO DE LA VOZ EL PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL PROFESOR ANICETO
PASTOR CRUZ GARCIA PROCEDE A TOMAR PROTESTA DE LEY, AL OFICIAL MEDIADOR-CONCILIADOR
EN ESTE ACTO, MANIFESTANDO: "¢PROTESTA GUARDAR Y HACER GUARDAR LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS?, (LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y ==
SOBERANO DE MEXICO? ¢LAS LEYES QUE DE UNA Y OTRA EMANEN? Y ¢DESEMPENAR LEAL Y
PATRIOTICAMENTE CON LOS DEBERES Y OBLIGACIONES DE SU ENCARGO?".

EL ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA OFICIALIA MEDIADORA-CONCILIADORA, EN USO DE LA VOZ
CONTESTA “SI PROTESTO".

EL PRESIDENTE DICE "SI NO LO HICIERE AS(, LA NACION Y EL ESTADO SE LOS DEMANDE Y SI LO HICIEREN
AS/ QUE SE LE RECONOZCA”.

------ Xil. CONTINUANDO CON EL DECIMO SEGUNDO PUNTO DEL ORDEN DIA, EL PROFESOR ANICETO
PASTOR CRUZ GARCIA INSTRUYE AL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO PARA QUE, DE LECTURA AL
PUNTO DEL ORDEN DEL DIA CORRESPONDIENTE, EN USO DE LA PALABRA EL LICENCIADO LUIS
ALBERTO FRANCO MONDRAGON REFIERE QUE ATENDIENDO A LAS INSTRUCCIONES DEL PRESIDENTE
MUNICIPAL Y PARA CONTINUAR CON LA SESION EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA ES EL
DECIMO SEGUNDO EN SU ORDEN Y REFIERE A LA PRESENTACION DE ASUNTOS Y TURNOS A
COMISIONES.
---------- EN USO DE LA PALABRA EL LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON, SECRETARIO
DEL AYUNTAMIENTO COMENTA QUE EN ESTA SESION NO HAY ASUNTOS PARA PRESENTAR, NI PARA
SER TURNADOS.

--—- XIII. EL SECRETARIO EN USO DE LA VOZ Y SIGUIENDO BAJO EL ORDEN DEL DA MANIFIESTA QUE SE
PROCEDE A DESAHOGAR EL SIGUIENTE PUNTO QUE ES EL DECIMO TERCERO EN SU ORDEN Y ES DE
ASUNTOS GENERALES, PARA LO CUAL SOLICITO A LOS PRESENTES QUE, SI HAY ALGUN PUNTO QUE
TRATAR EN ESTE APARTADO LO SOLICITEN LEVANTANDO LA MANO; AL NO HABER NINGUN ASUNTO
QUE TRATAR, SE TIENE POR DESAHOGADO ESTE PUNTO Y SE CONTINUA CON EL DESARROLLO DE LA
SESION.

---- XIV.- EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO LIC. LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON EN USO DE LA
VOZ Y SIGUIENDO BAJO EL ORDEN DEL DIA MANIFIESTA QUE SE PROCEDE A DESAHOGAR EL SIGUIENTE
PUNTO QUE ES EL DECIMO CUARTO EN SU ORDEN, QUE ES LA CLAUSURA DE LA SESION A CARGO DEL\

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA, QUIEN EN USO,
DE LA PALABRA EXPRESA QUE SIN OTRO PARTICULAR QUE DESAHOGAR, Y AGRADECIENDO LA
PRESENCIA Y PARTICIPACION DE TODOS LOS PRESENTES SE DA POR CLAUSURADA LA VIGESIMA
CUARTA SESION ORDINARIA DE CABILDO, SIENDO LAS VEINTIUN HORAS CON TREINTA Y CINCO
MINUTOS DEL DIA QUE SE INICIO - N
FIRMANDO EN ELLA QUIENES INTERVINIERON CON

FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 30 Y 91 FRACCION | DE LA LEY ORGANICA
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MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO. —

PROFR. ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL. Pégina | 53

b
LIC. ROCIO M@ZNROY HERNANDEZ C. MARCO ANTON{O SANTOS REYES
SINDICO MUNICIPAL PRIMER REGIDOR
LIC. EDNA YARELI RODEA VENTURA C.P. HlGINIO DO INGUEZ RAMIREZ
SEGUNDA REGIDORA EGIDOR
rd
@/ ;l&

J P.LP. MARIBEL HE PRUDENCIO

QUINTA REGIDO

L
C. SERGIO R MARTINEZ C. DANIEL CABALLERO MARTINEZ
SEXTO REGIDOR SEPTIMO REGIDOR
LIC. LUIS FRANCO MONDRAGON.

SECRETARMO DEL AYUNTAMIENTO

TS TS T e ————————————
Palacio Municipal S/N, Chapa de Mota, Estado de México, C.P. 54350
Tel:(588) 99 202 09| 99 203 22| 99 203 63
Email: pm.chapademota@hotmail.com, Sitio web: chapademota.gob.mx



=% CHAPA DE MOTA ALY
§ CSTADO DE MEXICO 97
2002-2004 e ﬁ

VERSION ESTENOGRAFICA

VIGESIMA CUARTA SESION ORDINARIA DE CABILDO

NUEVE DE JUNIO DEL DOS MIL VEINTIDOS.

PRESIDENTE PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA: EN LA CABECERA MUNICIPAL, MUNICIPIO DE CHAPA > :

DE MOTA, ESTADO DE MEXICO; EN EL SALON DE CABILDOS DEL PALACIO MUNICIPAL, UBICADO EN

CABECERA MUNICIPAL, SIN NUMERO, CHAPA DE MOTA, MEXICO, A LAS 17:00 HORAS DEL DIA NUEVE DE JUNI

DEL ANO 2022, NOS REUNIMOS LOS INTEGRANTES DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO PARA LLEVAR A CABO LA )\
VIGESIMA CUARTA SESION ORDINARIA DE CABILDO;

—— |. PRESIDENTE PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA: SENOR SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO,
REALICE EL PASE DE LISTA, CON EL FIN DE VERIFICAR S| EXISTE QUORUM LEGAL PARA SESIONAR.

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO LIC. LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON: SE ENCUENTRAN PRESENTES EL
PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL; LIC. ROCIO MONRQY
HERNANDEZ, SINDICO MUNICIPAL; C. MARCO ANTONIO SANTOS REYES, PRIMER REGIDOR; LIC. EDNA YARELI
RODEA VENTURA, SEGUNDA REGIDORA; C.P HIGINIO DOMINGUEZ RAMIREZ, TERCER REGIDOR; ARQ. IRMA
MARTINEZ TELLES, CUARTA REGIDORA; P.L.P. MARIBEL HERNANDEZ PRUDENCIO, QUINTA REGIDORA, C.
SERGIO SALAZAR MARTINEZ, SEXTO REGIDOR; C. DANIEL CABALLERO MARTINEZ, SEPTIMO REGIDOR.

PRESIDENTE PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA: EN VIRTUD DE ENCONTRARSE NUEVE DE LOS NUEVE
INTEGRANTES DEL CUERPO EDILICIO, DECLARO FORMALMENTE INSTALADA LA VIGESIMA CUARTA SESION
ORDINARIA DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE CHAPA DE MOTA, CON FUNDAMENTO EN LO
DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 28 Y 29 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO;

——- I LIC. LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON: SOMETO A CONSIDERACION DEL CUERPQO EDILICIO EL
SIGUIENTE: ORDEN DEL DIA.

. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DE QUORUM LEGAL.

Il. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.

Il LECTURAY EN SU CASO APROBACION DEL ACTA DE LA SESION ANTERIOR.

IV. EXPOSICION DEL PLAN DE TRABAIO POR PARTE DE LOS ASPIRANTES A OCUPAR EL CARGO DE DEFENSOR
MUNICIPAL DE DERECHOS HUMANOS.

V. ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LA DESIGNACION DEL DEFENSOR MUNICIPAL DE
DERECHOS HUMANOS.

VI. LECTURA, ANALISIS Y EN SU CASO APROBACION DE DIVERSAS REFORMAS AL BANDO MUNICIPAL
CONFORME AL ARTICULO 31 FRACCION | DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL.

Vil. APROBACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION DE LA TESORERIA MUNICIPAL DE CHAPA DE MOTA.

ViIl. APROBACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA TESORERIA MUNICIPAL DE CHAPA DE MOTA.

IX. LECTURA, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LA CONVOCATORIA PARA LA CELEBRACION DE LA
SESION DE CABILDO ABIERTO.

X. LECTURA, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LA REMOCION DEL CARGO DE LA LICENCIADA ’
MIRIAM VENTURA HERNANDEZ, OFICIAL MEDIADOR-CONCILIADOR, DE CHAPA DE MOTA MEXICO.

XI. PROPUESTA, ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL ACUERDO POR EL QUE EL
HONORABLE AYUNTAMIENTO APRUEBA LA DESIGNACION DEL ENCARGADO DE DESPACHO DE LA
OFICIALIA MEDIADORA-CONCILIADORA, DE CHAPA DE MOTA MEXICO.

XIl. PRESENTACION DE ASUNTOS Y TURNOS A COMISIONES.

XIIl. ASUNTOS GENERALES.

XIV. CLAUSURA DE LA SESION.

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO LIC. LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON: S| NO EXISTE COMENTARIO
ALGUNO, PROCEDO A SU RESPECTIVA VOTACION, QUEDANDO APROBADO POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE
LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 2022-2024; LOS CUALES ACORDARON QUE S
EMITA EL SIGUIENTE ACUERDO: UNICO. “SE APRUEBA EL ORDEN DEL DIA EN LOS TERMINOS QUE QUEDA
ASENTADQ; LO ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 28 DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO”.

-—-lll. PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL: INFORMO QUE
PARA ESTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA TIENE EL USO DE LA PALABRA EL LIC. LUIS ALBERTO FRANCO
MONDRAGON, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO.
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LIC. LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO: INFORMO A USTED Y A LOS
INTEGRANTES DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO, QUE ATENDIENDO A SUS INDICACIONES EL SIGUIENTE
PUNTO DEL ORDEN DEL DIA ES LA LECTURA, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL ACTA DE LA SESION
ANTERIOR.

PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL: SOLICITO AL
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DE LECTURA AL ACTA DE LA SESION ANTERIOR, PARA SU APROBACION Y
FIRMA DE LA MISMA.

LIC. LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO: ATENDIENDO A LA INSTRUCCION
DEL PRESIDENTE MUNICIPAL, DOY LECTURA AL ACTA DE LA CUARTA SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO, Y
AL TERMINO SOLICITO SU RESPECTIVA APROBACION, INFORMANDO AL PRESIDENTE QUE ESTA HA SIDO
APROBADA POR UNANIMIDAD DE VOTOS, POR LO QUE SE PROCEDE A RECABAR LAS FIRMAS
CORRESPONDIENTES.

------ IV. PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL: INFORMO QUE
PARA ESTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA CEDO EL USO DE LA PALABRA EL LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO
MONDRAGON, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO.

LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO: INFORMO A USTED Y A
LOS INTEGRANTES DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO, QUE ATENTO A SUS INDICACIONES EL SIGUIENTE PUNTO
DEL ORDEN DEL DIA ES LA: EXPOSICION DEL PLAN DE TRABAJO POR PARTE DE LOS ASPIRANTES A OCUPAR EL
CARGO DE DEFENSOR MUNICIPAL DE DERECHOS HUMANOS, REFIERO QUE EN FECHA 07 DE JUNIO DE 2022
FUERON NOTIFICADOS VIA TELEFONICA LOS ASPIRANTES QUE INTEGRAN LA TERNA LIC. EULALIA LIZBETH
GUERRERO LIBRADO, LIC. MINERVA AZUCENA AGUERO CAMACHO Y LIC. MARCOS VIDAL CASTRO, PARA QUE
SE PRESENTARAN EN ESTA SESION DE CABILDO A EXPONER SU PLAN DE TRABAJO, INFORMO QUE SE
ENCUENTRAN LOS TRES PRESENTES Y ESTAN LISTOS PARA PARTICIPAR, PARA LO CUAL LOS INVITO A PASAR EN
EL MISMO ORDEN MENCIONADO. ACTO SEGUIDO SE REALIZA LA EXPOSICION POR PARTE DE LOS TRES
ASPIRANTES, SIN GENERARSE COMENTARIOS POR PARTE DE LOS INTEGRANTES DEL CABILDO.

------ V. PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL: LE INSTRUYO
PARA QUE TOME EL USO DE LA PALABRA LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO.

LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO: INFORMO A USTED Y A
LOS INTEGRANTES DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO, QUE ATENTO A SUS INDICACIONES EL SIGUIENTE PUNTO
DEL ORDEN DEL DIA ES EL: ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LA DESIGNACION DEL DEFENSOR
MUNICIPAL DE DERECHOS HUMANOS.

PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL: SOLICITO SE APRUEBE
A LA LIC. EULALIA LIZBETH GUERRERO LIBRADO, POR HABER DEMOSTRADO CAPACIDAD Y CONOCIMIENTO
RESPECTO A LO EXPUESTO EN SU PLAN DE TRABAIO, ADEMAS DE CUMPLIR CON LOS REQUISITOS
ESTABLECIDOS EN LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE MEXICO Y EN LA CONVOCATORIA
EMITIDA POR ESTE CUERPO COLEGIADO;

LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO: SOMETO A SU
CONSIDERACION LOS SIGUIENTES ACUERDOS: PRIMERO: CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN EL
ARTICULO 147 G DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO SE DESIGNA COMO DEFENSORA
MUNICIPAL DE DERECHOS HUMANOS A LA LIC. EULALIA LIZBETH GUERRERO LIBRADO. SEGUNDO: CON
FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 147 H DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE
MEXICO EXPIDASE EL NOMBRAMIENTO DE DEFENSORA MUNICIPAL DE DERECHOS HUMANOS A LA LIC. EU LALIA
LIZBETH GUERRERO LIBRADO. TERCERO: CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 147 H DE LA
LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, ENVIESE COPIA CERTIFICADA DE LA PRESENTE ACTA A LA
COMISION ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS PARA SU CONOCIMIENTO. CUARTO: CON FUNDAMENTO EN LO
DISPUESTO EN EL ARTICULO 147 H DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, NOTIFIQUES
AL PRESIDENTE DE LA COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE MEXICO, PARA QUE SE PRESENTE
EN LA PROXIMA SESION, EN LA QUE SE LE TOMARA PROTESTA A LA DEFENSORA MUNICIPAL DE DERECHOS
HUMANQOS. QUINTO: LOS PRESENTES ACUERDOS ENTRAN EN VIGOR A PARTIR DE SU APROBACION. SEXTO:
PUBLIQUESE LOS PRESENTES ACUERDOS EN LA GACETA MUNICIPAL.
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PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL: LE INSTRUYO AL
LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO PARA QUE PROCEDA A
RECABAR LA VOTACION ECONOMICA S| ES DE APROBARSE LOS ACUERDOS EN CUESTION.

LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO: PROCEDO A RECABAR LA
VOTACION ECONOMICA E INFORMO: SE APRUEBA LA PROPUESTA DE ACUERDO POR UNANIMIDAD DE VOTOS

4y

------ VI. PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL: LE INSTRUYO
PARA QUE TOME EL USO DE LA PALABRA LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO.

LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO: INFORMO A USTED Y A
LOS INTEGRANTES DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO, QUE ATENTO A SUS INDICACIONES EL SIGUIENTE PUNTO
DEL ORDEN DEL DIA ES: LECTURA, ANALISIS Y EN SU CASO APROBACION DE DIVERSAS REFORMAS AL BANDO
MUNICIPAL CONFORME AL ARTICULO 31 FRACCION | DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL, CONSIDERANDO QUE EL
DIA 04 DE FEBRERO DE 2022, MEDIANTE GACETA MUNICIPAL DE CHAPA DE MOTA, FUE PUBLICADO EL BANDO
MUNICIPAL 2022, APROBADO EN LA QUINTA SESION ORDINARIA DE CABILDO DEL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE CHAPA DE MOTA 2022 - 2024, CELEBRADA EL 28 DE ENERO DEL 2022, EN EL LUGAR QUE
OCUPA EL SALON DE CABILDOS DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL DE CHAPA DE MOTA. DESCRIBE EN EL ARTICULO
103. LA TESORERIA MUNICIPAL, PARA EL MEJOR DESEMPENO DE SUS FUNCIONES SE ENCUENTRA INTEGRADA
DE LA SIGUIENTE MANERA:

A) TESORERO MUNICIPAL.

B) CONTABILIDAD.

B.1. INGRESOS.

B.1.1. CAJA GENERAL.

B.2. EGRESOS.

C) PRESUPUESTOS Y PROGRAMAS DE INVERSION.

D) CATASTRO.

D.1. SERVICIOS CATASTRALES, VALUACION Y SISTEMA DE GESTION CATASTRAL Y CARTOGRAFIA.

DE ACUERDO A LO EXPUESTO Y TODA VEZ QUE LA TESORERIA MUNICIPAL ESTA REALIZANDO LA
ACTUALIZACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION, SE SOLICITA LA SIGUIENTE MODIFICACION AL ARTICULO 103
DEL BANDO MUNICIPAL DE CHAPA DE MOTA VIGENTE:

ARTICULO 103. LA TESORERIA MUNICIPAL, PARA EL MEJOR DESEMPENO DE SUS FUNCIONES SE ENCUENTRA
INTEGRADA DE LA SIGUIENTE MANERA:

A) TESORERO MUNICIPAL.

B) CONTABILIDAD.

B.1. INGRESOS.

B.1.1. CAJA GENERAL.

B.2. EGRESOS.

C) PRESUPUESTOS Y PROGRAMAS DE INVERSION.,
C.1. CONTROL PRESUPUESTAL.

D) CATASTRO. ey
D.1. SERVICIOS CATASTRALES, VALUACION Y SISTEMA DE GESTION CATASTRAL Y CARTOGRAFIA. —

EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO EN USO DE LA PALABRA COMENTA QUE SI NO EXISTE COMENTARIO
ALGUNO SE PROCEDE A SU RESPECTIVA VOTACION, QUEDANDO APROBADO POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE

LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 2022-2024; LOS CUALES ACORDARON QUE SE

EMITAN LOS SIGUIENTES: ACUERDO: PRIMERO. - SE APRUEBA LA PROPUESTA DE REFORMAS AL BANDO

MUNICIPAL CON RESPECTO AL ARTICULO 103, ADICIONANDO AL INCISO C) EL NUMERAL C.1 CONTROL

PRESUPUESTAL. SEGUNDO. - INSTRUYASE AL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO A FIN DE QUE SE PUBLIQUEN

EN LA GACETA DE GOBIERNO MUNICIPAL. TERCERO. - LOS PRESENTES ACUERDOS ENTRAN EN VIGOR A PARTIR

DE SU APROBACION

--=- VII. PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA: LE INSTRUYO SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO PARA QUE,
DE LECTURA AL PUNTO DEL ORDEN DEL DIA CORRESPONDIENTE.

LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON: REFIERO QUE ATENDIENDO A LAS INSTRUCCIONES DEL
PRESIDENTE MUNICIPAL Y PARA CONTINUAR CON LA SESION EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA ES EL
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SEPTIMO EN SU ORDEN Y REFIERE A APROBACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION DE LA TESORERIA
MUNICIPAL DE CHAPA DE MOTA.

PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL: REFIERO QUE ES DE
GRAN IMPORTANCIA ACTUALIZAR Y APROBAR LOS MANUALES DE ORGANIZACION DE LAS DISTINTAS AREAS,
YA QUE SIRVEN DE BASE DE COMPARACION CON RESPECTO A LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR CADA
AREA.

LICENCIADO EN CONTADURIA ARMANDO MIRANDA JIMENEZ, TESORERO MUNICIPAL: PROCEDO A DAR LECTURA
AL MANUAL.

LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO: SOMETO A SU

CONSIDERACION LOS SIGUIENTES ACUERDOS: PRIMERO: CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOSQ_\

ARTICULOS 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, 112, 113, 116, 122, 123
Y 124 DE LA CONSTITUCION DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO, 3, 31 FRACCION |, 86, 164 Y 165 DE
LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, SE APRUEBA EL MANUAL DE ORGANIZACION DE LA
TESORERIA MUNICIPAL. SEGUNDO: EL MANUAL ENTRARA EN VIGOR AL DIA SIGUIENTE DE SU PUBLICACION EN
LA GACETA MUNICIPAL. TERCERO: INSERTESE INTEGRAMENTE EL MANUAL DE ORGANIZACION DE LA
TESORERIA MUNICIPAL Y PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO EN LA GACETA MUNICIPAL. CUARTO: SE ABROGA
EL MANUAL DE ORGANIZACION DE LA TESORERIA MUNICIPAL APROBADO MEDIANTE ACTA DE LA DECIMA
OCTAVA SESION, DE FECHA 10 DE MAYO DE 2019.

PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL: LE INSTRUYO AL
LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO PARA QUE PROCEDA A
RECABAR LA VOTACION ECONOMICA S| ES DE APROBARSE LOS ACUERDOS EN CUESTION

LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO: PROCEDO A RECABAR LA
VOTACION ECONOMICA E INFORMO: SE APRUEBA LA PROPUESTA DE ACUERDO POR UNANIMIDAD DE VOTOS

------ VIIIl. PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL: INFORMO QUE
PARA ESTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA CEDO EL USO DE LA PALABRA EL LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO
MONDRAGON, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO.

LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON: REFIERO QUE ATENDIENDO A LAS INSTRUCCIONES DEL
PRESIDENTE MUNICIPAL Y PARA CONTINUAR CON LA SESION EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA ES EL
OCTAVO EN SU ORDEN Y REFIERE A APROBACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA TESORERIA
MUNICIPAL DE CHAPA DE MOTA.

PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL: REFIERO QUE ES DE
GRAN IMPORTANCIA ACTUALIZAR Y APROBAR LOS MANUALES DE PROCEDIMIENTOS DE LAS DISTINTAS AREAS,
YA QUE SIRVEN DE BASE DE BASE CON RESPECTO A LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR CADA AREA.

LICENCIADO EN CONTADURIA ARMANDO MIRANDA JIMENEZ, TESORERO MUNICIPAL: DOY LECTURA AL MANUAL
DE PROCEDIMIENTOS DE LA TESORERIA MUNICIPAL.

LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO: SOMETO A SU
CONSIDERACION LOS SIGUIENTES ACUERDOS: PRIMERO: CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS
ARTICULOS 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, 112, 113, 116, 122, 123
Y 124 DE LA CONSTITUCION DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO, 3, 31 FRACCION |, 86, 164 Y 165 DE
LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, SE APRUEBA EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
TESORERIA MUNICIPAL. SEGUNDO: EL MANUAL ENTRARA EN VIGOR AL DIA SIGUIENTE DE SU PUBLICACION EN
LA GACETA MUNICIPAL. TERCERO: INSERTESE INTEGRAMENTE EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
TESORERIA MUNICIPAL Y PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO EN LA GACETA MUNICIPAL. CUARTO: SE ABROGA
EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA TESORERIA MUNICIPAL APROBADO MEDIANTE ACTA DE LA DECIMA
OCTAVA SESION, DE FECHA 10 DE MAYO DE 2019.

PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL: LE INSTRUYO
LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO PARA QUE PROCEDA
RECABAR LA VOTACION ECONOMICA Sl ES DE APROBARSE LOS ACUERDOS EN CUESTION

LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO: PROCEDO A RECABAR LA
VOTACION ECONOMICA E INFORMO: SE APRUEBA LA PROPUESTA DE ACUERDOS POR UNANIMIDAD DE VOTOS
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------ IX. PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL: LE INSTRUYO
PARA QUE TOME EL USO DE LA PALABRA LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO.

LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON: REFIERO QUE ATENDIENDO A LAS INSTRUCCIONES DEL
PRESIDENTE MUNICIPAL Y PARA CONTINUAR CON LA SESION EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA ES EL
NOVENO EN SU ORDEN Y REFIERE A LA LECTURA, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LA
CONVOCATORIA PARA LA CELEBRACION DE LA SESION DE CABILDO ABIERTO.

PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL: DE ACUERDO A LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO SE TIENE QUE SESIONAR DE MANERA BIMESTRAL DE MANERA
ABIERTA, PREVIA CONVOCATORIA, EN TAL SENTIDO SE SOLICITA APRUEBEN LA CONVOCATORIA QUE SE
SOMETE A SU CONSIDERACION, DANDOSE LECTURA A LA MISMA

LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO: ATENTO A LO ANTERIOR
SE SOMETE A SU CONSIDERACION EL SIGUIENTE ACUERDO: PRIMERO: CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO
EN ELARTICULO 28 PARRAFO QUINTO, SEXTO, SEPTIMO Y OCTAVO DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO
DE MEXICO SE APRUEBA LA CONVOCATORIA PARA LA CELEBRACION DE LA SESION DE CABILDO ABIERTO.
SEGUNDO: PUBLIQUESE LA CONVOCATORIA EN LA GACETA MUNICIPAL, EN LA PAGINA OFICIAL Y EN LOS
LUGARES MAS VISIBLES DEL MUNICIPIO. TERCERO: INSERTESE INTEGRAMENTE LA CONVOCATORIA EN LA
PRESENTE ACTA

PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL: LE INSTRUYO AL
LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO PARA QUE PROCEDA A
RECABAR LA VOTACION ECONOMICA S| ES DE APROBARSE LOS ACUERDOS EN CUESTION.

LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO: PROCEDO A RECABAR LA
VOTACION ECONOMICA E INFORMO: SE APRUEBA LA PROPUESTA DE ACUERDOS POR UNANIMIDAD DE VOTOS

—————— X. PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL: LE INSTRUYO
PARA QUE TOME EL USO DE LA PALABRA LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON, SECRETARIO DEL

AYUNTAMIENTO. ;
LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON: REFIERO QUE ATENDIENDO A LAS INSTRUCCIONES DEL

PRESIDENTE MUNICIPAL Y PARA CONTINUAR CON LA SESION EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA ES EL

DECIMO EN SU ORDEN Y REFIERE A LECTURA, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LA REMOCION DEL

CARGO DE LA LICENCIADA MIRIAM VENTURA HERNANDEZ, OFICIAL MEDIADOR-CONCILIADOR, DE CHAPA DE

MOTA MEXICO. PARA LO CUAL CEDO EL USO DE LA VOZ AL PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA.

PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA: C DERIVADO DE LA REVISION DEL EXPEDIENTE LABORAL DE LA

LICENCIADA EN DERECHO MIRIAM VENTURA HERNANDEZ, LES COMENTO QUE NO CUMPLE CON LO

ESTABLECIDO POR EL ARTICULO 149 FRACCION | INCISOS E) Y F), DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO

DE MEXICO VIGENTE, DICHO PRECEPTO MENCIONA QUE UNO DE LOS REQUISITOS ES ESTAR CERTIFICADO POR

EL CENTRO DE MEDIACION, CONCILIACION Y DE JUSTICIA RESTAURATIVA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE

MEXICO, Y AL NO COMPROBAR TENER ACREDITADOS ESTUDIOS EN MATERIA DE MEDIACION RAZON POR LA

CUAL SOMETO A SU CONSIDERACION LA REMOCION DEL CARGO, Y CON ELLO NO INCURRIR EN UNA
RESPONSABILIDAD POR INCUMPLIMIENTO DE LO ESTABLECIDO EN EL ORDENAMIENTO JURIDICO
MENCIONADO. %

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO LIC. LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON: SOMETO A CONSIDERACION DEL
CUERPO EDILICIO LOS SIGUIENTES ACUERDQOS: PRIMERO. — CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR EL
ARTICULO 31 FRACCION XVII DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO SE APRUEBA LA
REMOCION DEL CARGO DE LA LICENCIADA MIRIAM VENTURA HERNANDEZ, OFICIAL MEDIADOR-CONCILIADOR,
DE CHAPA DE MOTA MEXICO, POR NO CUMPLIR CON LO ESTABLECIDO POR EL ARTICULO 149 FRACCION

INCISOS E) Y F), DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO. SEGUNDO. — SE INSTRUYE AL

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO QUE GIRE OFICIO AL DIRECTOR AL DIRECTOR DE ADMINISTRACION PARA SU
CONOCIMIENTO Y PROCEDA A REALIZAR LO CONDUCENTE CONFORME A SUS FACULTADES. TERCERO. - SE

INSTRUYE AL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO PARA QUE NOTIFIQUE A LA LICENCIADA MIRIAM VENTURA
HERNANDEZ QUE HA SIDO REMOVIDA DEL CARGO DE OFICIAL MEDIADOR-CONCILIADOR, DE CHAPA DE MOTA
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MEXICO, Y DEL TERMINO LEGAL QUE TIENE PARA REALIZAR EL ACTO DE ENTREGA-RECEPCION
CORRESPONDIENTE. CUARTO. — LOS PRESENTES ACUERDOS ENTRAN EN VIGOR A PARTIR DE SU APROBACION.

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA: SOLICITO AL
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO LIC. LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON RECABAR LA VOTACION
ECONOMICA CON RESPECTO A LA APROBACION DE LOS ACUERDOS MENCIONADOS.

LIC. LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO: PROCEDO A LA VOTACION Y HAGO
DEL CONOCIMIENTO DEL PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ
GARCIA QUE FUERON APROBADOS POR UNANIMIDAD DE VOTOS

---- XI. PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA: LE INSTRUYO SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO PARA QUE,
DE LECTURA AL PUNTO DEL ORDEN DEL DIA CORRESPONDIENTE.

LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON: REFIERO QUE ATENDIENDO A LAS INSTRUCCIONES DEL
PRESIDENTE MUNICIPAL Y PARA CONTINUAR CON LA SESION EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA ES EL
DECIMO PRIMERO EN SU ORDEN Y REFIERE A PROPUESTA, ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION
DEL ACUERDO POR EL QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO APRUEBA LA DESIGNACION DEL ENCARGADO DE
DESPACHO DE LA OFICIALIA MEDIADORA-CONCILIADORA, DE CHAPA DE MOTA MEXICO. PARA LO CUAL CEDO EL
USO DE LA PALABRA AL PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
PARA QUE REALICE UNA BREVE EXPLICACION AL RESPECTO.

PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL: MENCIONO QUE CON
FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO POR LOS ARTICULOS 31 FRACCION XVII, 41 Y 148 DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO; 83 FRACCION V DE LA LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS
DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS; 4, 5, 8, 10 Y 72 DEL REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL, REALIZO LA SIGUIENTE PROPUESTA PARA ENCARGADO DE DESPACHO DE LA OFICIALIA
MEDIADORA-CONCILIADORA:

1.- LICENCIADO EN RELACIONES COMERCIALES Y LICENCIADO EN DERECHO JULIO CESAR ANSELMO JIMENEZ,
CIUDADANO MEXICANO DE 33 ANOS DE EDAD, TITULADO POR LA ESCA, SANTO TOMAS EN 2010 Y POR LA
UNITEC, EN 2019 RESPECTIVAMENTE, CON DOMICILIO EN LA COMUNIDAD DE DONGU, CHAPA DE MQOTA,
MEXICO; CON EXPERIENCIA LABORAL EN: 1.- EL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA CDMX, 2.- EN
CORPORATIVO TELCEL, RADIOMOVIL DIPSA SA DE CV, 3.- PERTOURS VIAJES Y TURISMO MEXICO SADECV; Y 4.-
ABOGADOS DEFENSORES DEL VOTO EN COMICIOS DEL ESTADO DE MEXICO.

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO LIC. LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON: SOMETO A CONSIDERACION DEL
CUERPQ EDILICIO LOS SIGUIENTES ACUERDOS: PRIMERO. - SE APRUEBA EL NOMBRAMIENTO DEL ENCARGADO
DEL DESPACHO DE LA OFICIALIA MEDIADORA-CONCILIADORA. SEGUNDO. - CITESE Y PROCEDASE A LA TOMA
DE PROTESTA DE LEY AL CIUDADANO ENCARGADO DEL DESPACHO NOMBRADO E INSTRUYASELE PARA QUE
INICIE CON LAS FUNCIONES DERIVADAS DE SU ENCARGO. TERCERO. — INSTRUYASE A LA CONTRALORIA INTERNA
MUNICIPAL PARA QUE EN CUMPLIMIENTO A LOS LINEAMIENTOS QUE NORMAN LA ENTREGA-RECEPCION DE
LOS AYUNTAMIENTOS, SUS DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS MUNICIPALES DEL ESTADO
DE MEXICO SE LLEVE A CABO DICHO ACTO Y SE SUSCRIBAN LAS ACTAS CORRESPONDIENTES. CUARTO. — LOS
PRESENTES ACUERDQS ENTRAN EN VIGOR A PARTIR DE SU APROBACION.

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA: SOLICITO AL SECRETARIO
DEL AYUNTAMIENTO LIC. LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON RECABAR LA VOTACION ECONOMICA CON
RESPECTO A LA APROBACION DE LOS ACUERDOS MENCIONADOS.

LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO: PROCEDO A LA VOTACION
Y HAGO DEL CONOCIMIENTO DEL PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL PROFESOR ANICETO PASTOR
CRUZ GARCIA QUE FUERON APROBADOS POR UNANIMIDAD DE VOTOS.

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA: PROCEDO A TOMAR
PROTESTA DE LEY, AL ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA OFICIALIA MEDIADORA-CONCILIADORA EN ESTE
ACTO: ¢PROTESTA GUARDAR Y HACER GUARDAR LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS?, ¢LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO? ¢ LAS LEYES QUE DE
UNA Y OTRA EMANEN? Y ¢ DESEMPERNAR LEAL Y PATRIOTICAMENTE CON LOS DEBERES Y OBLIGACIONES DE SU
ENCARGO?.
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EL ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA OFICIALIA MEDIADORA-CONCILIADORA: SI PROTESTO.

EL PRESIDENTE: SI NO LO HICIERE ASI, LA NACION Y EL ESTADO SE LOS DEMANDE Y SI LO HICIEREN ASI QUE SE
LE RECONDZCA.

---- XII. PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA: LE INSTRUYO SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO PARA QUE,
DE LECTURA AL PUNTO DEL ORDEN DEL DIA CORRESPONDIENTE.

LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON: REFIERO QUE ATENDIENDO A LAS INSTRUCCIONES DEL
PRESIDENTE MUNICIPAL Y PARA CONTINUAR CON LA SESION EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA ES EL
SEPTIMO EN SU ORDEN Y REFIERE A LA PRESENTACION DE ASUNTOS Y TURNOS A COMISIONES.

LICENCIADO LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO: REFIERO QUE EN ESTA
SESION NO HAY ASUNTOS POR PRESENTAR NI PARA TURNAR A COMISIONES.

--— XIIl. SECRETARIO: MANIFIESTO QUE SE PROCEDE A DESAHOGAR EL SIGUIENTE PUNTO QUE ES FL DECIMO
TERCERO EN SU ORDEN Y ES DE ASUNTOS GENERALES, PARA LO CUAL SOLICITO A LOS PRESENTES QUE, SI HAY
ALGUN PUNTO QUE TRATAR EN ESTE APARTADO LO SOLICITEN LEVANTANDO LA MANO, AL NO HABER
NINGUNO, INFORMO QUE SE TIENE POR AGOTADO EL PRESENTE PUNTO Y SE PROCEDE CON EL DESARROLLO
DE LA SESION.

—-- XIV.- SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO LIC. LUIS ALBERTO FRANCO MONDRAGON: SIGUIENDO BAJO EL
ORDEN DEL DIA MANIFIESTO QUE SE PROCEDE A DESAHOGAR EL SIGUIENTE PUNTO QUE ES EL DECIMO
CUARTO EN SU ORDEN, QUE ES LA CLAUSURA DE LA SESION A CARGO DEL PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA.

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL PROFESOR ANICETO PASTOR CRUZ GARCIA: SIN OTRO PARTICULAR
QUE DESAHOGAR, Y AGRADECIENDO LA PRESENCIA Y PARTICIPACION DE TODOS LOS PRESENTES SE DA POR
CLAUSURADA LA VIGESIMA CUARTA SESION ORDINARIA DE CABILDO, SIENDO LAS VEINTIUN HORAS CON
TREINTA Y CINCO MINUTOS DEL DIA QUE SE INICIO.
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